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Prefeitura Municipal de Santo Antoénio de Jesus
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 1492, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2019

. [
“Reestrutura o Quadro de Pessoal de Cargos de
Provimento em Comissdo, da Camara Municipal,
e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS — ESTADO FEDERADO
DA BAHIA, no uso das s atribuigdes conferidas pelo art. 25, X da Lei Organica Municipal, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte LEI; J

i
Art. 1° - O artigo 10 da Lei Municipal n® 848/2007, de 18 de janeiro de 2007, passa a vigorar com
a seguinte redagéao:

“Art. 10 - Os Cargos de Provimento em Comissdo do Quadro de Pessoal da Clémara
Municipal de Santo Antonio de Jesus passam, a partir da vigéncia desta Lei, a ser os abaixo
discriminados com suas respectivas dehominagbes, simbolos, quantidades e valores da
remuneracdo mensal: ’

T
Paragrafo Primeiro — Cargo de livre nomeagdo e exoneragéo a escolha do President‘e:

NOMENCLATURA QND | SimMBOLO

Chefe de Gabinete o1 cC-/

Controlador Geral o1 cC-/ i
Tesoureiro | a1 cC-/ l
Assessor de Secretaria o1 CC-/

Assessor Juridico o1 -1/

Ouvidor Geral 01 /7 \i:c- I

Diretor Geral /{]/ }: Lit

Diretor Administrativo ?’1 /96-///

o Y

Y

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo |
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Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Jesus l
GABINETE DO PREFEITO I

Assessor Legislativo ! 02 CC-il J
Assessor da Presidéncia o1 cC-v ]
Assessor de Comunicag&o ot cc-vi :
Assistente Técnico 03 ce-vi |
Chefe de Servigos Gerais o1 CcC-vii !
Chefe de Apoio as Comissbes o1 CcC-vii ‘
Chefe do Setor de Protocolo e Arquivo o1 cC-vii |
Chefe de Setor de Compras e o1 CC-vii
Almoxarifado
Assessor de Comissdo Permanente o4 CC-IX
Oficial de Gabinete 03 cC-X

i
Paragrafo Segundo — Cargos para composicdo dos Gabinetes, sendo de eScolha
exclusiva de cada Vereador, cabendo ao Presidente, apés indicagdo dos Vereadores, a
= T . . = . |
nomeacéo, sob pena de incidir em crime de responsabilidade, o ndo cumprimento desta norma.

|

NOMENCLATURA QND SiMBOLO i
Assistente Parlamentar 14 CC-l I
Assessor Legislativo 1l 14 cC-1v l
Assessor de Expediente Legislativo 14 cC-vill |

[

Art. 2° - Os valores dos Niveis e Simbolos constantes dos cargos permanentes de provimento
P : = - 2 s L.
efetivo e Cargos em Comissdo, respectivamente, da Camara Municipal de Santo Antonio de

Jesus, passam a vigorar com as seguintes remuneracoes: [

Cargos Permanentes ‘
Nivel Remuneragao

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 2
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Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Jesus

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data
disposigdes em contrario.

ANDRE ROGERIO
Prefeitd Municipal

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislative

ANDRADE

GABINETE DO PREFEITO
| R$ 1.600,00
] R$ 1.570,00
11l R$ 1.400,00 I
v R$ 1.300,00 |
Cargos Comissionados i
Simbole Remuneragéao
CC-l R$ 5.000,00 |
CC-ll R$ 4.100,00
CC-ll R$ 3.100,00
CC-Iv R$ 2.700,00
cC-v R$ 2.300,00 J
CC-Vi R$ 2.200,00
ccVil R$ 1.900,00 I
CC-Vvili R$ 1.700,00
CC-IX R$ 1.400,00 1
CC-X R$ 1.250,00 J
|

. . [
ublicagédo, revogando-se fodas as
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Quinta-feira -5- 1Al 1ot
18 de margo de 2021 Diario Oficial do

Ano XII ¢ Edi¢ao N° 750 Camara Municipal de Santo Anténio de Jesus - BA L E G I S L A T I V O

GABINETE DO PREFEITO
ANEXO | - DOS CARGOS PERMANENTES

Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Jesus i

1. Descrigdo sintética: Compreende as fungbes que se destinam ao supervisionamento de
todas as atividades administrativas e contabeis, gerenciar as ativid‘ades
da Camara Municipal, objetivando perfeito funcionamento, sob a
coordenagdo da presidéncia, em consondncia com os demais
Vereadores da Camara Municipal de Santo Antonio de Jesus. |

- Supervisionar e orientar os procedimentos administrativos nas areas financeiras, contabeis,
patrimoniais e de recursos humanocs. l
- Assessorar a Administragcdo Superior na resolugdo das questdes financeiras, contabeis,

organizagdo e elaboragio de propostas orgamentarias, recursos humanos, materiais e d?mais

subsidios necessarios. i

- Acompanhar auditagens internas e externas, orientando a regularizagéo ou esclarecimentb dos
fatos apontados nos relatérios de auditoria. ‘
- Desempenhar outras atribuicées da mesma natureza e mesmos niveis de complexidade.

3. Requisitos minimos para provimento:

Ter o Ensino Médio.

Conhecimentos da legislagdo pertinente ao Poder Legislativo;

Conhecer as constituicdes Federal e Estadual e a Lei Organica do Municipio;
Conhecer o Regimento Interno da Camara; {
Ter reconhecida pratica administrativa;

Conhecimentos de protocolo e etiqueta;

Bons conhecimentos de portugués e ter redagéo propria;
Conhecimentos gerais de contabilidade e administracéo de pessoal; j

Concurso Publico

Il. CLASSE: AUXILIAR DE CONTABILIDADE

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 4
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Prefeitura Municipal de Santo Antdénio de Jesus
GABINETE DO PREFEITO

1. Descrigao Sintética: Compreendendo as fungdes que se destinam a desempenhar tarefas
ligadas a atividade auxiliar de contabilidade orgamentaria, ﬁnanéeira
e patrimonial, além de outras pertinentes ao cargo. i

2. Atribuigoes tipicas:

- Verificar e proceder ao exame de operagéao de credito, datilografando ou digitando relagao de

credores e respectivos valores de dividas, calculando juros devidos, consultando cadastro do

proponente, fazendo anctagdes de interesse para a operagéo financeira, calculando os limites de

empréstimos e esquema de pagamento.

- Conferir prestacdo de contas diversas, verificando e observando a aplicagdo da verba e o

cumprimento das exigéncias legais encaminhando ao contabilista.

- Fazer anotagbes em fichas de registros extracontabil, langamentos de pagamen‘tos,

recebimentos, juros, multas, etc, baseando-se nos avisos recebidos.

- Executar escrituragio contabil, efetuando langcamento e registro, conferido razoes sociais| de

fornecedores, valores e incidéncias de impostos, separando e Classificando o documentqs e

fornecendo dados para elaboragéo de quadros demonstrativos. '

- Fazer conciliagdo de contas bancarias, conferindo os cheques emitidos, verificando estornos,

cancelamento ou ndc apresentando, determinado a posigéo financeira, saldos e possi\f/eis

discordancias, efetuando mensalmente a consolidagdo das concillagées de todas as corlmtas

bancarias, conferindo seus saldo, confortando-os com balancete, fins de controle.
3. Requisitos minimos para provimento:

Ter escolaridade (Ensino Médio);

Ter nogdes de protocolo e etiqueta;

Conhecer as normas da Casa,;

Concurso Publico H

. CLASSE: MOTORISTA i
1. Descricao sintética: Compreende a fungdo de dirigir o vefculo da Camara, ou de terce?iro,
quando necessario. |

2. Atribuicdes tipicas:

i
I
- Dirigir o veiculo da Camara ou de terceiro locado para o servigo desta.
- Executar o trabalho de forma efetiva e segura, atentando para as normas de transito.

s

Leti oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo
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Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Jesus
GABINETE DO PREFEITO

- Cuidar e zelar do veiculo.

3. Requisitos minimos para provimento:
Ter a alfabetizagao.

Ter a carteira nacional de habilitagado (CNH) — Modalidade B 1

Concurso publico

IV. CLASSE: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

1. Descrigdo sintética: Atender as pessoas que trabalham e que visitam a Camara na
prestacgéo de servigo gerais e auxilia nas atividades de limpeza

2, Atribuigdes tipicas:

- Abrir e fechar o Prédio da Camara, nos horarios determinados pela Presidéncia;

- Executar servigos de postagem de correspondéncias da Camara;

- Executar servigos de copa e cozinha e de limpeza em geral;

- Colaborar com os Agentes Administrativos;

- Manter em bom funcionamento as instalagdes da cantina e os utensilios efetrodomesticos

- Requisitar materiais de limpeza e higiene, especificando o tipo € a quantidade, encaminhando ao
chefe imediato para aprovagéo.
- Executar outras tarefas da mesma natureza e mesmos niveis de complexidade e
responsabilidade.

3. Requisitos minimos para provimento:

Ser alfabetizado

Concurso Publico.

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo . 6
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Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Jesus
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il - DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

I. CLASSE: CHEFE DE GABINETE

1. Descrigao sintética: Compreende as fungdes de coordenar a representagéo social e politica
do Presidente;

2, Atribuicdes tipicas:

- Coordenar a representacao social e politica do Presidente; preparar e encaminhar o expediente
do Presidente;

- Coordenar o fluxo de informacgdes e as relagdes publicas e parlamentares do Presidente,
- Exercer as fun¢des de relagdes com outros érgdos e grupos sociais e politicos organizados; ;
- Prestar assisténcia pessoal ao Presidente;

- Preparar e expedir a correspondéncia do Presidente;

- Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente;

- Executar ou transmitir ordens e decisfes do Presidente nos assuntos de sua competéncia;

- Exercer outras atribuigcées necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

3. Requisitos minimos para provimento:

Conhecimentos da legislagéo pertinente ao Poder Legislativo;
Conhecer o Regimento Interno da Camara;
Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeagéac do Presidente da Camara.

ll. CLASSE: CONTROLADOR GERAL

1. Descricéo sintética: Compreende a fungéo de apoiar o controle externo no exercicio de sua
missao institucional;

2, Atribuigdes tipicas:

- apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 17
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Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Jesus
GABINETE DO PREFEITO

- examinar e recomendar as soiugdes pertinentes nos relatérios e nas demonstragées cont;:areis.
or¢camentarias e financeiras da Camara Municipal; .

1

- exercer o controle contabil, financeiro, orgamentario e patrimonial do Poder Legislativo, quanto a

legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade, verificando a compatibilidade da Lei de

Diretrizes Orgamentarias com o Plano Plurianual, |
nJara

- acompanhar e avaliar as agbes setoriais a cargo da Controladoria no ambito da Ca

Municipal; _ !

- propor, as autoridades municipais competentes, a aplicagdo das penalidades cabiveis, aos
gestores inadimplentes;

- orientar aos o6rgaos competentes da Camara sobre os tréamites a serem observados flmos
processos licitatérios; '

- exercer outras atividades correlatas.

3. Requisitos minimos para provimento:

Conhecimentos da legislagéo pertinente ao Poder Legislativo;
Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Ter reconhecida pratica administrativa,

Conhecimentos gerais de contabilidade e administragéo de pessoal;

Livre nomeagio do Presidente da Camara.

i, CLASSE: TESOUREIRO

1. Descrigao Sintética: Compreende as fungdes encarregadas de executar o recebimento,
pagamento, guarda e movimentagdo do dinheiro e outros valores da
Céamara; do controle da execugdo do orgamento; do controle e
escrituragdo contabil; e do assessoramento geral em assuntos
financeiros.

2. Atribuigdes tipicas:

- Movimentar as contas bancarias sob sua responsabilidade, fornecendo dados ao Escritério de
Contabilidade e Orgamento para efeito de contabilidade.

L.ei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislative 8
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Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Jesus
GABINETE DO PREFEITO

- Executar todos os atos necessarios a efetivagéo de pagamento, recebimento e guarda de
valores.

- Efetuar os pagamentos autorizados e guarda de valores.]

- Fornecer dados necessarios a elaborag@o da programacgao financeira.
- Executar outras tarefas afins.

3. Requisitos minimo para provimento:

Conhecimentos da legislagao pertinente ao Poder Legislativo;
Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Ter bons conhecimentes de portugués e matematica;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Conhecimentos gerais de contabilidade e administragéo de pessoal,

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.

IV. CLASSE: ASSESSOR DE SECRETARIA

1. Descrigédo sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar, sob supervisdo
direta, as atividades inerenies da Secretaria da Camara Municipal.

2. Atribuigdes tipicas:

- Atender ao publico, interno e externo, recebendo correspondéncias, protocolizando-gs e
efetuando seus encaminhamentos; '

- Operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativo; :

- programar, dirigir e supervisionar as atividades de expedigdo, recebimento, numeragao,
distribuicdo e controle da tramitagdo de papéis e documentos dos 6rgaos da Camara;

- fazer protocolar todos os documentos de natureza Administrativa, bem como instrui-los e dar o
devido encaminhamento. J

- promover a organizagéo das pastas para arquivamento de processos e documentos de natdreza
administrativa; ‘

- promover e orientar o recebimento da correspondéncia dirigida a Administragéo e providenhciar
sua distribuigéo; t

- dirigir e supervisionar as informagdes acs interessados a respeito de processos, papeis e outros

‘ documentos de teor administrativo;

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 9
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- programar, organizar e manter atualizados os registros e controles dos documentos sob|sua
guarda, objetivando a pronta identificagcéo e localizag&o dos mesmos;

- fazer preparar os processos, encaminhando-os ao Diretor para despacho;
- promover a publicagdo dos atos de natureza administrativa;

- programar, coordenar e supervisionar a execu¢do das atividades de protocolo e expediente
administrativo, de arquivo e documentagido bem como as demais atividades de natureza
administrativa.

- exercer outras atividades correlatas.

3.Requisitos minimos para provimento:

Conhecimentos da legislagao pertinente ao Poder Legistativo;
Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Ter bons conhecimentos de portugués;

Ter reconhecida pratica administrativa; . §
Conhecimentos gerais de administragao;

Livre nomeagao do Presidente da Camara.

V. CLASSE: ASSESSORJURIDICO
1. Descrigdo sintética: Compreende as fungbes que se destinam ao supervisionamento de
todas as atividades juridicas da Camara Municipal.

1
Z
1
1

- Defender os interesses e direitos da Camara Municipal, em juizo e fora dele;

- Revisar projetos de lei, Resolugdes, Decretos, nogdes, indicagdes, requerimentos e pareceres
das Comissdes, bem como redigir contratos e cutros documentos de natureza juridica;

- Assessorar juridicamente a Presidéncia da Camara, Comisstes Permanentes e Temporérias
da Camara; ’

- Prestar assessoramento juridico aos Vereadores, nos assuntos relacionados ao processo
legislativo; 1

- Orientar juridicamente os inquéritos administrativos referentes ao funcionalismo da Cémaré;

- Desempenhar outras atividades afins; i

3. Requisitos minimos para provimento:

Ter nivel superior completo;

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 10
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Prefeitura Municipal de Santo Antdonio de Jesus i
GABINETE DO PREFEITO l

Conhecimentos da legislagéo pertinente ac Poder Legislativo; j
Conhecer as constituigdes Federal e Estadual e a Lei Organica do Municipio;

Conhecer o Regimento Interno da Camara,

Ser advogado inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.

VI. CLASSE: QUVIDOR GERAL [

1. Descrigéo sintética: Compete ao Ouvidor Geral, com vistas a promogido do exercicio da
cidadania, receber, encaminhar sugestGes, reclamacdes e demﬁnciaé dos
cidadaos relativos a prestagao de servigos publicos em geral, assim como
representagdes contra o exercicio negligente ou abusive de cérgos,
empregos e fungdes do Poder Legislative Municipal, sem prejuizo das
tarefas especificas de outros integrantes da Administragao Publica

Municipa!, com a seguinte area de competéncia. [
2. Atribuigdes tipicas: ‘

- promover o exercicio da cidadania atraveés de atendimento direto a populagéo; |

- receber, examinar e encaminhar sugestées, reclamagdes e dentincias referentes a
procedimentos e agdes de agentes, 6rgios e entidades do Poder Legislativo Municipal;

- definir critérios para a promogéo e o acompanhamento de procedimentes junto aos érgdos e
entidades informando os resultados aos interessados e garantindo ao cidadao orientagao,
informagao e resposta; |

- ampliar e manter canais de comunicagao entre a Administragao Publica Municipal e a scciedade
civil, expandinde a capacidade do cidadao de participar da fiscalizacao e avaliagdo das agdes do
Poder Legislativo Municipal,

- definir, em articulagdo com o Gabinete do Presidente, através da Assessoria de Comunicaééo,

sistema permanente de comunicacéo, visando a divulgagao sistematica, a sociedade de seu papet
|
institucional; ‘

- encaminhar, propor e promover mecanismos € instrumentos alternativos de coleta de elogios,
sugestdes, reclamagdes e denlncias privilegiando os meios eletrénicos de comunicac¢ao;

- sistematizar e consolidar as informagdes recebidas, através de relatérios periddicos; l

Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 11
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Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Jesus .‘
GABINETE DO PREFEITO ;

- identificar e interpretar o grau de satisfagao do cidadao com a prestagéo de servigos pUincés em

articulagdo com o Gabinete do Presidente, através da Assessoria de Comunicagao; ‘
1

- fixar e organizar os indicadores de avalia¢do da satisfa¢ac dos cidadaos quanto ao fornecimento
de informacgdes e prestagao de servigos publicos; !

- propor solugdes para questdes apresentadas e oferecer gerenciais e recomendagdes as |
autoridades competentes, objetivando o aprimoramento da prestagéo dos servigos publicos;

" . - . . PRSI a
- recomendar a¢des e medidas administrativas e legais, quando necessarias a prevengéo, .
combate e corregéo dos fatos apreciados; ,

- cientificar as autoridades competentes das questdes que forem apresentadas ou que de !
qualquer outro modo, cheguem ao seu conhecimento, requisitando agdes e documentos;

- criar mecanismos e instrumentos de monitoramento, avaliagéo e controle dos procedimeritos de
|

!

- promover, articular e apoiar outras a¢des para a difusdo divulgagéo de praticas de cidadania;

Ouvidoria,

- articular-se, fortalecendo os canais de comunicagdo com os diversos orgaos e entidadesj da
Administragao Publica e Municipal, :

g

- Desempenhar outras atividades afins !
[

3. Requisitos minimos para provimento:

I
Conhecimentos da legislacao pertinente ao Poder Legislativo;; i
!
Conhecer o Regimento Interno da Camara; |
Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeacao do Presidente da Camara.

Vil. CLASSE: DIRETOR GERAL

1. Descrigao sintética: Compreende as fungdes que se destinam ac supervisionamento de
todas as atividades administrativas e contabeis, gerenciar as atividades
da Camara Municipal, objetivando perfeito funcionamenio, sob a
coordenagéo da presidéncia, em conscnancia com os demais

Vereadores da Camara Municipal. |

2. Atribuigdes tipicas: r

- Diregédo, supervisdo e coordenagdo das atividades administrativas e operacionaisida Camara
Municipal, garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas atribuicdes instituILionais;

|
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- Consultoria e assessoramento direto & Mesa Diretora e ao Presidente da Camara, ¢com o apoio

da estrutura administrativa da Casa; i

- Acompanhar o andamento de projetos em tramitag@o comparecendo as reunides ordinérias e
extraordinarias;

|
- Elaborar e encaminhar respostas de oficios protocolados na casa;

i
- Acompanhar o Presidente da Camara e os Vereadores, nos trabalhos das Comissdes, sempre ‘
que sua presenca for solicitada; |

- Solicitar, quando entender necessario, parecer do Sistema de Controte Interno e da Assessoria
Juridica sobre assuntos referentes @8 Camara Municipal; 1

- Acompanhar a organizacdo do registro, arquivo das leis, emendas a Lei Organica, decretos,
portarias, resolugdes, informes administrativos e outros atos normativos;

- Determinar o registro sistematico de todos os contratos, convénios, ajustes ou similares de l‘que
tenha participado o Municipio e informado ao Legislative Municipal;

Desempenhar outras atividades afins, determinadas pelo Presidente; l
3. Requisitos minimos para provimento: \

Conhecer as normas da Casa;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Conhecimentos da legisla¢éo pertinente ac Poder Legislativo;

Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Livre nomeagédo do Presidente da Camara. !

l

VHL CLASSE: DIRETOR ADMINISTRATIVO 1
1. Descrigdo sintética: Compreende as fungdes que se destinam ao supervisionamento de
todas as atividades administrativas e contabeis, gerenciar as atividades
da Camara Municipal, objetivando perfeito funcionamento, sob la

coordenagao da presidéncia, em consonancia com o0s demais
Vereadores da Camara Municipal.

2. Atribuigdes tipicas:
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- Prestar assisténcia direta e pessoal ao Presidente da Camara, em suas relacbes poli*ico-
administrativas com os Municipios, érgdos e entidades publicas ou privadas e associagfes de
classe. ‘

- Preparar, registrar, publicar e expedir os atos da Presidéncia e preparar e expedir as suas
correspondéncias;

- Responsabilizar-se pela execugao das atividades do expediente e de apoic administrativo ao
Presidente;

- Desempenhar outras atividades afins, determinadas pelo Presidente;

3. Requisitos minimos para provimento:
Conhecimentos de organizagdo municipal,
Conhecer o Regimento interno da Camara;
Conhecer as normas da Casa,;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeacgéo do Presidente da Camara.

IX. CLASSE: ASSESSOR LEGISLATIVO |

1. Descrigao sintética: Compete realizar as tarefas de rotina inerentes a funcéo administra!iva e
legislativas. |

2. Atribuigdes tipicas:

- Assessorar na elaboragdo das proposigbes legistativas solicitadas pelo Presidente e demais
Vereadores;

- Dar encaminhamento aos Projetos de Lei e outros atos normativos, pedidos de informagéao e
outros;

- Proceder ao arquivamento e organizagéao e consolidagao da legislagao do municipio;
- Organizar de forma eletrénica as leis e atos normativos do municipio;

- encaminhar as reivindicagées populares, mediante orientagdo do presidente, aos orgaos
publicos competentes;

- redigir requerimentos, indicagdes e minutas de projetos a pedido do Presidente;
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- submeter-se as normas e rotinas administrativas estabelecidas pelo Presidente, {em
conformidade com as disposigdes estabelecidas pela Mesa Diretora.

3. Requisitos minimos para provimento:

Ter nogdes de registro e arquivo;

Conhecer o Regimento Interno da Camara; |
Conhecer as normas da Casa;

Ter reconhecida pratica administrativa; i

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.

X. CLASSE: ASSISTENTE TECNICO

1. Descrigao sintética: Compete realizar as tarefas de rotina inerentes a fungao administrativa’; e
legislativas.

2. Atribuigées tipicas: l
- digitar proposictes legislativas solicitadas pelo Presidente, Secretario e demais Vereadores; '

- Proceder ao arquivamento de documentos; {
- digitar requerimentos, indicagdes e minutas de projetos a pedido do Presidente;

- auxiliar na recepgao de autoridades e convidados oficiais; 1

- prestar apoic nas atividades administrativas da Secretaria da Camara com organizagao e
funcionamento do setor; 1
- receber e distribuir a correspondéncia da Secretaria; t
- organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse do Vereador;

- exercer outras atividades correlatas.

- submeter-se as normas e rotinas administrativas estabelecidas pelo Presidente e pelo ‘
Secretario, em conformidade com as disposicdes estabelecidas pela Mesa Diretora 1

3. Requisitos minimos para provimento:
Ter nogdes de registro e arquivo; ]
Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Conhecer as normas da Casa,; h

Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeagédo do Presidente da Camara.

i
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Xl. CLASSE: ASSESSOR DA PRESIDENCIA

1. Descrigéo Sintética: Compete a esse cargo, coordenar as atividades diarias do Gabinete‘ da
Presidéncia.

2. Atribuigbes tipicas:
- Elaborar e digitar expedientes;

- Prestar atendimento noc Gabinete;

- Organizar e solicitar material de expediente; 1
- Receber e encaminhar correspondéncias e proposigdes;

- Auxiliar nas pesquisas e estudos para a apresentagéo de proposigdes em geral; 1
- Organizar e manter atualizado o cadastro, arquivos e ficharios do Gabinete;

- Auxiliar o Vereador em todas as suas atividades parlamentares; l
- Executar tarefas afins. ) i

3. Requisitos minimos para provimento: l
Conhecer as normas da Casa;

Livre nomeagao do Presidente da Camara. l

XIl. CLASSE: ASSESSOR DE COMUNICACAO

1. Descrigédo sintética: Compete ao Assessor de Comunicagao prestar assessoramento diario,
interno e externo, ao Presidente, bem como as atividades de voltadas' a
comunicagio da Camara Municipal;

2. Atribuic¢des tipicas:
- Produzir entrevistas, notas oficiais e publicagbes internas;
- Elaboragao de estratégias de comunicagéo externas e internas;

- Organizacgdo de eventos, cerimonial e protocolo;
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- Administragdo das informagdes jornalisticas e do seu fluxo das fontes para os veiculos‘ de
comunicacao; !

- Controle das noticias divulgadas na midia;
- Controle de pec¢as publicitarias e de propaganda;

- Gravagbes de Sessbes Plenarias, realizadas na sede da Camara Municipal. I

3. Requisitos minimos para provimento:

Conhecer as normas da Casa; J

Ter reconhecida pratica administrativa;
Conhecimentos da legislagd@o pertinente ao Poder Legislativo; l
Conhecer o Regimento Internc da Camara,

Livre nomeacao do Presidente da Camara. '

Xill. CLASSE: ASSESSOR DE COMUNICACAO

|
1. Descrigao sintética: Compete ao Assessor de Comunicagdo prestar assessoramento diario,
interno e externo, ao Presidente, bem como as atividades de voltadas a

comunicagi&o da Camara Municipal, !

2. Atribuigoes tipicas:

- Produzir entrevistas, notas oficiais e publicagbes internas;
- Elaboragao de estratégias de comunicagao externas e internas; 1
- Organizagao de eventos, cerimonial e protocolo;

- Administrag@o das informagdes jornalisticas e do seu fluxo das fontes para os veiculos de
comunicagao;

- Controle das noticias divulgadas na midia;

- Controle de pegas publicitarias e de propaganda;

- Gravagdes de Sessdes Plenarias, realizadas na sede da Camara Municipal.

I
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3. Requisitos minimos para provimento:

Conhecer as normas da Casa;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Conhecimentos da legislagédo pertinente ao Poder Legislativo;

Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Livre nomeagao do Presidente da Camara.

XIV. CLASSE: CHEFE DE SERVICOS GERAIS 1
1. Descrigao sintética: Compreende a fungéo de Controlar, orientar, esquematizar e distribuir
atividades servigais.

2. Atribuigoes tipicas:

- Chefiar equipes de trabalho na execugéo de servigces em gera! da Sede da Camara Municipal;
- Controlar as tarefas; orientar os trabalhos;

- Fornecer o equipamento para servigos;

- Prestar informacoes que lhe forem solicitadas e executar tarefas afins.

3. Requisitos minimos para provimento:
Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Conhecer as normas da Casa;
Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.

XV. CLASSE: CHEFE DE APOIO AS COMISSOES
1. Descrigdo sintética: Compreende a fungido de Controlar, orientar, esquematizar e distribuir
atividades das Comissdes Permanentes.

2. Atribuigoes tipicas:
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- Coordenar o servi¢o de assisténcia a Comissdo Permanente no que necessitar;

- coordenar, orientar, controlar e supervisionar as atividades de secretariado e prestacéo de
servigos as reunides e demais atividades das mesmas;

- coordenar o recebimento, conferéncia e registro da tramitagdo de papéis, fiscalizando o
cumprimento das normas referentes a protocolo;

- coordenar a tramitacao dos Projetos para as Comissdes Permanentes, controlando a digitagao
dos Pareceres emitidos pelos Vereadores membros das Comissoes;

- Encaminhar a Secretaria da Camara as matérias, com respectives pareceres, que estejam em
condigdes de figurar na Ordem do Dia ou de ser arquivadas;

- Executar outras atribui¢cdes afins.

3. Requisitos minimos para provimento:
Ter nogdes de registro e arquivo;

Conhecer ¢ Regimento Interno da Camara;

Conhecer as normas da Casa;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeagao do Presidente da Camara.

XViI. CLASSE: CHEFE DO SETOR DE PROTOCOLO E ARQUIVO

1. Descricao sintética: Compreende a fungao de programar, dirigir e supervisionar as atividac%es
de expedigao, recebimento, numeragao, distribuicdo e controle da
tramitagao de papéis e documentos dos orgaos da Cémara, bem como
de arquivamento desses documentos.

2. Atribuigdes tipicas:

- programar, dirigir e supervisionar as atividades de expedi¢do, recebimento, numeragao,
distribuicdo e controle da tramitagéo de papéis e documentos dos érgdos da Camara;

- fazer protocolar todos os documentos de natureza Administrativa, bem como instrui-los e dar o
devido encaminhamento.
- promover a organizagéo das pastas para arquivamento de processos e documentos de natureza
| administrativa,
- promover e orientar o recebimento da correspondéncia dirigida a Administragéo e providenciar
sua distribuigao;
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- dirigir e supervisionar as informagdes aos interessados a respeito de processos, papéis e outros
documentos de teor administrativo; ‘
- programar, organizar e manter atualizados os registros e controles dos documentos scb sua
guarda, objetivando a pronta identificacao e localizagao dos mesmos;
- fazer preparar 0s processos, encaminhando-os ao Diretor para despacho;
- promover a publicagao dos atos de natureza administrativa;
- programar, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades de protocolo e expediente
administrativo, de arquivo e documentagdo bem como as demais atividades de natureza
administrativa.
- responsabilizar-se por toda crganizagao da documentagao do Legislativo;
organizar leis, resolugdes, decretos, mogdes, pareceres e outros, mantendoc-os arquivados de
modo a facilitar sua consulta; |

- informar aos interessados, a respeito de processos, papéis e outros documentos arquivados e
realizar empréstimos, mediante recibo;
- organizar e manter de forma completa as cole¢des de revistas e publicagdes da biblicteca da
Camara;

- localizar documentos arquivados para juntada ou anexacéo;
- recolher, registrar, arquivar e conservar os documentos e processos de carater Ieglslatlvo'
administrativo; ‘
- programar, organizar e manter atualizados os registros e controles dos documentos sob sua
guarda, objetivando a pronta identificagéo e localizagdo dos mesmos;
- preparar resumos e indices que facilitem informag&es correntes;
- programar, controlar, normatizar e diagramar as publicagées da Camara;
- promover a encadernagio de livros e documentos, providenciando a restauracio daqueles que
se fagam necessarios;
- exercer outras atividades correlatas l

3. Requisitos minimos para provimento: ‘
Ter nogdes de registro e arquivo; i

Conhecer o Regimento Interno da Camara;
Conhecer as normas da Casa;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.

XVIl. CLASSE: CHEFE DO SETOR DE COMPRAS E ALMOXARIFADO L

1. Descrigdo sintética: Compreende a fun¢do de Chefe de Compras e Almoxarifado,
administragdo das atividades de aquisicdo de bens e servigos para 0s
diversos érgaos da Camara Municipal;

2. Atribuigdes tipicas:
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|

|
- administrar as atividades de aquisi¢éo de bens e servigos para os diversos érgios da Camara
Municipal;
- organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;
- organizar e manter atualizado o cadastro de pregos correntes dos materiais de emprego mais
frequente; :
- elaborar e manter atualizado o cataloge de materiais; ‘
- elaborar o calendario de compras para a Camara;
- expedir para os licitantes adjudicados os pedidos de fornecimento de materiais e servigos;
- providenciar, junto a unidade competente, o empenho das despesas a conta das dotagbes
orgamentarias de material; |
- fornecer ao Diretor Administrativo, os dados para a realizagé&o de contratos de servigos, obras ou
fornecimento de material;
- programar e coordenar a execugdo das atividades de recebimento, conferéncia,
armazenamento, inventario, distribuicdo e controle dos materiais utilizados na Camara;
- manter o estoque em condi¢des de atender as unidades da Camara, ‘
- promover a guarda de material em perfeita ordem de armazenamento, conservagao e registro;
- promover a manutengéo atualizada da escriturag@o referente ao movimento de entrada e saida
dos materiais e do estoque existente;
- promover o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir especlftcag:oes
qualidade, quantidade, e prazos de entrega, frente aos contratos ou ordens de fornecnment‘os
expedidos pela Camara; !
- solicitar o pronunciamento de técnicos da Camara ou de outras instituigées no caso de aqmsngéo
de materiais e equipamentos especializados;
- formalizar a declaragéo de recebimento e aceitagido do material ou servigo, quando estes forem
verificados e considerados satisfatorios;
- proceder ao abastecimento das unidades da Camara e controlar o consumo de material por
espécie e por repartigédo, para revisao e controle dos custos;
- preparar extratos do movimento de entrada e saida do material e encaminha-los ao Diretor
Administrativo, na periodicidade desejada;
- exercer outras atividades correlatas.

3. Requisitos minimos para provimento:
Ter nogdes de registro e arquivo;

Conhecer o Regimento Interno da Camara,

Conhecer as normas da Casa;

Ter reconhecida pratica administrativa;

Livre nomeacgao do Presidente da Camara.

XVIIl. CLASSE: ASSESSOR DE COMISSAQ PERMANENTE
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1. Descrigdo Sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar e auxiliar as fungbes
da Comisséo.

2. Atribuigoes tipicas:
- Dar assisténcia a Comisséo Permanente no que necessitar;

- Receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das ncrmas
referentes a protocolo;

- Autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhandoi—os
\ as unidades ou aos superiores competentes; '

- digitar Pareceres emitidos pelas Comissdes

- Executar outras atribuigdes afins.
3. Requisitos minimos para provimento:

Conhecer as normas da Casa;

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.

XIX. CLASSE: OFICIAL DE GABINETE
1. Descrigdo Sintética: Compete a esse cargo, ccordenar as atividades diarias do gabinete.

2. Atribuicdes tipicas:
- Etaborar e digitar expedientes;

- Prestar atendimento no Gabinete;

- Organizar e solicitar material de expediente;
- Receber e encaminhar correspondéncias e proposigdes;
- Auxiliar nas pesquisas e estudos para a apresentagao de proposi¢des em geral;
- Organizar e manter atualizado o cadastro, arquivos e ficharios do Gabinete;
- Auxiliar o Vereador em todas as suas atividades parlamentares;
- Executar tarefas afins.
3. Requisitos minimos para provimento:
Conhecer as normas da Casa,;

Livre nomeagéo do Presidente da Camara.
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XX, CLASSE: ASSISTENTE PARLAMENTAR |
1. Descricdo sintética: Compete ac Assistente Parlamentar prestar assisténcia | de

assessoramento diario e imediato ac Vereador titular que o indicou; |
2, Atribuigbes tipicas: [

- ao Assistente Parlamentar compete assessoramento Técnico, assessoramento e cerimonial;
expediente e apoio administrativo; representa¢éo Social; outros encargos que |he forem |
atribuidos, vinculados as atividades parlamentares; f

- Atividades logisticas e operacionais dos gabinetes; l
- Atividades internas e externas; {
I

- Qutros encargos que lhe forem atribuidos, vinculados as atividades parlamentares

3. Requisitos minimos para provimento:

Conhecimentos da legislagéo pertinente ao Poder Legislativo;

Conhecer o Regimento Interno da Camara;

Ter reconhecida pratica administrativa; ,

Indica¢ao do Vereador com nomeagao do Presidente da Camara. t’
|

XX], CLASSE: ASSESSOR LEGISLATIVO Ij
1. Descrigdo Sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar, sob sup?cerviséo
direta, tarefas simples e rotineiras de apoio administrativo, jurl‘)to aos
Gabinetes dos Vereadores. [
2. Atribuigoes tipicas: i
- Atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes, ancotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos; f
|

- Datilografar e digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

- Operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter
dados e informacgdes, bem como consultar registros; J
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[

- Receber, conferir e registrar a tramitagdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas

referentes a protocolo; |

- Autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os
as unidades ou aos superiores competentes; ]

- Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicdo de
. |
acordo com normas preestabelecidas;

- Receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com os documentos de entrega;
- Preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacgdes e os documentos originais;

- Elaborar, sob crientagdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos necessarios;
- Fazer célculos simples; f

- Executar outras atribuigdes afins.
3. Requisitos minimos para provimento:

|
Conhecer as normas da Casa,; {
Indicagéo do Vereador com nomeagao do Presidente da Camara. |

XXH. CLASSE: ASSESSOR DE EXPEDIENTE LEGISLATIVO
1. Descrigao Sintética: Compete a esse cargo, executar os servigos de expedientes juntb aos
Gabinetes dos Vereadores.

2. Atribuigdes tipicas: }
- executar os servigos rotineiros de escritérios, [

- atender ao publico interno e externo;
- auxiliar no servico de arquivo;
- auxiliar no servigo de protocolo de correspondéncia; |
- realizar trabalhos de datilografia; ‘
- executar tarefas afins.
3. Requisitos minimos para provimento: l
Conhecer as normas da Casa; .

Indicagéo do Vereador com nomeagéo doc Presidente da Camara. J

| Lei oriunda de projeto da Mesa Diretora do Poder Legislativo 24
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PODER LEGISLATIVO
Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus
Estado da Bahia

AVISO DE LICITACAO

O PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS, designando pela
Portaria n®. 03/2021, de 04 de janeiro de 2021, faz saber a todos que possa interessar, que realizara a
seguinte licitagdo:

PREGAO PRESENCIAL N° 004-2021

OBJETO: Contratagdo de empresa para locagdo de wveiculos para atender necessidade da Céamara
Municipal de Santo Anténio de Jesus-Ba.

HORARIO: 13h30min

DATA: 30/03/2021

Local das Sess&es Pitblicas: SALA LICITAC AO, CAMARA MUNICIP AL DE SANTO ANTONIO
DE JESUS SITUADA N A RUA MANOEL JOSE DA PAIXAO ARAUJO, N° 58, SANTO ANTONIO
DEJESUS, EAHI A

Edital: O edital estara disponivel aos interessados no Portal da Transparéncia Camara de Municipal,
no endereco www.camarasaj.ba.gov.br , de segunda a sexta-feira, nos horarios das 08h00 as 12h00,
ou pode ser solicitado através do e-mail licitacaocamarasaj@hotmail.com

Qutras informag8es: Através do e-mail licitacaocamarasaj@hotmailcom , ou por telefone/fax: 75-
3631-6113.

Santo Anténio de Jesus, 18 de margo de 2021.

Rauph Aratjo Neri
Pregoeiro
Portarian®. 03/2021, de 04 dejaneiro de 2021

http://cmsantoantoniodejesusba.imprensaoficial.org/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS
Gabinete do Prefeito ,
|

LEI MUNICIPAL N° 1509, DE 03 DE JULHO DE 2019

“Altera a Lei n° 1492 de 22 de fevereiro
de 2019 e da outras providéncias”. f
I

I
[

|
O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS — ESTADO
i
FEDERADO DA BAHIA, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciOqa

|

a seguinte lei:

Art. 1° - Fica alterado um item da tabela do Art. 1° da Lei Municipal n°® 1492 de 22 I&:ie
fevereiro de 2019, que reestrutura o quadro de pessoal de cargos de provimento em
comissdo da Camara Municipal e da outras providéncias, alterando o cargo- de
|

1

Diretor Geral de CC-!1 para CC-I.
1
Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se toda§ as

disposigbes em contrario.

ANDRE ROGERIO AUJO ANDRADE |
Prefeito Municipal

Lei oriunda de Projeto do vereador Uberdan Cardoso
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CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS |
ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO (PREGAO PRESENCIAL N° 002/2021)

PODER LEGISLATIVO

Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus
Estado da Bahia

TERMO DE HOMOLOGACAQO E ADJUDICACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2021

Homologo o presente procedimento de licitacdo realizado através do Pregao
Presencial N° 002/2021, uma vez que, de acordo com os instrumentos ora apresentados no
presente processo tudo transcorreu dentro da legalidade e nos preceitos da Lei Federal N°
10.520/02 e pela Lei N° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas demais alteracGes, e como ndo ha
qualquer recurso pendente, HOMOLOGO o presente procedimento.

ASSIM, nos termos da Legislacdo vigente, fica o presente processo HOMOLOGADO.

Adjudico o objeto do Pregio Presencial N° 002/2021 4 Empresa MERCIA FONSECA
PEIXOTO LOPES ME, CNPJ] N° 08.603.229/0001-22 OBJETO - SERVICOS DE
ASSESSORIA/CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM CONTROLE INTERNO
PARA NORMATIZACOES, PROCEDIMENTOS E ROTINAS PARA ATENDER A
DEMANDAS DA CONTROLADORIA INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO
ANTONIO DE JESUS, com o valor global de R$ 60.000,00 (Sessenta Mil Reais).

Fica convocado o adjudicatario desta Licitagdo, a comparecer no Setor de Contratos da
Camara Municipal, situado no mesmo endereco do Edital, para assinar o contrato, no prazo
de até 05 (cinco) dias corridos, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangOes previstas no art. 81 da Lei federal n°® 8.666/93.

Ciéncia aos interessados, observadas as prescrigdes legais pertinentes.

Registre-se. Publique-se.

Santo Antdnio de Jesus/Ba, 09 de marco de 2021.

FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO
Presidente

http://cmsantoantoniodejesusba.imprensaoficial.org/
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ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO (PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021)

PODER LEGISLATIVO

Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus
Estado da Bahia

TERMO DE HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2021

Homologo o presente procedimento de licitacdo realizado através do Pregao
Presencial N° 003/2021, uma vez que, de acordo com os instrumentos ora apresentados no
presente processo tudo transcorreu dentro da legalidade e nos preceitos da Lei Federal N°
10.520/02 e pela Lei N° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas demais alteracGes, e como ndo ha
qualquer recurso pendente, HOMOLOGO o presente procedimento.

ASSIM, nos termos da Legislacdo vigente, fica o presente processo HOMOLOGADO.

Adjudico o objeto do Pregdo Presencial N° 003/2021 a Empresa FATOR SISTEMAS &
CONSULTORIA LTDA, CNPJ n°. 14.658.636/0001-30 OBJETO - CONTRATACAO DE
LOCACAO DE SOFTWARE DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO,
PROTOCOLO, CONTABILIDADE P[:JBLICA, SISTEMA DE TRANSFERENCIA PUBLICA
MUNICIPAL E PORTAL DO SERVIDOR, COM IMPLANTACAO E MIGRACAO DE BASE
DE DADOS, com o valor global de R$ 71.500,00 (Setenta e Um Mil e Quinhentos Reais).

Fica convocado o adjudicatario desta Licitagdo, a comparecer no Setor de Contratos da
Camara Municipal, situado no mesmo endereco do Edital, para assinar o contrato, no prazo
de até 05 (cinco) dias corridos, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangOes previstas no art. 81 da Lei federal n°® 8.666/93.

Ciéncia aos interessados, observadas as prescrigdes legais pertinentes.

Registre-se. Publique-se.

Santo Antdnio de Jesus/Ba, 09 de marco de 2021.

FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO
Presidente
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DISPENSA DE LICITAGAO (N2 22/2021)

PODER LEGISLATIVO
Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus

Estado da Bahia

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 28/2021
DISPENSA N°22/2021

TERMO DE RATIFICACAO

Face ao parecer da Assessoria Juridica e da Comissdao Permanente de
Licitacoes encontrando-se o Processo Administrativo regularmente instruido na
forma da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes vigentes, RATIFICO a mencionada
declaracdo de dispensa para contratacdo direta do seguinte objeto para
atendimento de finalidade precipua da Administracdo junto Empresa
ANTONIO CESAR DE SOUZA ME , CNPJ sob n.° 01.717.889/0001-95, a fim
de que produza os seu juridicos e legais efeitos:

OBJETO: Contratagdo de empresa para aquisicdo de pecgas, acessorios e
lubrificantes, para manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos oficiais da
Camara Municipal de Santo Anténio de Jesus/Ba.

FINALIDADE Manutencao preventiva e corretiva e conservagao dos
veiculos de propriedade da Camara Municipal de Santo Antdénio de Jesus-
Bahia.

PRECO GLOBAL: R$ 16.945,00 (Dezesseis mil novecentos e quarenta e
cinco reais)

Registre-se, cumpra-se, publique-se, emita-se a Nota de Empenho e
lavre-se o Contrato, caso ndo possa ser substituido por outro instrumento.

Santo Antdnio de Jesus - BA, 16 de margo de 2021.

FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO
Presidente
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DISPENSA DE LICITACAO (N2 23/2021)

PODER LEGISLATIVO
Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus

Estado da Bahia

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 29/2021
DISPENSA N° 23/2021

TERMO DE RATIFICACAO

Face ao parecer da Assessoria Juridica e da Comissdao Permanente de
Licitacoes encontrando-se o Processo Administrativo regularmente instruido na
forma da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes vigentes, RATIFICO a mencionada
declaracao de dispensa para contratacao direta do seguinte objeto para
atendimento de finalidade precipua da Administracdo junto Empresa
ANTONIO CESAR DE SOUZA ME , CNPJ sob n.° 01.717.889/0001-95, a fim
de que produza os seu juridicos e legais efeitos:

OBJETO: Prestacdao de servigos destinados a manutencdo do veiculo
Oficial desta Camara Municipal de Santo Antonio de Jesus/Ba.

FINALIDADE Manutencdo preventiva e corretiva e conservagdo dos
veiculos de propriedade da Camara Municipal de Santo Anténio de Jesus-
Bahia.

PRECO GLOBAL: R$ 13.475,00 (Treze mil quatrocentos e setenta e
cinco reais)

Registre-se, cumpra-se, publique-se, emita-se a Nota de Empenho e
lavre-se o Contrato, caso ndo possa ser substituido por outro instrumento.

Santo Antonio de Jesus - BA, 16 de margo de 2021.

FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO
Presidente
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EXTRATO (CONTRATO N2 26/2021)

PODER LEGISLATIVO

Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus
Estado da Bahia

EXTRATO DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 21/2021
CONTRATO NF° 26/2021

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS CNPJ/MF N°
13.266.598,/0001-07 CONTRATADA: MERCIA FONSECA PEIXOTO LOPES ME, CNPJ N°
08.603.229/0001-22. FUNDAMENTO LEGAL : LEI FEDERAL N° 10.520/02 E PELA LEI N°
8.666 DE 21 DE JUNHO DE 1993 E SUAS DEMAIS ALTERACOES OBJETO: SERVICOS DE
ASSESSORIA/CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM CONTROLE INTERNO
PARA NORMATIZACOES, PROCEDIMENTOS E ROTINAS PARA ATENDER A
DEMANDAS DA CONTROLADORIA INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO
ANTONIO DE JESUS. ASSINATURA DO CONTRATO: 10/03/2021. VIGENCIA DO
CONTRATO: 10 (DEZ) MESES. UNIDADE: 01- CAMARA MUNICICPAL -
PROJETO/ ATIVIDADE: 2.001- MANUTENCAO DAS ACOES DA CAMARA MUNICIPAL -
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.35.00 - SERVICOS DE CONSULTORIA FONTE: 00 -
RECURSOS VINCULADOS VALOR GLOBAL: R$ 60.000,00 (SESSENTA MIL REAIS).
FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
DE SANTO ANTONIO DE JESUS/BA
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EXTRATO (CONTRATO N2 27/2021)

PODER LEGISLATIVO
Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus
Estado da Bahia

EXTRATO DE CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 22/2021
CONTRATO N° 27/2021

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS CNPJ/MF N°
13.266.598/0001-07 CONTRATADA: FATOR SISTEMAS & CONSULTORIA LTDA, CNPJ N°.
14.658.636,/0001-30. FUNDAMENTO LEGAL : LEI FEDERAL N° 10.520/02 E PELA LEI N°
8666 DE 21 DE JUNHO DE 1993 E SUAS DEMAIS ALTERACOES OBJETO:
CONTRATACAO DE LOCACAO DE SOFTWARE DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA
DE PAGAMENTO, PROTOCOLO, CONTABILIDADE PUBLICA, SISTEMA DE
TRANSFERENCIA PUBLICA MUNICIPAL E PORTAL DO SERVIDOR, COM
IMPLANTACAO E MIGRACAO DE BASE DE DADOS. ASSINATURA DO CONTRATO:
10/03/2021. VIGENCIA DO CONTRATO: 10 (DEZ) MESES. UNIDADE: 01- CAMARA
MUNICICPAL -PROJETO/ATIVIDADE: 2.001- MANUTENCAO DAS ACOES DA
CAMARA MUNICIPAL - ELEMENTO DE DESPESA: 33903900 - OUTROS SERVICOS
TERCEIROS PESSOA JURIDICA FONTE: 00 - RECURSOS VINCULADOS VALOR
GLOBAL: R$ 71.500,00 (SETENTA E UM MIL E QUINHENTOS REAIS). FRANCISCO DE
ASSIS LIMA DAMASCENO. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO
ANTONIO DE JESUS/BA
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EXTRATO (CONTRATO N2 28/2021)

PODER LEGISLATIVO
Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus

Estado da Bahia

RESUMO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Processo Administrativo: 28/2021

Dispensa: 22/2021

Contrato: 28/2021

Espécie : Compra

Resumo do Objeto : CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE PECAS, ACESSORIOS E LUBRIFICANTES, PARA
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS VEICULOS OFICIAIS
DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE JESUS/BA.
Modalidade : Dispensa conforme estabelecido no Artigo 24, inciso
II, da Lei 8.666/93.

Crédito da Despesa

I-Orgao/Unidade - 01.01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO
DE JESUS

II-Projeto Atividade - 01.031.001.2001- MANUTENCAO DAS ACOES DA
CAMARA MUNICIPAL

III-Despesa: 3.3.9.0.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

PRECO GLOBAL: R$ 16.945,00 (Dezesseis mil novecentos e quarenta e cinco
reais)

Vigéncia do Contrato :De16/03/2021 a31/03/2021.

Assina Pela Contratante : FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO
Assina pela Contratada : ANTONIO CESAR DE SOUZA
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EXTRATO (CONTRATO N2 29/2021)

PODER LEGISLATIVO
Camara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus

Estado da Bahia

RESUMO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Processo Administrativo: 29/2021

Dispensa: 23/2021

Contrato: 29/2021

Espécie : Servigo

Resumo do Objeto : PRESTACAO DE SERVICOS DESTINADOS A
MANUTENCAO DO VEICULO OFICIAL DESTA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTO ANTONIO DE JESUS/BA.

Modalidade : Dispensa conforme estabelecido no Artigo 24, inciso
II, da Lei 8.666/93.

Crédito da Despesa

I-Orgao/Unidade - 01.01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO

DE JESUS

II-Projeto Atividade - 01.031.001.2001- MANUTENCAO DAS ACOES DA
CAMARA MUNICIPAL

III- Elemento de Despesa: 3.3.9.0.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

PRECO GLOBAL: R$ 13.475,00 (Treze mil quatrocentos e setenta e cinco
reais)

Vigéncia do Contrato :De 16/03/2021 a31/03/2021.

Assina Pela Contratante : FRANCISCO DE ASSIS LIMA DAMASCENO
Assina pela Contratada : ANTONIO CESAR DE SOUZA

http://cmsantoantoniodejesusba.imprensaoficial.org/
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