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ORGAO/SETOR: CAMARA MUNICIPAL

CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
PORTARIA (N2 95/2022)

ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VERA CRUZ
Rua Sao Bento, 73— Mar Grande
44470-000 - Vera Cruz / Bahia
CNPJ: 16.110.348/0001-71
Email: camaramunicioaldeveracruz@bol.com.br

PORTARIA N¢ 95, DE 27 DE JULHO DE 2022

“Regulamenta o direito ao acesso a informacdo, o
Sistema de Informagdo ao Cidadao-SIC e o sitio oficial
do Poder Legislativo Municipal de Vera Cruz, nos
termos da Lei n.? 12527/2011, e da outras
providencias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE VERA CRUZ, no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n.?2 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que regulamentou o acesso as informagdes previstas no inciso XXXIIl do art. 52, no
inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 2° do art. 216, ambos da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o quanto disposto no art. 45 da Lei n.2 12.527/2011 que impde aos
entes federados a definigdo das regras especificas, com base nas normas gerais
estabelecidas naquela Lei;

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Este Portaria dispde sobre os procedimentos a serem observados no ambito
do Poder Legislativo Municipal de Vera Cruz, com o fim de garantir o acesso a
informagédo, inclusive através do seu sitio eletrénico oficial, nos termos da Lei n.?
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 22, As obrigagbes constantes desta Portaria limitam-se as parcelas dos recursos
publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que
estejam submetidos.

Art. 32. Os procedimentos previstos nesta norma objetivam assegurar o direito
fundamental do acesso a informagdo, pautados nos principios basilares da
Administracéo Publica, e nas seguintes diretrizes:
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| — observéancia da publicidade, tendo o sigilo como excegao;

Il — divulgacdo de informacdes gerais de interesse publico, independentemente de
requerimentos;

Il — utilizagdo da tecnologia da informacao, como ferramenta de eficientizagao,
modernizagao e transparéncia;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura e da transparéncia no ambito da
Administragdo do Municipio;

Art. 42, E dever do Poder Legislativo Municipal de Vera Cruz garantir o acesso a
informagdo nas sedes dos 6rgaos ou entidades publicas e através do seu sitio oficial
da rede mundial de computadores (internet), através de procedimentos ageis,
transparentes, praticos e céleres, por meio de linguagem de facil compreenséao.

CAPITULO I

DISPOSICAO GERAIS

Secao |

Do Sitio Oficial da Rede Mundial de Computadores

Art. 52. O sitio oficial do Poder Legislativo de Vera Cruz corresponde ao dominio
http://camaraveracruz.ba.gov.br/ da rede mundial de computadores.

§ 12. O Diario Oficial do Poder Legislativo encontra-se disponivel no dominio
http:/camaraveracruz.ba.gov.br/.

§ 2° O sitio oficial devera conter obrigatoriamente link de acesso direto ao Diario
Oficial do Poder Legislativo.

Art. 62. O sitio eletrénico contera os seguintes instrumentos aptos a garantir o acesso
a informacéo:

| — ferramenta de busca e busca avangada através do conteldo, localizada na pagina
principal do sitio, permitindo um acesso rapido e objetivo;

Il - linguagem de facil compreensio;

Il — mapa do site, contendo todos os links disponiveis, como forma de facilitar o
acesso pelo usuario;

http://camaraveracruz.ba.gov.br/
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IV — links de noticias e eventos de interesse do Poder Legislativo;

V — ferramenta de opgao pelo tipo de navegacdo, em referéncia ao perfil, visando a
eficientizar o acesso as informagdes e servigos de interesse de cada usuario;

VI — ferramenta de acessibilidade, garantindo o acesso as informagdes por pessoas
portadoras de deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n.? 10.098/2000;

VIl — link de contato direto para viabilizar a comunicagdo com o suporte do sitio;

VIII — canal eletrébnico de comunicagdo entre a comunidade, denominado SIC —
Servigo de Informagdo ao Cidaddo, dando celeridade e praticidade no acesso as
informacgoes;

IX — link transparéncia, com as informagdes relativas as licitagdes, contratos e aditivos,
patriménio publico, Diario Oficial, Contas Publicas, receitas e despesas;

X — link de servicos;

Xl — seguranga, autenticidade, sigilo, protecdo e integridade das informagoes
trafegadas, através de sistema dotado de validagdo, conforme regras estabelecidas
pela ICP-Brasil, e armazenamento em servidor préprio, com backups diarios e
manutencao 24 (vinte e quatro) horas por dia.

Art. 72. O sitio eletrbnico oficial da Camara Municipal possibilitara o acesso as
informagdes gerais de interesse publico, referentes ao Poder Legislativo Municipal,
independentemente de requerimento, dentre as quais:

I — informagdo sobre suas competéncias, estrutura organizacional, enderegos,
telefones de contato, horarios de atendimento;

Il — os registros de repasse de duodécimos ou transferéncias de recursos pelos quais
a Camara Municipal foi beneficiada;

Il — registros das despesas da Camara Municipal;

IV — informagbes relativas aos procedimentos licitatérios instaurados pela Camara
Municipal, sendo obrigatéria a disponibilizagdo dos respectivos editais, resultados e
minutas dos contratos celebrados;

V — dados gerais para acompanhamento dos programas, projetos, obras, agdées em
desenvolvimento na Camara Municipal;

VI — ferramenta com as respostas referentes as perguntas mais freqientes dos
cidadaos;

VIl — dados municipais gerais.

Art. 82. O Presidente da Mesa Diretora devera designar, até 05 (cinco) dias da
publicagcao desta Portaria, o Gestor do Portal da Transparéncia do Poder Legislativo,
sob a denominagédo de Gestor E-SIC, responsavel pela alimentagédo e atualizagéo do
sitio, no que concernem as informagdes constantes nos incisos do artigo anterior,
referentes a Camara Municipal, com excegao do inciso VII.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/
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§ 12. A auséncia ou retardamento de cumprimento das obrigagdes previstas no caput
deste artigo implicara em conduta ilicita, punivel na forma da Lei Orgéanica e do
Estatuto do Servidor Publico Municipal (Regime Juridico).

§ 22. Sera sempre designado/nomeado no mesmo ato um Gestor Substituto.

Art. 92. O Presidente da Mesa Diretora nomeara, no mesmo prazo do artigo anterior,
servidor responsavel para alimentar e atualizar as informagdes relativas ao inciso VII
do artigo 72, que atuara como Substituto do Servidor designado para a fungao prevista
no artigo 8°.

Secao ll

SIC — Servico de Comunicacao ao Cidadao

Art. 10. O sitio oficial do Poder Legislativo Municipal contera um canal gratuito de
comunicacao eletrénica direta com a comunidade, permitindo envio de mensagens de
sugestdes, denuncias, informagdes, duvidas, elogios, reclamagdes, bem como
requerimentos de acesso a informacéo.

§12 O canal pode ser utilizado por qualquer usuario, sendo facultativo o preenchimento
dos dados pessoais, salvo nos casos de requerimento, quando se faz necessario para
viabilizar o cumprimento da solicitagéo.

§2° Os dados pessoais solicitados na ocasidao de utilizagdo do canal serdo: nome
completo, CPF, telefone, email e endereco.

§3° E possivel o envio de documentos digitalizados no formato .pdf ou .jpg através do
SIC, como forma de dar celeridade aos procedimentos.

§4° Os usuarios do canal receberdo, para fins de acompanhamento, o niumero do
protocolo correspondente a manifestagéo dirigida ao SIC.

§5° O uso indevido da ferramenta publica oficial podera ensejar aplicagcdo das
penalidades previstas no Cédigo Penal.

Art. 11. S6 poderao ser processadas no SIC manifestagcdes que tratem de assuntos
pertinentes as atividades e atribuigoes do Poder Legislativo Municipal.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/
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Paragrafo unico Visando a conferir maior celeridade e efetividade ao atendimento, os
usuarios deverao elaborar suas manifestacdes com descricao objetiva, clara e precisa.

Art. 12. O andamento das manifestacdes registradas pelo canal poderdo ser
acompanhadas no sitio oficial, mediante fornecimento do CPF do solicitante e do n.®
de protocolo gerado.

Art. 13. Nos casos de requerimento através do canal, o 6rgdo da Camara Municipal
que tiver a solicitagdo direcionada, devera fornecer a informagéo requerida de forma
imediata, na hipétese de nao ser possivel o acesso imediato, devera no prazo de 20
(vinte) dias, através do canal:

| — fornecer a informacao requerida;

Il — indicar as razdoes de fato ou de direito que impedem, total ou parcialmente, o
fornecimento da informacao pretendida;

Il — comunicar que nao possui a informacéo, indicando, se for de seu conhecimento, o
6rgéo ou entidade que a detém, ou se possivel, remeter a solicitacdo ao érgao e
entidade competente, comunicando o fato ao requerente.

§ 12 Nao sendo possivel o fornecimento da informagao através do canal, indicar data,
local e modo para o requerente obter a solicitacao, certidao ou efetuar a reproducao.

§ 22 O prazo previsto no caput pode ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, com ciéncia do requerente.

§ 3?2 Se a informagao requerida estiver disponivel ao publico, em qualquer meio de
acesso, o requerente sera informado, através do canal, sobre o lugar e as formas de
consulta, obtengdo e/ou reprodugao da informagido, procedimento que desonera o
6rgéo ou entidade do seu fornecimento direto, salvo se o requerente nao dispuser de
meios proprios para realizar os procedimentos, ocasido em que o 6rgao ou entidade
receptora devera diligenciar o fornecimento da informagao, mediante apresentagido de
declaragao de pobreza.

§ 4° Caso a informagdo seja classificada como total ou parcialmente sigilosa, o
requerente devera ser informado sobre a possibilidade de interposigédo de recurso,
prazos, condigdes e indicagdo da autoridade competente para sua apreciagao.

§ 5° Considera-se pobre para os fins deste Ato, aquele que estiver inscrito em
Programa Social de Transferéncia Direta de Renda do Governo Federal.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/



Quarta-feira -7- o« s o o e
27 de julho de 2022 Diario Oficial do

Ano VI ¢ Edi¢cdo N° 574 Camara Municipal de Vera Cruz - BA LEGISLATIVO

ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VERA CRUZ
Rua Sao Bento, 73— Mar Grande
44470-000 - Vera Cruz / Bahia
CNPJ: 16.110.348/0001-71
Email: camaramunicipaldeveracruz@bol.com.br

§ 6°. Nao é permitido fornecimento de cépias gratuitas pela Camara Municipal, salvo
para os declaradamente pobres, nos termos do § 5° deste artigo, até o limite maximo
de 05 (cinco) paginas.

Art. 14. A utilizagédo e fornecimento da informagao através do canal de comunicagéao
sdo gratuitos, salvo nos casos de necessaria reproducao de documentos, situacao que
podera ser requisitado prévio pagamento, limitado ao valor necessario ao
ressarcimento do custo da reprodugao.

Paragrafo unico. Estara isento do pagamento aquele requerente cuja situagao
econdémica nao permita dispor do valor sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n.2 7.115/1983, até o limite de 05 (cinco) paginas.

Art. 15. Quando a informagao requerida estiver contida em documento, cuja
manipulacao prejudique a sua integridade, impossibilitando o envio através do canal,
devera ser indicado local, data e horario, para fornecimento da cépia com certificagao
de confere com a original.

Paragrafo unico. Quando houver impossibilidade de obtengcdo de coépias, o
requerente pode, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico vinculado ao
6rgao ou entidade vinculados ao documento, reproduzir a informagao por outro meio
que nao coloque em risco a conservagao.

Secao lll

Da Estrutura Interna do Canal Eletronico de Comunicacao

Art. 16 Todas as manifestagbes registradas através do canal eletrénico de
comunicagéo serdo direcionadas ao Gestor E-SIC do Poder Legislativo, vinculado ao
Gabinete da Presidéncia, que passara a desenvolver a sua fungdo com o fim de
promover o acesso a informagao, a busca da eficiéncia e a austeridade administrativa.

§ 1° Apds analise das manifestacbes enviadas pelo SIC, o Gestor E-SIC do Poder
Legislativo devera encaminha-las ao servidor responsavel vinculado a pasta detentora
da informagéo requerida, conforme designagdo/nomeagao prevista nos artigos 82 e 92,
para diligéncia no prazo de 20 (vinte) dias, nos termos do art. 13, ambos desta
Portaria.

§ 22 O Gestor E-SIC do Poder Legislativo devera encaminhar a manifestagédo no
mesmo dia da sua leitura.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/
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§ 32 Apds o direcionamento das manifestacdes para os responsaveis de cada pasta, o
Gestor E-SIC do Poder Legislativo fica responsavel a monitorar o cumprimento das
diligéncias, no menor prazo possivel.

§ 4° A demora ou auséncia de fornecimento da informagdo requerida ensejar a
aplicagao das penalidades previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Vera Cruz.

§ 52 O Gestor E-SIC do Poder Legislativo sera designado por ato do Chefe do Poder
Legislativo, apds 05 (cinco) dias da publicacao desta Portaria, podendo o Presidente
da Mesa Diretora atribuir gratificagao a fungao, em razdo do acumulo de atividades, se
previsto em Lei.

§ 62 A Chefia de Gabinete da Presidéncia assumira todas as atribuigdes do Gestor E-
SIC do Poder Legislativo quando este e o seu substituto necessitarem se ausentar das
suas atividades.

CAPITULO 1ll

DA REGULAMENTACAO DOS PROCEDIMENTOS

Secao |

Dos Recursos

Art. 17. E direito do requerente obter a decisdo que negou, total ou parcialmente, o
acesso a informagao requerida, através de certiddo ou copia, que pode ser
disponibilizada, se possivel, através do canal eletrbnico de comunicagao.

Paragrafo unico. Nao sendo possivel a disponibilizagao eletrénica, o requerente é
cientificado via canal da existéncia de decisdo sobre o seu requerimento, sendo
indicado local e hora para obtencéo do inteiro teor, por certiddo ou cépia.

Art. 18. Da decisdo que negou o acesso a informacgao, total ou parcialmente, cabe
recurso no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia, dirigido a autoridade
hierarquicamente superior.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/



Quarta-feira -9- o« s o o e
27 de julho de 2022 Diario Oficial do

Ano VI ¢ Edi¢cdo N° 574 Camara Municipal de Vera Cruz - BA LEGISLATIVO

ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VERA CRUZ
Rua Sao Bento, 73— Mar Grande
44470-000 - Vera Cruz / Bahia
CNPJ: 16.110.348/0001-71
Email: camaramunicipaldeveracruz@bol.com.br

§ 12 O prazo comega a contar a partir da ciéncia do inteiro teor da decisao, através do
sistema ou da sua obtengao nos locais indicados nos termos do caput do art. 17 desta
Portaria.

§ 22 A Mesa Diretora da Camara Municipal, o Gabinete do Vereador ou o Setor
Administrativo da Camara Municipal terédo o prazo de 5 (cinco) dias para se manifestar
acerca dos recursos interpostos, cientificando os recorrentes da decisdo exarada
através do canal, ndo sendo possivel, indicando local e data para sua obtengao.

§ 3% No caso da decisdao ser emitida pelo Presidente da Céamara Municipal os
recursos sera dirigido e apreciado pelo Plenério.

Art. 19. Negado o acesso as informagdes pelos Gabinetes de Vereadores e Chefes de
Setor da Camara Municipal, total ou parcialmente, o requerente pode recorrer ao
Chefe do Poder Legislativo, que deliberara no prazo de 5 (cinco) dias, se:

| — o0 acesso a informagao nao for classificado como sigiloso;

Il — a decisdo de negativa de acesso a informagao, total ou parcialmente classificado
como sigilosa nao indicar a autoridade classificadora ou hierarquicamente superior a
quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagao;

Il — os procedimentos e classificagdao de informacao sigilosa estabelecidas neste
Portaria nao forem observados;

IV — estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos neste
Portaria.

Paragrafo unico. Verificada a procedéncia das razdes do recurso interposto, o Chefe
do Poder Legislativo determinara ao 6rgdo ou entidade responsavel, que adote as
providéncias necessarias para o fornecimento da informagao requerida.

Secao Il

Das Restricoes de Acesso a Informacao

Art. 20 O acesso a informagéao tera como preceito geral a publicidade e o sigilo como
excegao.

Art. 21. Serao considerados originariamente sigilosos e assim serao classificados,
todos os dados ou informagdes cujo conhecimento irrestrito ou com divulgacao possa
acarretar risco a seguranca da sociedade e do Poder Legislativo Municipal, bem como
aqueles necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/
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§ 12 A producao, manuseio, consulta, transmisséo, manutengéo e guarda de dados ou
informacgodes sigilosos observarao medidas especiais de seguranca.

§ 2° Toda autoridade responsavel pelo trato de dados ou informagdes sigilosas
providenciara para que o pessoal subordinado que lide com as informagdes, sob suas
ordens, conhega integralmente as medidas de seguranga estabelecidas e pela
responsabilidade pessoal de cada um, zelando pelo seu fiel cumprimento.

Art. 22, Serdo consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Poder
Legislativo Municipal, bem como aqueles necessarios ao resguardo da inviolabilidade
da intimidade privada, da honra e da imagem, sendo, portanto, passiveis de
classificagdo como sigilosos, aqueles que:

| — colocarem em risco a defesa e a integridade do territério municipal;
Il — as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros entes federados;
Il — coloque em risco a vida, seguranga ou a saude de cidadao ou da populagao;

IV — oferega risco a estabilidade econémica e financeira do Municipio e do Poder
Legislativo;

Secao lll

Da Classificacao Segundo o Grau de Sigilo

Art. 23. Os dados ou informagdes sigilosos serdao classificados em ultrassecretos,
secretos e reservados, em razdo do seu teor ou dos seus elementos intrinsecos.

§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagado, conforme a
classificagdo prevista no caput vigoram a partir da data da sua produgéao até:

| — ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il — secreta: 15 (quinze) anos;

Ill — reservada: 5 (cinco) anos.

§ 22 As informacdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, do Vice-
Prefeito e dos Vereadores e respectivos coOnjuges e filhos, serao classificadas como
reservadas e ficardo sob sigilo até o final do mandato em exercicio, ou do ultimo em
casos de reeleicao.

http://camaraveracruz.ba.gov.br/
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§ 3% Podem ser estabelecidos outros prazos de restricdo ao acesso a informacao,
pelas autoridades competentes, em razao de outros eventos, desde que dentro do
limite maximo de classificagao.

§ 42 Apoés transcorrido o prazo de classificagdo ou o evento que defina seu termo final,
a informacao passa a ser de acesso publico, sendo, portanto, desclassificada como
sigilosa.

Art. 24. A competéncia de classificagdo quanto ao grau ultrassecreto é exclusiva do
Chefe do Poder Legislativo.

§ 12 A classificag@o quanto ao grau secreto é Plenario.

§2° Sao passiveis de classificagdo como reservados, dentre outros, dados ou
informagdes que, no interesse do Poder Legislativo e das partes, devam ser de
conhecimento restrito e cuja revelagdo néao autorizada possa frustrar seus objetivos ou
acarretar dano a seguranga da sociedade e do Poder Legislativo Municipal, cuja
competéncia de classificagado é das autoridades municipais que exergam atividade de
chefia, direcdo, comando, assessoramento.

Art. 25. A classificagédo de informacao em qualquer grau de sigilo deve ser formalizada
através de decisdo fundamentada, que devera conter:

| — assunto da informagao;
Il — fundamento da classificagdo do grau de sigilo;
Il — indicagao do prazo de sigilo, com observancia do limite maximo;

IV — identificagdo da autoridade classificadora;

Art. 26. Para que a classificagdo da informagéo como sigilosa ser homologada, a
autoridade hierarquicamente superior a classificadora deve ratificar a decisao, salvo
nos casos de classificagdo no grau de ultrassecretas, quando a competéncia é
exclusiva do Chefe do Poder Legislativo sem necessidade de ratificagao.

§12 A classificagdo da informagdo como sigilosa pode ser reavaliada mediante
provocagao ou por oficio, dentro do prazo fixado de restricdo de acesso, podendo, de
acordo com as peculiaridades da informagao, ser desclassificada ou reduzido o prazo
de restrigao.

8§22 Nos casos em que houver redugdo do prazo de restricdo, a contagem do termo
inicial se dara a partir da data da sua produgéao.
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Secao IV

Da Reclassificacao e da Desclassificacao

Art. 27. As informagdes ou dados classificados como ultrassecretos somente poderéao
ser desclassificadas ou reclassificadas mediante decisdo do Chefe do Poder
Legislativo.

Art. 28. Para os graus secreto e reservado, a autoridade que classificou ou a
hierarquicamente superior competente para dispor sobre o assunto, observados o
interesse da sociedade e do Poder Legislativo Municipal, podem reclassifica-las ou
desclassifica-las como sigilosas, ou reduzir o prazo de sigiloso anteriormente
estipulado, através de expediente dirigido a autoridade classificadora.

§12 Apds a andlise do expediente pela autoridade classificadora, independente da
decisdo, dever haver remessa a autoridade hierarquicamente superior, que pode,
observado o caso concreto, manter a decisdo ou altera-la, consignando as suas
justificativas.

§2° E permitido o acesso a dados ou informacdes sigilosas pelo cidadao, naquilo que
diga respeito a sua pessoa ou ao seu interesse particular, mediante requerimento
dirigida a autoridade classificadora.

Art. 29. As informagdes que forem desclassificadas como sigilosas ou tenham o prazo
de sigilo reduzido deverdo ser remetidas ao 6rgao ou entidade publica competente
pelo arquivamento, para fins de reorganizagao ou disponibilizacao de acesso.

Art. 30. A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade publica ficara responsavel a
dispor no sitio oficial do Poder Legislativo Municipal, anualmente:

| — o rol das informagdes e dados desclassificados como sigilosas;
Il — rol dos documentos classificados de acordo com o grau de sigilo;

Il — relatério anual com o nuimero de pedidos de informagdes, o cumprimento e
indeferimento.

Paragrafo unico O 6rgdo ou entidade publica deve manter um exemplar fisico das
publicagdes previstas nos incisos acima na sua sede, bem como extrato com a lista de
informagdes classificadas como sigilosas, acompanhadas da data, grau de sigilo e
fundamentos da classificagao.
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Secao V

Da Gestao de Dados e Informacgoes Sigilosas

Art. 31. Documentos sigiloso € aquele que pela sua natureza e importancia, devem
ser guardados em arquivo especifico na sede de cada 6rgao ou entidade publica, e
necessitam de medidas adicionais de controle, dentre elas:

| — protocolo especifico quando da entrada no arquivo;

Il — lavratura de termo de transferéncia sempre que se proceder a transferéncia de sua
guarda;

Il — atribuigdo de niumero para controle geral;

IV — identificagao de documento sigiloso na capa, com a expressdao “Documento
Sigiloso”, e com as informagdes referentes ao grau de classificagédo e periodo de
restricdo de acesso.

§ 1° Todas as folhas do documento devem conter carimbo de identificagcdo de
documentos sigiloso.

§ 22 Os armarios dos arquivos de documentos sigilosos serdo organizados de acordo
com o grau de sigilo das informagdes e so terao acesso os servidores autorizados pelo
Chefe do Poder Legislativo e, conforme o caso, dos Vereadores no ambito de seus
Gabinetes.

§ 3?2 Consideram-se formas de arquivamento todos os meios capazes de armazenar
dados e informagdes sigilosas.

Art. 32. Os documentos sigilosos serao armazenados e acondicionados em envelopes
duplos, sendo que o primeiro envelope nao trara quaisquer informagdes, apenas trara
o numero de controle geral e a identificacdo de “Documento Sigiloso”. O envelope
interno constara o grau de sigilo e o periodo de restrigéo.

§ 12 Na hipoétese da informagao ser de natureza pessoal, deve haver no envelope
interno tal referéncia.

§ 22 O envelope interno trara lacre de seguranga, cuja violagdo indevida ou
desautorizada ensejara penalidades.
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Art. 33. A expedigdo dos documentos sigilosos sera sempre mediante autorizagdo da
do Presidente da Mesa Diretora, ou conforme o caso, dos Vereadores no ambito de
seus gabinetes, mediante registro em protocolo especifico, contendo data, hora e
destinatario.

8§12 A definicdo do meio de transporte a ser utilizado serd de competéncia da
autoridade detentor da guarda do documento, em observéancia ao grau de sigilo.

§ 22 A critério da autoridade competente, poderéo ser empregados guardas armados,
civis ou militares no transporte do material sigiloso.

§ 32 E vedada a postagem de documento ou dado classificado como sigiloso em
qualquer hipoétese.

Art. 34. Cabe aos responsaveis pelo recebimento de documentos sigilosos:

| — verificar a integridade dos documentos, e no caso de irregularidade ou indicios de
violagao, informar imediatamente ao seu superior hierarquico e ao remetente;

Il — fazer o registro e armazena-lo em arquivo especifico para documentos e dados
sigilosos.

Art. 35. O envelope interno sé pode ser aberto pela autoridade méaxima do 6érgao ou
da entidade destinataria, salvo os que trouxerem identificagao de documento pessoal,
quando também poderao ser abertos pela pessoa cuja informacao se refere.

Art. 36. A reprodugéao total ou parcial de documentos sigilosos tera o0 mesmo grau dos
originais.

§ 12 Para reprodugdo de que trata o caput, imprescindivel a autorizagdo pela
autoridade classificadora ou pela autoridade hierarquicamente superior competente
para dispor sobre o assunto.

§ 2° Sempre que requisitado judicialmente, serao fornecidas certiddes de documentos
sigilosos que nao possam ser reproduzidos devido ao estado de conservagao.

Art. 37. O responsavel pela reprodugdo do documento devera adotar todos os
cuidados necessarios para evitar a reprodugdo nédo autorizada.
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Art. 38 Fica instituida a Comissado de Avaliagdo e Preservagdo de Documentos
Sigilosos, com as seguintes atribuigoes:

| — analisar periodicamente a documentacao sigilosa, nos arquivos especificos de cada
6rgao ou entidade publica;

Il — verificar o cumprimento das formalidades previstas nesta Portaria no que tange
aos documentos e dados sigilosos;

Ill — analisar os casos em que haja violagdo ou reproducao dos documentos e dados
sigilosos;

IV — requisitar da autoridade de classificou a informagao como sigilosa a reavaliagcao
da classificagao, através da provocacao;

V — rever a classificagao, de oficio ou mediante provocagéo.

Art. 39. A Comisséao sera constituida por trés membros, nomeados por ato do Chefe
do Poder Legislativo no prazo de 5 (cinco) dias da publicacao desta Portaria, com
mandato de 01 (um) ano, permitida a recondugao.

Art. 40. E permitido o armazenamento de informacdes e dados sigilosos na forma
eletrénica, que s6 podera ser acessado através de login, senha criptografada e chave
de seguranga, com perfil de acesso personalizado e acesso limitado aos servidores
designados pelo Presidente da Mesa Diretora ou conforme o caso, pelos Vereadores
no dmbito de seus Gabinetes.

§1° O Presidente da Mesa Diretora definird o servidor responsavel para digitalizar,
indexar e cadastrar informagdes no sistema, visualizar, modificar e excluir dados, bem
como personalizar os niveis de acesso.

§2° O armazenamento se dara através de servidor préprio, com backup diario,
aplicagao de patches de seguranga sobre vulnerabilidade e certificado SSL ICP-Brasil,
garantindo a integridade, seguranca e autenticidade das informagoes.

§3¢ Havendo opgéo pelo arquivamento na forma eletrénica impde-se a utilizagéo de
métodos especificos de controle de qualidade de imagem e indexagao, monitoramente
do volume, seguranga na guarda, dentre outros imprescindiveis a conservagao e
protecao das informacgodes.

Secéo VI

Da Protecao e do Controle das Informacgoes
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Art. 41. O acesso, divulgagao e tratamento de informagédo classificada como sigilosa
ficarao restritos as pessoas que tenham necessidade de conhecé-la.

§ 12 Cada Vereador designara servidor no ambito de seu Gabinete, inclusive a
Presidéncia, para organizar e monitorar o arquivo dos documentos sigilosos.

8§22 O acesso a informagao classificada como sigilosa cria obrigagéo para aqueles que
a obterem de resguardar sigilo, sob pena de aplicacao de sang¢des administrativas,
civis e penais decorrentes de eventual divulgacao irregular.

Art. 42, As os servidores designados para organizar e monitorar o arquivo dos
documentos sigilosos deverdo observar as medidas e procedimentos de seguranga
previstos nesta Portaria.

Paragrafo unico. As pessoas fisicas e entidades privadas que em razado de vinculo
com o poder publico, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas,
deverao observar as medidas e procedimentos de seguranca previstos neste Portaria,
sob pena de aplicacao de sang¢des administrativas, civis e penais decorrentes de
eventual divulgagao irregular.

Secéo Vil

Das Informacoes Pessoais

Art. 43. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
de Vereadores, Servidores Publicos e Prestadores de Servicos, trafegadas no sitio
eletrénico oficial e nos érgaos ou entidades publicas, terao:

| — acesso restrito, independentemente de ndo serem classificadas como sigilosas,
ficando acessivel apenas por servidores ou pessoal autorizado;

Il — divulgagao ou acesso por terceiros, apenas por previsao legal ou consentimento
expresso da pessoa a que elas se referem.

§ 1° Aqueles que tiverem acesso as informagdes pessoais serdo responsabilizados
pelo uso indevido.

§ 22 O consentimento referido no inciso Il do caputnao sera exigido quando as
informagdes forem necessarias:
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| - a prevengéao e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagao unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - & realizagao de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informagdes
se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protegédo do interesse publico e geral preponderante.

§3¢ As informagdes referentes a prontuarios médicos devem ser classificados como
sigilosos, conforme Resolugdo CFM n.? 1.638/2002, pelo que s6 podem ser fornecidas
aos pacientes, representantes legais ou por ordem judicial.

§ 4° As informagbes constantes dos Contracheques dos Vereadores e Servidores do
Poder Legislativo sao classificadas como sigilosas.

CAPITULO IV

RESPONSABILIDADES

Art. 44. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se ou retardar o fornecimento da informacao requerida nos termos desta
Portaria;

Il — retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda ou a que
tenha acesso ou conhecimento em razédo do exercicio das atribuicbes de cargo,
emprego ou fungao publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagcdes de acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informagao sigilosa ou informagao pessoal;

V - impor sigilo a informagéao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultagao de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente informagao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e
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VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos;

VIl — auséncia de alimentagdo ou atualizagdo do sitio eletrénico oficial do Poder
Legislativo Municipal com as informagdes de interesse geral, quando esteja obrigado a
fazer;

IX — retardar ou nao cumprir as solicitagdes advindas do canal eletrénico de
comunicagao SIC;

X — permita o acesso de terceiros no arquivo de documentos sigilosos;

§ 12 As infragdes previstas no caput ficardo sujeitas as seguintes penas previstas no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Vera Cruz.

§2° O procedimento que apura a responsabilidade dos agentes publicos devera
respeitar o contraditério, ampla defesa e o devido processo legal, conforme Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio.

§ 32 Pelas condutas descritas no caput, pode o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa, os termos da Lei n.?2 8.429/92, Cédigo Penal e Decreto Lei
ne. 201/67.

Art. 45. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto
nesta Portaria estara sujeita as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - rescisdao do vinculo com o poder publico;

IV - suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragcao publica pelo prazo de 2 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragédo publica,
até que seja promovida a reabilitagcdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 12 As sancgdes previstas nos incisos |, Il e IV poderao ser aplicadas juntamente com
a do inciso |l, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitacéo referida no inciso V sera autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso IV.
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§ 32 A aplicagao da sangao prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do 6rgao ou entidade publica, facultada a defesa do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 46. Os Orgaos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgacdo néao autorizada ou utilizagdo indevida de
informagdes sigilosas ou informagbes pessoais, cabendo a apuragdo de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos ou entidades,
tenha acesso a informagéo sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 47. Os 6rgaos e entidades publicas exigirdo dos servidores e funcionarios que
direta ou indiretamente tenham conhecimento ou acesso a informagdes sigilosas
termo de compromisso de manutengao de sigilo.

Paragrafo unico O termo de compromisso deve comprometer os servidores e
funcionarios a manutengao do sigilo apds o desligamento do cargo.

Art. 48. Os 6rgaos e entidades publicas promoverdo o treinamento, a capacitagdo, a
reciclagem e o aperfeigoamento de pessoal que desempenhe atividades inerentes a
salvaguarda de documentos, informacdes e dados sigilosos.

Art. 49. Toda e qualquer pessoa que tiver conhecimento de documento sigiloso, nos
termos desta Portaria, fica automaticamente responsavel pela preservagao do sigilo.

Art. 50. Fica aprovada a Politica de Privacidade das informagdes coletadas e
fornecidas pelo uso do sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo Municipal.

Art. 51. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdao, revogando-se as
disposigdes contrarias.
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Gabinete do Presidente, Vera Cruz, em 27 de julho de 2022.

ELIOMAR BARBUDA DE FREITAS
Presidente da Camara Municipal
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PORTARIA N¢ 96, DE 27 DE JULHO DE 2022

Nomeia servidores que indica para as fungdes de E-
SIC-Gestor e E-SIC Gestor Substituto e da outras

providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VERA CRUZ,ESTADO DA BAHIA no
uso de suas atribuicbes legais,que |he confere a Lei Orgéanica Municipal,em
conformidade com a Lei Complementar 131, de 27 de maio de 2009 e com a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e ainda em atendimento aos artigos 8¢

e 9 da Portaria n? 95, de 27 de julho de 2022, RESOLVE:

Art. 1°2. Designar o Servidor ANDRE DA SILVA UZEDA para desempenho das
atividades de E-SIC-Gestor.

Art. 2°. Designar o Servidor VALDENIR BARBOSA DOS SANTOS para desempenho

das atividades de E-SIC-Gestor Substituto.

Art.3°. Além das atividades previstas na Portaria n? 95, de 27 de julho de 2022, sido
fungbes do e-SIC-Gestor a atualizagdo dos dados do SIC e consultar os
pedidos,encaminha-los, prorroga-los, exporta-los para diferentes formatos e respondé-

los para os solicitantes.

Art. 4°. As fungdes do E-SIC-Gestor e seu substituto ndo serdo remuneradas.

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as

disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Presidente, Vera Cruz, em 27 de julho de 2022.

ELIOMAR BARBUDA DE FREITAS
Presidente da Camara Municipal
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