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ORGAO/SETOR: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - COGEM

CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
COMPRAS E CONTRATACOES (FLUXO DE PROCESSO N2 01/2021)

weme  ||PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
| = CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL _
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO Modalidade Dispensa — Emergencial

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE —
BA., no uso de suas atribuigdes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625
de 28 de dezembro de 2020 e art. 10, inciso |, da Resolugdo n°. 1.120 de 21 de
dezembro de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:

Modificar o fluxo processual de compras e contratagdes através da modalidade de
Dispensa de Licitagdes nas hipéteses previstas no artigo 24 da Lei de Licitacdes de n°
8666/93, exceto os previstos nos incisos | e Il, devendo ser observado por todas as

secretarias e 6rgdos demandantes de despesas.

« Elabora a Solicitagdo de Despesa — SD com a demanda da secretaria/orgédo de
assessoramento, termo de referéncia, a proposta da empresa, certidoes de
regularidade fiscal, e outros documentos quando necessarios, no sistema Compras;

*  No caso da necessidade de cadastro de item no sistema de compras, encaminhar por
e-mail a descrigéo deles para compras@pmsfc.gov.br efetuar pedido;

«  Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa — Secretario;

«  Colhe a assinatura do Prefeito na SD;

* Da entrada no sistema de protocolo, na propria secretaria;

«  Encaminha para a AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

<  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
« Emite parecer, verificando a legalidade de contratagdo através de Dispensa de

Licitagao;
«  Encaminha para o departamento de COMPRAS pelo sistema de protocolo e em meio
fisico;
VERSAO: 001 APROVADA EM: 04/03/2021 PG. 1/6
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wmmn |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
' CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGCOES

Modalidade Dispensa — Emergencial

+  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

»  Faz a abertura do processo administrativo;

* Realiza minimo de trés cotagdes (podendo utilizar o que vem da secretaria), sendo
;c);elo menos uma cotagdo da internet. Todo procedimento através do sistema de

ompras;

< Emite o demonstrativo contabil (Prego médio / Dotagéo) no sistema de Compras,
indicando apenas a dotagio para o exercicio e informa na observagdo o valor para o
exercicio seguinte, quando couber;

«  Encaminha para a SEFAZ — Orgamento via sistema de protecolo e em meio fisico;

»  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

»  Analisa a dotagédo or¢amentaria indicada no processo;

= Colhe a assinatura do secretario na SD — Solicitagdo de Despesa;

+  Se a dotagdo estiver correta realiza o bloqueio no sistema de Compras e no sistema
orgamentario;

»  Se adotagéo estiver errada, faz a corregdo, realiza o bloqueio com a dotag&o corrigida
e altera o parecer contabil com as devidas justificativas;

»  Faz os remanejamentos se forem necessarios;

+  Encaminha para COGEM através do sistema de protocolo e em meio fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo e se os documentos que compdem estdo coerentes e dentro da
legalidade; .

- Caso haja diligéncia nessa fase encaminharemos para a SECRETARIA/ORGAO DE
ASSESSORAMENTO de origem, sanar as pendéncias e devolver para andlise da

COGEM;
«  N&o havendo pendéncia, encaminha para Comissao de Licitagéo para emitir o ato de
dispensa;
«  Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protocolo e em
meio fisico;
VERSAO: 001 APROVADA EM: 04/03/2021 PG. 2/6
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wm = IPREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
- . CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO || Modalidade Dispensa — Emergencial

AISSAO DE LICITAGAO

»  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e d& o recebimento no sistema;

«  Emite o ato de dispensa;

*  Encaminha a SECRETARIA demandante para colher a assinatura do ORDENADOR
DE DESPESA, através do sistema de protocolo e em meio fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

* O Ordenador assina a ratificagdo do ato de dispensa;

«  Encaminha para Comisséo de Licitagéo realizar os demais procedimentos, através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

»  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

»  Langa no SIGA, imprime o comprovante e anexa no processo,

«  Publica o ato na imprensa oficial;

»  Faz copia do processo;

+  Se houver necessidade de contrato, encaminha para o setor de CONTRATOS E
CONVENIOS emitir o termo.

«  Se n&o houver contrato, encaminha direto para a CONTABILIDADE para empenho.

«  Para qualquer dos setores que encaminhe, deve ser feito através do sistema de
protocolo € em meio fisico;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 04/03/2021 PG. 3/6
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wrmmn  [PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
& CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO Modalidade Dispensa — Emergencial

JUR - CONTRATOS E CONVENIOS

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Emite o termo de contrato;

Lanca do SIGA (independe das assinaturas)

Colhe as assinaturas

Realiza a publicagéo (ap6s coleta de todas as assinaturas) .

Caso exista inconsisténcia devolver ao DEPARTAMENTO RESPONSAVEL através do

sistema de protocolo e em meio fisico;

= Sanadas ou ndo havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de protocolo
e em meio fisico para SEFAZ — FUNDOS MUNICIPAIS para que seja empenhado;

OBS.: Séo 02 vias do contrato original: 1 via para anexar ao processo e a 22 via para

arquivo interno;

~ FUNDOS MUNICIPAIS — EXECUCAO ORCAMENTARIA

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Realiza o empenho;

Colhe assinaturas do empenho;

Encaminha o processo para a COGEM verificar os procedimentos finais, através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

e o o o

+  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e d& o recebimento no sistema;
«  Realiza analise final ainda sob o aspecto formal
«  Se houver pendéncias: _
1. Devolve para SEFAZ — FUNDOS — EXECUCAQ ORCAMENTARIA se for algo no
empenho; R
2. Igevolve para CONTRATOS E CONVENICS se for problema no contrato (a falta de
assinatura nao significa pendéncia, e por tanto, nesse momento s6 deve ser tratado no
checklist como ponto de observagao; ~
3. Devolve para COMISSAO DE LICITACAQ nos casos que a pendéncia ocorrer antes
da fase de contratagdo e empenho.
Nos 03 casos o processo deve retornar 8 COGEM para andlise final e em seguida
encaminhar & SEFAZ — PRESTACAO DE CONTAS B
- Nao havendo pendéncia, encaminha para a SEFAZ — PRESTACAO DE CONTAS
aguardar o momento do envio para o TCM.
«  Em qualquer das situagdes, encaminhar o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.

VERSAO: 001 APROVADA EM: 04/03/2021 PG. 4/6
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w~wn |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
& CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO Modalidade Dispensa — Emergencial j

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
*  Arquiva o processo até o momento do envio ao TCM.

VERSAO: 001 APROVADA EM: 04/03/2021 PG. 5/6
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGCOES

ASSUNTO

Modalidade Dispensa — Emergencial

COMISSAO DE
LICITACAO

EXECUCAO
ORCAMENTARIA

SEFAZ - FUNDOS -

Fluxo de Dispensa

Emergencial

= SEFAZ -
SECRETARIAS Bl COMPRAS oreameno COGEM

SECRETARIA -
ORDENADOR BE

DESPESA LICITACAO

SEFAZ -

PRESTACAO DE

CONTAS

COMISSAQ DE

CONTRATOS E
CONVENIOS

Se ndo houver contrato o
processo é encaminhado

por compras, diretamete
para a contabilidade.

VERSAO:
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COMPRAS E CONTRATACOES (FLUXO DE PROCESSO Ne 02/2021)

wmmn  |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
& CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL _
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO: || Modalidade Dispensa de Valor

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE -
BA.,no uso de suas atribuicdes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625 de
28 de dezembro de 2020e art. 10, inciso |, da Resolugdo n°. 1.120 de 21 de dezembro
de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:
Modificaro fluxo processual de compras e contratagdes através da modalidade de
Dispensa nas hipéteses previstas nos incisos | e |l do artigo 24 da Lei de Licitagbes de
n° 8666/93, devendo ser observado por todas as secretarias e érgdos demandantes de
despesas.

« Elabora a Solicitagdo de Despesa — SD com a demanda da secretaria/érgédo de
assessoramento, termo de referéncia, uma cotagédo, e outros documentos quando
necessarios, no sistema de Compras;

- No caso da necessidade de cadastro de item no sistema de compras, encaminhar por
e-mail a descrigdo deles para compras@pmsfc.gov.br efetuar pedido;

»  Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa — Secretario;

= Colhe a assinatura do Prefeito na SD;

* D4 entrada no sistema de protocolo, na propria secretaria;

«  Encaminha para AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

e

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo e se os documentos que compdem estdo coerentes e dentro da
legalidade;

»  Emitir parecer e definir a necessidade de contratos; L

» Caso haja diligéncia nessa fase encaminha para a SECRETARIA/ORGAO DE
ASSESSORAMENTO de origem, sanar as pendéncias e devolver para anélise;

«  Nao havendo pendéncia, encaminha para COMPRAS;

- Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protocolo e em
meio fisico;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 1756
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wmmx  [|PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
— CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGCOES

Modalidade Dispensa de Valor

= Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

¢ Faz a abertura do processo administrativo;

* Realiza minimo de trés cotagbes (podendo utilizar o que vem da secretaria), sendo
pelo menos uma cotag&o da internet e define vencedor. Todo procedimento através do
sistema de Compras;

» Emite o demonstrativo contabil (Prego médio / Dotagdo) no sistema de Compras,
indicando apenas a dotag&o para o exercicio e informa na observagéo o valor para o
exercicio seguinte, quando couber;

«  Encaminha para a SEFAZ — Orgamento, através do sistema de protocolo e em meio
fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Analisa a dotag&o orgamentaria indicada no processo;

= Se adotagdo estiver correta realiza o bloqueio no sistema;

«  Se adotagéo estiver errada, faz a corregao, realiza o bloqueio com a dotagao corrigida
e altera o parecer contdbil com as devidas justificativas;

«  Faz os remanejamentos se forem necessarios;

- Encaminha para COGEM através do sistema de protocolo e em meio fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo;

«  Caso haja diligéncia, encaminha o processo para a SECRETARIA DEMANDANTE OU
COMPRAS, para sanar a(s) pendéncia(s) e devolver para anélise da COGEM;

« Nao havendo pendéncia, encaminha para COMISSAQ DE LICITACAO para emitir o
ato de inexigibilidade;

«  Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e em
meio fisico.

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 2/5
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wrmrmx  [[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
’ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

Modalidade Dispensa de Valor 7

=  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Emite o ato de dispensa;

e Encaminha & SECRETARIA DEMANDANTE para colher a assinatura do
ORDENADOR de DESPESA, através do sistema de protocolo e em meio fisico;

= \Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

* O Ordenador assina a ratificagédo do ato de dispensa;

« Encaminha para COMISSAO DE LICITAGAO realizar os demais procedimentos,
através do sistema de protocolo e em meio fisico;

= COMISSAQ DE LICITACAO

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

+  Langano SIGA, imprime o comprovante e anexa no processo;

«  Publica o ato na imprensa oficial;

»  Faz cdpia do processo;

*  Se houver necessidade de contrato, encaminha para o setor de CONTRATOS E
CONVENIOS emitir o termo;

* Se ndo houver contrato, encaminha direto para a SEFAZ/[FUNDOS MUNICIPAIS —
EXECUCAO ORCAMENTARIA para empenho;

« Para qualquer dos setores que encaminhe, deve ser feito através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

=l AJUR - CONTRATOS E CONVENIOS

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Emite o termo de contrato;

Langa no SIGA (independe das assinaturas)

Colhe as assinaturas

Realiza a publicagéo (apds coleta de todas as assinaturas)

Caso exista inconsisténcia devolver ao DEPARTAMENTO RESPONSAVEL através do

sistema de protocolo e em meio fisico;

»  Sanadas ou n&o havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de protocolo
e em meio fisico para SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS- EXECUGAO ORCAMENTARIA
para que seja empenhado;

OBS.: Sao enviadas 02 vias do contrato original: 1 via para anexar ao processo e a 22 via

para arquivo interno;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 3/5
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s ||PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
& CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGOES

| ASSUNTO: || Modalidade Dispensa de Valor

sl SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — EXECUCAO ORCAMENTARIA

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Realiza o0 empenho;

Colhe assinaturas do empenho;

Encaminha para a COGEM verificar os procedimentos finais, através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

< Realiza analise final ainda sob o aspecto formal

*  Se houver pendéncias:
1. Devolve para SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — Execugdo Orgamentaria se for algo
no empenho; .
2. Devolve para CONTRATOS E CONVENIOS se for problema no contrato (a falta de
assinatura n&o significa pendéncia, e por tanto, nesse momento s6 deve ser tratado no
checklist como ponto de observacéo; _
3. Devolve para COMISSAO DE LICITAGAO nos casos que a pendéncia ocorrer antes
da fase de contratagao e empenho.

» Nos 03 casos o processo deve retornar & COGEM para andlise final;

+ N&o havendo pendéncia, encaminha para a SEFAZ — PRESTACAO DE CONTAS
aguardar o momento do envio para o TCM;

= Em qualquer das situagdes, encaminhar o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.

SEFAZ —PRESTACAO DE CONTAS

= Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
< Arquiva o processo até o momento do envio ao TCM;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 4/5
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«=n= ||PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
——— CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO: || Modalidade Dispensa de Valor |

Fluxo Dispensa de Valor

SECRETARIA
ORDENADOR
DE DESPESA

AJUR S COMPRAS = 2 COGEM B DE
DG ANEN IO Bl L ICITACAO
VO:SEEA;E&.?SAADE - COMISSAOQ DE = CONTRATOS E =l SEFAZ - EXECUCAO
o 7 LICITAGAO CONVENIOS ORCAMENTARIA

SERAZ - Se nio houver contrato o
- COGEM PRESTACAO processo é encaminhado
DE CONTAS por compras, diretamete
para a Execugiio
Orc¢amentaria.
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COMPRAS E CONTRATACOES (FLUXO DE PROCESSO Ne 03/2021)

wmmn |PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

Modalidade Dispensa — Locagédo de Iméveis

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE -
BA.,no uso de suas atribuigdes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625 de
28 de dezembro de 2020e art. 10, inciso I, da Resolugdo n°. 1.120 de 21 de dezembro
de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:

Meodificaro fluxo processual de compras e contratagdes através da modalidade de
Dispensa de Licitagdes nas hipéteses previstas no inciso X, artigo 24 da Lei de
Licitagbes de n° 8666/93, devendo ser observado por todas as secretarias e érgdos

demandantes de despesas.

- Elabora a Solicitagdo de Despesa — SDcom a demanda da secretaria/érgdo de
assessoramento, termo de referéncia, laudo do imével (elaborado pela SEPLANDEC) a
proposta de valor, certiddes de regularidade fiscal, e outros documentos quando
necessarios, no sistema de Compras;

Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa — Secretario;

Colhe a assinatura do Prefeito na SD;

D4 entrada no sistema de protocolo, na propria secretaria;

Encaminha para AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

« \Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

= Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo e se os documentos que compdem estdo coerentes e dentro da
legalidade;

= Emitir parecer e definir a necessidade de contratos; _

e Caso haja diligéncia nessa fase encaminha para a SECRETARIA/ORGAO DE
ASSESSORAMENTO de origem, sanar as pendéncias e devolver para andlise;

» Nao havendo pendéncia, encaminha para COMPRAS;

*  Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protocolo e em
meio fisico;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 1/5
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

Modalidade Dispensa — Locagdo de Iméveis

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Faz a abertura do processo administrativo;

Verifica a regularidade da empresa escolhida;

Emite o demonstrativo contabil (Prego médio / Dotagdo) no sistema de Compras,
indicando apenas a dotagdo para o exercicio e informa na observacgéo o valor para o
exercicio seguinte;

»  Encaminha para a SEFAZ — Orcamento via sistema de protocolo e em meio fisico:

== SEFAZ- Orcamento

*  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

»  Analisa a dotagao orgamentaria indicada no processo;

- Se a dotagdo estiver correta realiza o bloqueic no sistema de Compras e no sistema
orgamentario;

= Se adotagao estiver errada, faz a corregao, realiza o blogueio com a dotagéo corrigida
e altera o parecer contabil com as devidas justificativas;

*  Colhe a assinatura da SD — Solicitagdo de Despesa;

+  Faz os remanejamentos se forem necessarios;

«  Encaminha para COGEM através do sistema de protocolo € em meio ffsico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

< Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo;

«  Caso haja diligéncia, encaminha o processo para a SECRETARIA DEMANDANTE OU
COMPRAS, para sanar a(s) pendéncia(s) e devolver para analise da COGEM,;

«  Nao havendo pendéncia, encaminha para COMISSAO DE LICITAGAO para emitir o ato
de inexigibilidade;

«  Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e em
meio fisico.

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e d& o recebimento no sistema;

«  Emite o ato de dispensa;

- Encaminha & SECRETARIA demandante para colher a assinatura do ORDENADOR
DE DESPESA, através do sistema de protocolo e em meio fisico;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 2/5
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wrmn  ||PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
— CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGCOES

ASSUNTO—| Modalidade Dispensa — Locagéo de Iméveis —l

~ SECRETARIA —

ORDENADOR DE DESPESA

«  Verifica se esté tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema:

* O Ordenador assina a ratificacéo do ato de dispensa;

« Encaminha para COMISSAC DE LICITACAO realizar os demais procedimentos,
através do sistema de protocolo e em meio fisico;

~ COMISSAO DE LICITAGAO

Verifica se esté tramitado no sistema de protocolo e d4 o recebimento no sistema;
Langa no SIGA, imprime o comprovante e anexa no processo;

Publica o ato na imprensa oficial;

Faz copia do processo;

Se houver necessidade de contrato, encaminha para o setor de CONTRATOS E
CONVENIOS emitir o termo.

Se nédo houver contrato, encaminha direto para a SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS —
Execugéo Orgamentaria para empenho,

+ Para qualquer dos setores que encaminhe, deve ser feito através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

maad AJUR - CONTRATOS E CONVENIOS

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Emite o termo de contrato;

Langa do SIGA (independe das assinaturas)

Colhe as assinaturas

Realiza a publicagédo (apds coleta de todas as assinaturas)

Caso exista inconsisténcia devolver ao DEPARTAMENTO RESPONSAVEL através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

+  Sanadas ou ndo havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de protocolo
e em meio fisico para SEFAZ - FUNDOS MUNICIPAIS - EXECUGCAO
ORGAMENTARIA para que seja empenhado;

OBS.: Szo 02 vias do contrato original: 1 via para anexar ao processo e a 22 via para
arquivo interno;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 3/5
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO Modalidade Dispensa — Locagio de Iméveis

~ SEFAZ/FUNDOS MIUNICIPAIS — Execucdo Orcamentaria

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e d4 o recebimento no sistema;
Realiza 0 empenho;

Colhe assinaturas do empenho;

Encaminha o processo para a COGEM verificar os procedimentos finais, através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

»  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

+  Realiza anélise final ainda sob o aspecto formal

»  Se houver pendéncias:
1. Devolve para SEFAZ/IFUNDOS MUNICIPAIS — Execugdo Orgamentaria se for algo
no empenho;
2. Devolve para CONTRATOS E CONVENIOS se for problema no contrato (a falta de
assinatura néo significa pendéncia, e por tanto, nesse momento sé deve ser tratado no
checklist como ponto de observacéo; _
3. Devolve para COMISSAO DE LICITAGAQ nos casos que a pendéncia ocorrer antes
da fase de contratagdo e empenho.

» Nos 03 casos o processo deve retornar 8 COGEM para anélise final;

« Nao havendo pendéncia, encaminha para a SEFAZ — PRESTAGCAO DE CONTAS
aguardar o momento do envio para o TCM;

«  Em qualquer das situagdes, encaminhar o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
«  Arquiva o processo até o momento do envio ao TCM.

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 4/5
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO

Modalidade Dispensa — Locagdo de Imdveis j

— Soiictarios

Ordenador de
. _Despesa

COMISSAO
'DE LICITACAO
~ COGEM

Fluxo de Dispensa
Locacao de Imoéveis

: = SEFAZ - =

SEEAZ -

PRESTACAO
DE CONTAS

ordenador do [ COMISSO DE CONTRATOSE [ EXECUCAO
s = LICITACAO ¥ CONVENIOS Sl ORCAMENTARIA
Despesa

Se néo houver contrato o
processo € encaminhado
por compras, diretamete
para a contabilidade da
SEFAZ ou Fundos
Municipais.
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COMPRAS E CONTRATACOES (FLUXO DE PROCESSO Ne 04/2021)

wrm - |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGOES

Modalidade Inexigibilidade

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE —
BA.,no uso de suas atribuicdes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625de
28 de dezembro de 2020 e art. 10, inciso |, da Resolugdo n°. 1.120 de 21 de dezembro
de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:
Modificaro fluxo processual de compras e contratagdes através da modalidade de
inexigibilidade, atendendo aos requisitos da Lei de Licitagdes de n° 8666/93, devendo
ser observado por todas as secretarias e 6rgaos demandantes de despesas.

. SE TARIAS s e

» Elabora a Solicitagdo de Despesa — SD com a demanda da secretaria/érgao de
assessoramento, termo de referéncia, a proposta da empresa contendo a
comprovagéo do prego praticado no mercado, certiddes de regularidade fiscal, e outros
documentos quando necessérios, no sistema Compras;

Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa — Secretario;

Colhe a assinatura do Prefeito na SD;

D4 entrada no protocolo geral para gerar o nimero do processo administrativo;

Da entrada no sistema de protocolo, na prépria secretaria;

Encaminha para a AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

OBS.: Todos os processos de inexigibilidade deverdao ser realizados na
Comisséo de licitagao.

= Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

- Emite o parecer do juridico, verificando a legalidade de contratagdo através de
inexigibilidade.

«  Caso haja alguma demanda do juridico frente a formalidade do processo ou se o
parecer for indeferindo, devolver & SECRETARIAJORGAO ASSESSORAMENTO para
sanar ou arquivar. -

«  Sanada pendéncia pela SECRETARIA/ORGAO ASSESSORAMENTO, ou mesmo n&o
havendo pendéncia, encaminha para COMPRAS;

«  Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protocolo e em
meio fisico;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 16
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= |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
- . CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO Modalidade Inexigibilidade

mamd COMPRAS

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Faz a abertura do processo administrativo;

Emite o demonstrativo contabil (Prego médio / Dotagéo) no sistema de Compras;
Encaminha para a SEFAZ — ORCAMENTO, através do sistema de protocolo e em
meio fisico;

e o o o

FAZ - ORCAMENTO

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

*  Analisa a dotagdo orgamentaria indicada no processo;

- Se a dotagdo estiver correta realiza o bloqueio no sistema de Compras e no sistema
orgamentario;

»  Se adotacdo estiver errada, faz a corregéo, realiza o bloqueio com a dotag&o corrigida
e altera o parecer contabil com as devidas justificativas;

»  Faz os remanejamentos se forem necessarios;

+  Colhe assinatura na SD e encaminha para a COGEM, através do sistema de protocolo
e em meio fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

« Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as
etapas definidas no fluxo;

«  Caso haja diligéncia, encaminha o processo para a SECRETARIA DEMANDANTE OU
COMPRAS, para sanar a(s) pendéncia(s) e devolver para analise da COGEM,;

« N&o havendo pendéncia, encaminha para COMISSAO DE LICITAGAQC para emitir o
ato de inexigibilidade;

«  Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e em
meio fisico.

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 2/6
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGOES

Modalidade Inexigibilidade

Verifica se esté tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Faz anélise geral do processo, verifica a regularidade da empresa;

Processo regular, emite o ato de inexigibilidade;

Processo irregular, devolve 8 SECRETRARIA/ORGAO DE ASSESSORAMENTO para

sanar as pendéncias;

+  Sanada pendéncia pela SECRETARIA/ORGAO ASSESSORAMENTO, ou mesmo n&o
havendo pendéncia, encaminha para a SECRETARIA — ORDENADOR DE DESPESA;

. Eml q#a]quer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e em

meio fisico.

s o o o

ETARIA — ORDENADOR DE DESPESA

»  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

= Ratifica o ato de inexigibilidade;

«  Encaminha para a COMISSAQ DE LICITACAO realizar os demais procedimentos,
através do sistema de protocolo e em meio fisico;

o COMISSAO DE LICITACAO |

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Publica o ato e ratificagéo;

Langa no SIGA;

Faz cépia do processo;

Se houver necessidade de contrato, encaminha para o setor de CONTRATOS E
CONVENIOS emitir o termo.

Se nd@o houver contrato, encaminha direto para a SEFAZ/IFUNDOS MUNICIPAIS —
EXECUGAO ORGAMENTARIA para empenho.

»  Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e em
meio fisico.
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wrmra  [[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
- . CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGOES

Modalidade Inexigibilidade

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Emite o termo de contrato;

Langa no SIGA (independe das assinaturas)

Colhe as assinaturas

Realiza a publicagdo (apos coleta de todas as assinaturas) )

Caso exista inconsisténcia devolver ao DEPARTAMENTO RESPONSAVEL através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

* Sanadas ou ndo havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de
protocolo e em meio fisico para SEFAZ — FUNDOS MUNICIPAIS — EXECUGAO
ORCAMENTARIA para que seja empenhado;

OBS.: S&o 02 vias do contrato original: 1 para anexar ao processo € a 2 via para arquivo
interno.

mad  SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — EXECUCAO ORCAMENTARIA |

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Realiza o empenho;

Colhe assinaturas do empenho;

Encaminha para a COGEM verificar os procedimentos finais, através do sistema de
protocolo e em meio fisico.

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

< Realiza analise final ainda sob o aspecto formal

+  Se houver pendéncias:
1. Devolve para SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — Execugdo Orgamentaria se for algo
no empenho; )
2. Devolve para CONTRATOS E CONVENIOS se for problema no contrato (a falta de
assinatura nao significa pendéncia, e por tanto, nesse momento s6 deve ser tratado no
checklist como ponto de observagéo; -
3. Devolve para COMISSAQ DE LICITACAQ nos casos que a pendéncia ocorrer antes
da fase de contratagdo e empenho.

+  Nos 03 casos o0 processo deve retornar a COGEM para analise final;

» Nzo havendo pendéncia, encaminha para a SEFAZ — PRESTAGAO DE CONTAS
aguardar o momento do envio para o TCM;

- Em qualquer das situag@es, encaminhar o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.
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wrmme  [|[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
& ‘ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL _
COMPRAS E CONTRATAGCOES

AssuuTcﬂL Modalidade Inexigibilidade

- PRESTACAO DE CONTAS

= Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e dé o recebimento no sistema;
*  Arquiva o processo até 0 momento do envio ao TCM;
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EXECUTIVO

Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Conde - BA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGOES

| ASSUNTO

Modalidade Inexigibilidade

'SECRETARIA-
- ORDENADOR
~ DE DESPESA

COMISSAO DE
LICITACAO

SEFAZ - FUNDOS -
EXECUCAD
ORCAMENTARIA

Fluxo de Inexigibilidade

: COMISSAO DE =M CONTRATOSE
LICITACAO : CONVENIOS

Se ndo houver
contrato o processo €
encaminhado por
compras, diretamete
para a contabilidade
da SEFAZ ou Fundos

SECRETARIA -
ORDENADOR DE

DESPESA

SEFAZ -

PRESTACAO
DE CONTAS

VERSAO:
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LICITACAO (FLUXO DE PROCESSO 2021)

w=r |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
L CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
529 FLUXO PROCESSUAL DE
LICITACAO

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE —
BA.,no uso de suas atribuicdes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625 de
28 de dezembro de 2020 e art. 10, I, da Resolugédo n°. 1.120 de 21 de dezembro de
2005 do TCM/BA.

RESOLVE:
Medificar o fluxo processual de licitagdo, publicado em abril de 2018, atendendo aos
requisitos da Lei de Licitagbes de n.° 8.666/93, devendo ser observado por todas as

secretarias e érgdos demandantes.

SECRETARIA/ORDENADORADA DESPESA

e Elabora a Solicitagdo de Despesa — SD com a demanda da secretaria/érgéo de
assessoramento, termo de referéncia, uma cotagdo e outros documentos
quando necessarios no sistema Compras;

¢ No caso da necessidade de cadastro de item no sistema de compras,

encaminhar por e-mail a descricdo deles para compras@pmsfc.qov.br efetuar

os cadastros necessérios;

Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa — Secretario:

Colhe a assinatura do prefeito na SD;

Da entrada no sistema de protocolo, na prépria secretaria:

Encaminha para COMPRAS através do sistema de protocolo e em meio fisico:

OBS: Nos casos de obras e servicos de engenharia, o valor de referéncia sera

com base na tabela sinapse.

COMPRAS

= \Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e d4 o recebimento no
sistema;

e Faz a abertura do processo administrativo de compras/contratagéo;

* Realiza o minimo de trés cotagdes, podendo considerar a cotagdo da
secretaria demandante, elabora mapa de preco e define preco médio;

o Faz constar em declaragdo, assinada pelo servidor responsavel pela
informag&o, que os pregos cotados estdo compativeis com os praticados no
mercado;

e Emite o demonstrativo contabil (Prego médio / Dotagdo) no sistema de
Compras, indicando apenas a dotagdo para o exercicio e informa na
observagéo o valor para o exercicio seguinte, quando couber;

e Encaminha para a SEFAZ através do sistema de protocolo e em meio fisico:
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—r-mn |PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
@ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
FLUXO PROCESSUAL DE
] LICITACAO

ORCAMENTO - SEFAZ

o Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no

sistema;

Analisa a dotagdo orgamentaria indicada no processo;

Se a dotagé&o estiver correta realiza o bloqueio da disponibilidade orgamentaria
no sistema contabil;

e Se a dotagdo estiver errada, faz a corre¢do e realiza o bloqueio da
disponibilidade orgamentaria com a dotagdo corrigida com as devidas
justificativas;

» Faz os remanejamentos, caso necessario;

» Colhe assinatura do (a) secretario (a) da fazenda na SD e encaminha através
do sistema de protocolo e em meio fisico para COGEM;

Obs.: No caso de Registro de Pregos, emite apenas certiddo de que a
dotagdo indicada no processo esta correta e comprometida, sem
necessidade de bloqueio.

COGEM

« Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

e Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas
as etapas definidas no fluxo;

e Caso haja diligéncia, encaminha o processo para a SECRETARIA
DEMANDANTE OU COMPRAS, para sanar a(s) pendéncia(s) e devolver para
analise da COGEM,; 5 5

» Nao havendo pendéncia, encaminha para COMISSAO DE LICITACAO para
emitir o ato de inexigibilidade;

e Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo
e em meio fisico.

COMISSAOQO DE LICITACAO

e Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;
Verifica se o objeto a ser licitado € da competéncia da comissao de licitagao;
Sendo for da sua competéncia, devolve o processo para a secretaria
demandante;

« Verifica se os itens descritos no termo de referéncia sdo compativeis com o
objeto nele especificado;

e Se forem compativeis, elaboram a minuta do edital;

e Se ndo forem compativeis, devolve para a secretaria demandante fazer as
alteracdes necessarias;

+ Analisa as formalidades processuais;

* Encaminha para a Assessoria Juridica emitir parecer acerca da modalidade da
licitagdo e acerca da minuta do edital, via sistema de protocolo e em meio
fisico;
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AJUR

e Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

e Emite parecer juridico acerca da modalidade de licitagdo e sobre o edital,
considerando todos os seus anexos;

e Caso haja alguma demanda ou divergéncia frente a legalidade do processo ou
se o parecer for pelo indeferimento, devolve a COMISSAO DE LICITACAO
para sanar ou arquivar;

e Sanadas as referidas demandas ou divergéncias o processo retorna para
parecer da Assessoria Juridica;

e N&o havendo demandas ou divergéncias, a Assessoria Juridica encaminha
para a COMISSAOQ DE LICITACAO pelo sistema de protocolo e em meio fisico.

COMISSAOQ DE LICITACAO

» Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;
Publica o edital;

¢ Realiza o certame;
e Elabora a ata e o termo de Adjudicagdo/Homologacgao;
e Encaminha a AJUR para parecer final sobre a Homologagdo e Adjudicagdo,
através do sistema de protocolo e em meio fisico;
AJUR

e \Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

¢ Se houver alguma inconsisténcia, encaminha em diligéncia para a COMISSAO
DE LICITAGAO, através do sistema de protocolo e em meio fisico;

e Se nédo houver inconsisténcia, emite parecer pelo deferimento da Homologagéo
e Adjudicagéo e encaminha, via sistema de protocolo e em meio fisico para a
COGEM;

COGEM

« Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e d4a o recebimento no
sistema;
Verifica as formalidades; _
Se houver alguma inconsisténcia, encaminha em diligéncia para a COMISSAQO
DE LICITACAO para corregéo, através do sistema de protocolo e em meio
fisico. Apds corregéo, a COMISSAO DE LICITAGAO devolvera o processo para
reanalise da COGEM;
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= N&o havendo pendéncia, encaminha para SECRETARIA — ORDENADORA DA
DESPESA,;

e Em qualquer dos casos, encaminha o processo através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

SECRETARIA - ORDENADORA DA DESPESA

» \Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

e Homologa e adjudica o objeto da licitagao;

e Encaminha & COMISSAO DE LICITAGAO para realizar os demais
procedimentos, através do sistema de protocolo e em meio fisico.

COMISSAO DE LICITACAO

e \Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

e Publica a homologagdo e ou adjudicagdo com as devidas certiddes de
habilitagao atualizadas;

e Lanca no SIGA;

« Faz digitalizag&o do processo;
Se houver necessidade de contrato, encaminha para CONTRATOS E
CONVENIOS para a sua elaborag&o;

¢ Em qualquer dos casos, encaminha o processo através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

AJUR - CONTRATOS E CONVENIOS

« Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

e Caso haja contrato, elabora 05 (cinco) vias com as devidas certidées de
habilitagao atualizadas;

e Lanca no SIGA (independente das assinaturas);

o Colhe as assinaturas;

* Realiza a publicacdo do extrato do contrato apdés a coleta de todas as
assinaturas;

e Caso exista inconsisténcia devolver ao DEPARTAMENTO RESPONSAVEL
através do sistema de protocolo e em meio fisico;

e Sanadas ou ndo havendo inconsisténcias formais, encaminha via sistema de
protocolo e em meio fisico para a SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS —
EXECUCAO ORCAMENTARIA para que seja empenhado;

OBS.: Sdo 02 vias do contrato original: 1 via para anexar ao processo e a 22 via para
arquivo interno;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 09/03/2021 PG. 4

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/



Terca-feira -28- Diario Oficial do
16 de margo de 2021 EXECUTIVO

Ano XV ¢ Edicao N° 1722 Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Conde - BA

wmrn  [[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
1 CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
ﬁg FLUXO PROCESSUAL DE
| LICITAGAO

SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — EXECUCAO ORCAMENTARIA

» \Verifica se o processo estd tramitado no sistema de protocolo e da o
recebimento no sistema;

¢ Realiza o empenho;

e Colhe as assinaturas do empenho:

e Encaminha para a COGEM verificar os procedimentos finais, através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

COGEM

e Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e dé o recebimento também
no sistema;

¢ Realiza a analise final ainda sob o aspecto formal;

= Se houver pendéncias:

1. Devolve para CONTABILIDADE se for algo no empenho;

2. Devolve para CONTRATOS E CONVENIOS se for problema no contrato (a
falta de assinatura n&o significa pendéncia, mas deve ser tratado no checklist
como ponto de observagao; i

3. Devolve para COMISSAQO DE LICITAGAO nos casos em que a pendéncia
ocorrer antes da fase de contratagdo e empenho;

» Nos 03 casos o processo deve retornar & COGEM, através do sistema de
protocolo para que sejam verificados os procedimentos finais, digitalizado e em
seguida encaminhado a SEFAZ;

¢ Na&o havendo pendéncia, encaminha a Prestagdo de Contas /SEFAZ para
digitalizagéo e envio ao e-TCM;

e Em qualquer dos casos, encaminha o processo através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

PRESTACAO DE CONTAS-SEFAZ

e Verifica se estd tramitado no sistema de protocolo e déd o recebimento no

sistema;
« Digitaliza o processo e envia ao e-TCM no més pertinente da homologacgéo;

s Arquiva o processo fisico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
FLUXO PROCESSUAL DE
LICITACAO

Fluxo de Licitacao

Secretaria -
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TERMO ADITIVO (FLUXO DE PROCESSO 2021)

T PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE
e CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

‘ . ?__ FLUXO PROCESSUAL DE

e ADITIVO AO CONTRATO

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE —
BA.,no uso de suas atribui¢bes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625 de
28 de dezembro de 2020 e art. 10, inciso |, da Resolugdo n°. 1.120 de 21 de dezembro
de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:
Modificar o fluxo processual de aditivo ao contrato, atendendo aos requisitos da Lei de
Licitagdes de n.° 8.666/96, devendo ser observado por todas as secretarias e 6rgios

demandantes.

= Elaborar a Solicitagdo de Despesa — SD, com a demanda da secretaria/érgdo de

assessoramento, termo de contrato, cépia da proposta da empresa, certiddes de

regularidade fiscal, e outros documentos quando necessarios;

Da entrada no sistema de protocolo, na propria secretaria;

Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa — Secretario;

Colhe a assinatura do Prefeito na SD;

Encaminhar para a AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

Cépia do seguro garantia, quando houver;

OBSERVAGAO IMPORTANTE:

+ A partir do 2° (segundo) termo aditivo, devera constar ao processo
“copia” do termo aditivo anterior;

+ Para aditivo de prazo, ndo sera necessario SD;

« Para renovagao, quando se tratar de objeto de natureza continuada e a
contratagdo for oriunda de processo licitatorio sera necessaria a juntada

® o o o o o

= Verificar se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

- Emitir o parecer do juridico, verificando a legalidade do termo aditivo;

» Caso haja alguma demanda do juridico frente & formalidade do processo ou se o
parecer for indeferido, devolver & SECRETARIA/ORGAO ASSESSORAMENTO
para sanar ou arquivar; .

»  Sanada pendéncia pela SECRETARIA/ORGAO ASSESSORAMENTO, ou mesmo
nédo havendo pendéncia, encaminhar para SEFAZ - Orgamento;

. Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protocolo e em
meio fisico;
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SRy PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE
‘ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
FLUXO PROCESSUAL DE
ADITIVO AO CONTRATO

Verificar se est4 tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema:

*  Analisar a dotagéo orgamentaria indicada no processo;

. Seta dotagéo estiver correta realizar o blogueio da disponibilidade orgamentaria no
sistema;

+  Se a dotagéo estiver errada, faz a corrego, e realiza o bloqueio da disponibilidade
orgamentaria com a dotagéo corrigida com as devidas justificativas;

= Fazer os remanejamentos se forem necessarios;

*  Colher assinatura na SD e encaminhar através do sistema de protocolo e em meio
fisico para CONTRATOS E CONVENIOS.

Verificar se esté tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema:
Emitir o termo de aditivo;

Langa no SIGA (independe das assinaturas);

Colhe as assinaturas;

Realiza a publicagéo (apos coleta de todas as assinaturas);

Caso exista inconsisténcia devolver a SECRETARIA DEMANDANTE através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

* Sanadas ou ndo havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de
protocolo e em meio fisico para SEFAZ — FUNDOS MUNICIPAIS — EXECUGAQ
ORCAMENTARIA para que seja empenhado;

OBS.: S&o 02 vias do contrato original: 1 para anexar ac processo e a 2 via para arquivo
interno.

- SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — Execucdo Orcamentaria

Verificar se esta tramitado no sistema de protocolo e d4 o recebimento no sistema;
Realizar o empenho, através do sistema;

Colher assinaturas da nota de empenho;

Encaminhar para a COGEM (Depto.de Anadlise de Atos e Processos), através do
sistema de protocolo e em meio fisico.
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— PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE
v e CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

' FLUXO PROCESSUAL DE

ADITIVO AO CONTRATO

= Verificar se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
*  Realizar analise sob o aspecto formal;
«  Se houver pendéncias:
1. Devolve para SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS — Execugdo Orgamentaria se for
algo no empenho;
2. Devolve para CONTRATOS E CONVENIOS se for problema no contrato (a falta
de assinatura nédo significa pendéncia, e por tanto, nesse momento s6 deve ser
tratado no checklist como ponto de observagao;
3. Devolver para SECRETARIA no caso de existirem todas as pendéncias
anteriores, entre outras quando houver;
* Nos 03 casos o processo deve retornar a COGEM para andlise final; _
= N&o havendo pendéncia, encaminha para a SEFAZ — PRESTACAO DE CONTAS
aguardar o momento do envio para o TCM;
*  Em qualquer das situagdes, encaminhar o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.

: SEFAZ —Prestacao de Contas

»  Verificar se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
*  Arquivar o processo até o momento do envio ao e-TCM.BA,;
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Fluxo Aditivo ao Contrato

3 | SEFAZ -
SECRETARIA [HE s ORCAMENTO

SEFAZ/IFUNDOS - (IS
1 CONTRATOS E
EXECUCAO CONVENIOS

ORCAMENTARIA §

SEFAZ - 1
 PRESTACAO DE
CONTAS
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ORGAO/SETOR: GABINETE DO PREFEITO - GAPRE

CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
DECRETO (N2 0026/2021)

Estado da Bahia
Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Conde
Gabinete do Prefeito

Dispbe em relagdo & Nomeagdo dos Secretdrios Municipais, a
Controladora Geral do Municipic e a Assessora Juridica do
Municipio de S&o Francisco do Conde e adota outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE do Estado da Bahia, no
uso das atribuigbes legais que Ihe conferem o art. 75, inciso IX, da Lei Organica Municipal, o
disposto na Lei Municipal n® 625, de 28/12/2020, e demais legislagbes pertinentes, bem assim
os Decretos n® 0002 a 0007, 0009, 0011, 0012, 0013, 0016 a 0019, 0024 e 0025, do Diario Oficial
n°® 1678, 1679, 1681, 1690, 1695, 1701 e 1705, e as respectivas Erratas de Decretos do Diario
Oficial n® 1680: s B e y

DECRETA
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DECRETO (N2 086/2021)

Estado da Bahia
Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Conde

> Gabinete do Prefeito

Dispde sobre MEDIDAS PREVENTIVAS para enfrentamento
da emergéncia de saude publica decorrente do Coronavirus
(COVID-19) no Municipio de Sio Francisco do Conde e da

outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE, Estado da
Bahia, no uso das atribui¢cdes legais que lhe s@o conferidas pelo inciso IX, do art. 75, da Lei
Orgéanica Municipal,

CONSIDERANDO que o Ministério da Saude, por meio da Portax_ia n°® 188, de trés
de fevereiro de dois mil e vinte, declarou emergéncia em Satide Publica de importancia nacional
em decorréncia da infec¢do humana pelo novo Coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO que na data de 11 de marco de 2020, a Organizacdo Mundial da
Saude (OMS) declarou que a COVI'D-19, nova doenga causada pelo novo Coronavirus,
denominado SARS-CoV-2, causador da atual pandemia.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacfo, no Municipio de Sdo
Francisco do Conde, nos termos da Lei Federal n°® 13.979/2020, que dispde sobre as medidas
para enfrentamento da emergéncia de satde publica decorrentes do Coronavirus;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de prevengdo de

responsabilidade do Poder Executivo Municipal;

DECRETA

Bf1P] FICA PRORROGADO do dia 15 de margo ao dia 01 de abril de 2021, o
TOQUE DE RECOLHER para confinamento domiciliar obrigatério em todo territério do
Municipio de S@io Francisco do Conde, no horario compreendido entre as 20h e 05h do dia
seguinte, em conformidade com as medidas prevista no Decreto Estadual n°® 20.311 de 14 de
Margo de 2021, podendo ser alteradoja qualquer momento de acordo com o estagio de evolugdo
da pandemia do COVID-19. it

PREFEITURA M’IUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
End. Rua Raimundo Ribeiro - Centro, S&o Francisco do Conde-BA
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Estado da Bahia

Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Conde

Gabinete do Prefeito

Continuam véalidas todas as medidas, determinagdes e protocolos contidos no

Decreto Municipal n® 001/2021, exceto para aqueles alterados temporariamente por forca do Decreto
Estadual n° 20.311 de 14 de Margo de 2021.

ste Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Sdo Francisco do Conde, 15 de margo de 2021.

X AL
ANTIONIO CALMON
PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
End. Rua Raimundo Ribeiro - Centro, S&o Francisco do Conde-BA
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ORGAO/SETOR: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SEDES

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
AVISO DE CONVOCACAO (PREGAO PRESENCIAL N2 1/2021)

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
COPEL — COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Pregao Presencial n° 001/2021
Aviso de Convocacgao

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de peixes congelados e cestas
basicas especiais para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
conforme Lei Municipal n°® 184 de 04 de margo de 2011, e Decreto n° 0075/2021 de 11 de fevereiro de
2021, para serem distribuidas as familias a serem beneficiadas no recebimento de cestas especiais e
géneros alimenticios por ocasido da Semana Santa, sendo estas conforme disposto no inciso |, do art.
2° da Lei Municipal n° 184/2011, as residentes no Municipio inscritas no Cadastro Unico do Governo
Federal, beneficiarias do Programa Bolsa Familia e do Programa Municipal de Acolhimento Social —
PAS, bem como as familias vulneraveis em acompanhamento regular por servicos da rede
socioassistencial vinculados a Secretaria de Desenvolvimento Social, que integram organicamente as
garantias do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, observando as condigdes e especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na planilha de especificagdes (anexa).

O Municipio de Sao Francisco do Conde, através do Pregoeiro Oficial, torna publico que a empresa
melhor classificada apds a fase de lance, no lote 01, ndo apresentou suas amostras, deixando assim
de cumprir com as exigéncias contidas no Edital e Termo de Referéncia e a empresa melhor
classificada apds a fase de lance, no lote 02, embora tenha apresentado amostras, as mesmas nao
atenderam na sua totalidade as exigéncias contidas no Edital e Termo de Referéncia, portanto, foram
consideradas desclassificadas. Com base nas regras Editalicias, decide o Pregoeiro, convocar as
empresas SILDVAN DA SILVA ANTUNES COMERCIO E SERVICOS ME e COMERCIAL DE
ALIMENTOS J.M. RIBEIRO EIRELI, 22 e 32 respectivamente melhores classificadas no lote 01 (peixes)
e as empresas COMERCIAL DE ALIMENTOS J.M. RIBEIRO EIRELI e URANIA MARIA DOS SANTOS
ME, 22 e 32 respectivamente melhores classificadas no lote 02 (cestas), para a apresentagcdo de suas
amostras, laudos e demais documentos exigidos no item 5 e seus subitens no Termo de Referéncia,
anexo Il do Edital, até o dia 18 de margo de 2021, quinta-feira, no horario de expediente (até 14 horas).
Maiores informacgdes através do fone: (71) 3651-8069, e-mail: comissao.copel@gmail.com, de 22 a 62
feira das 08:00 as 14:00hs. Sao Francisco do Conde, 16 de margo de 2021. Nalinaldo Couto de Mello -
Pregoeiro.

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/
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ORGAO/SETOR: SECRETARIA DE SAUDE - SESAU

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
HOMOLOGACAO (PREGAO ELETRONICO N2 10/2020)

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
COPEL — COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregao Eletronico SRP n° 010/2020.3
Homologacao

Objeto: Contratacdao de empresa para aquisicdo de insumos de uso uUnico, tipo teste rapido para
deteccdo de novo coronavirus (COVID-19) para prestagcdo de assisténcia a
trabalhadores da area de saude e pacientes que necessitam de diagnéstico, baseado na
emergéncia de saude publica, em nivel nacional conforme portaria do MS n° 188/2020 de
03/02/2020 em decorréncia da infecgcdo humana pelo coronavirus (2019-NCOV).

O Municipio de Sao Francisco do Conde, através do Pregoeiro Oficial torna publico o resultado oficial
do referido Pregao Eletrénico, tendo como vencedora do certame a empresa:

Lote Unico
Vencedora: VIVASMEDIC DISTRIBUIDORA LTDA
Valor Global: R$ 89.900,00

Critério Adotado: Menor Prego Global.

Séo Francisco do Conde, 30 de dezembro de 2020 — Oderson Assis dos Santos - Pregoeiro.

Nesta oportunidade o limo. Sr. Secretario ratifica os ATOS do Pregoeiro e homologa o objeto e valor a
empresa supra-citada. Sdo Francisco do Conde, 09 de marco de 2021. Odilon Rocha Guimaraes
Sposito Paiva — Secretario Municipal de Saude.

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/
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