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INSTRUCAO NORMATIV A 001/ 2025

Dispoe sobre Plano de Contratagoes Anual, de que
trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
regulamenta sua elaboracio no Aambito do
Municipio de Vera Cruz na forma que indica.

CAPITULO I
Disposi¢des Preliminares Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1°. Esta Instrucao Normativa dispoe sobre o Plano de Contratacdes Anual, de que
tratam os artigos. 12, inciso VII e 18, inciso II, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre o plano de contratagdes anual no ambito da Administracdo Publica, do
Municipio de Vera Cruz, Estado da Bahia.

CAPITULO II
Definic¢des
Art. 2°. Para os efeitos desta Instrucdao Normativa, sdao adotadas as seguintes defini¢des:

I - Autoridade competente: o agente ptuiblico com poder de decisdo, indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacao
de despesas realizadas no ambito do Poder Executivo Municipal;

II - Data desejada para a contratagdo: prazo limite para, segundo designio do setor
requisitante, o procedimento licitatério ou a contratacdo direta ser concluida, tendo
havido a assinatura do termo de contrato, a emissao de nota de empenho de despesa ou
a assinatura da ata de registro de precos, conforme o caso, devendo ser utilizado pelo
menos trés marcos temporais:

III - Documento de formalizacdo de demanda - DFD: documento inicial, que
fundamenta o Plano de Contratacdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratagao;

Paragrafo Unico: O documento de formalizagao de demanda podera ser substituido por
outro instrumento para levantamento das necessidades da Administragdo habil a
subsidiar a elaboracdo do PCA elaborado de forma conjunta pelas unidades
requisitantes e areas técnicas.
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IV - Plano de Contratacdes Anual: documento que consolida todas as demandas que o
orgdo ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que servira
de base para a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratacao;

V - Setor de Planejamento de Contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenagdo e acompanhamento das agdes destinadas a realizagdo das contratagdes no
ambito do 6rgao ou entidade, sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o
DFD, promovendo a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma
natureza;

VI -Unidade Requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratagédo de bens,
servigos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo e comunica¢des, com
conhecimento técnico-operacional;

VII - Calendario de Contratacdes: documento que estabelece a ordem cronolégica das
contratagdes, considerando a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orcamentéria e financeira.

CAPITULO III

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes

Art. 3°. O Plano de Contratagdes Anual devera ser elaborado de forma sistematizada em
ferramenta de TIC, de modo a garantir a fidelidade e melhor acompanhamento de sua
execugao.

Art. 4°. A Secretaria Municipal de Administragdo podera requerer, por meio de termo de
acesso, a liberacao de uso do PGC - plataforma do Sistema Integrado de Administracao
de Servicos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para
elaboracao do Planejamento da gestao.

Paragrafo tinico. Na impossibilidade de utilizagdo e operacionalizacdo da ferramenta do
Poder Executivo Federal, a Administracio Municipal poderd fazé-lo por meio de
plataforma privada.

Art. 5°. O gerenciamento do plano sera realizado em duas frentes de trabalho.

I.  Pelo departamento de planejamento, que avaliara quanto a liberacdo dos créditos
orcamentarios, se estdo dentro do planejado, bem como, pela contabilidade, quanto ao
percentual de reducdo entre o estimado no processo de planejamento e o firmado em
contrato apds certame.

II.  Pela de Secretaria Municipal de Administragdo em conjuntos com os gestores de
contratos no que tange a avaliagdo dos objetos novos a serem licitados, itens, valor de
mercado, com base no uso e na capacidade de crescimento.
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Paragrafo tinico. A Secretaria da Fazenda devera informar o valor referente aos créditos
orcamentarios, para a construcdao do Plano Anual de Contratacdo, até a entrega do
Projeto de Lei e Diretrizes Orcamentaria, distinguindo as categorias econémicas e as
fontes de recursos.

CAPITULO IV

Diretrizes e Objetivos Diretrizes

Art. 6°. Cada unidade requisitante deve elaborar, anualmente, até 31 de Margo de cada
ano, seu respectivo Plano de Contratagdes Anual, contendo todas as contratacdes e
renovacoes que pretende realizar no exercicio subsequente, para consolidagdo e analise
do setor de planejamento.

§1°. As situagdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitagdo também deverao
constar do Plano de que trata o caput do presente artigo.

§2°. A unidade requisitante que nédo elaborar o Plano de Contratacdes Anual até o prazo
definido no caput desse artigo, tera suas demandas suprimidas do planejamento
municipal.

Objetivos

Art. 7°. A elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual pelas Unidades Requisitantes tem
como objetivos:

I - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia;

I - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestao de
Logistica Sustentavel, e outros instrumentos de governanca existentes;

III - Subsidiar a elaboragdo da Lei Orcamentaria do Municipio;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intencSes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
institucional, fomentando a economia e incrementando a competitividade.

CAPITULO V

Da elaborag¢dao do Plano de Contratagdes Anual Documento de formalizagao de demanda
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Art. 8°. O procedimento, para elaborag¢ao do Plano de Contratacdes Anual, inicia-se com
o preenchimento do DFD pelo setor requisitante, no formulario disponibilizado, no PGC
ou Plataforma, que venha a ser indicada pela Secretaria Municipal de Gestdao e
Planejamento, contendo as seguintes informacoes:

1 - Justificativa da necessidade da contratacao;
II - Descrigao suscita do objeto;
III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;

IV - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogacao de Material ou de
Servigos, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

V - Indicagao do grau de prioridade da compra ou contratagao, se baixo, médio ou
alto, de acordo com a seguinte conceituagao:

a. Alto - A prioridade alta é classificagdo excepcionalissima, atribuida em um
processo de compra ou contratagdo, que sera deferido apenas mediante analise do
requerimento de fundamentacdo prévio, escrito e fundamentado, protocolado pelos
orgaos ou entidades de que trata o art. 1°, da presente Instrucao, contendo,
necessariamente, as razoes faticas e juridicas que sustentam tecnicamente essa medida
classificatéria extraordindria, especialmente por evidenciar como os requerentes
poderao ser afetados diante de um eventual incidente que tenha relacdo direta com a
velocidade de tramitacdo processual;

b. Meédio - A prioridade média é a classificacdao excepcional atribuida em um processo
de compra ou contratagdo, que sera deferido apenas mediante andlise do requerimento
de fundamentacdo prévio, escrito e fundamentado, protocolado pelos 6rgaos ou
entidades de que trata o art. 1°, da presente Instrucao contendo, necessariamente, as
razdes féticas e juridicas que sustentam tecnicamente a adogao dessa medida
classificatoria de criticidade, especialmente por evidenciar como os requerentes poderao
ser afetados diante de um eventual incidente que tenha relacao direta com a velocidade
de tramitagdo processual;

c.  Baixo - A prioridade baixa é a classificagdo ordinaria atribuida em um processo de
compra ou contratagdo, que serd estabelecido sempre que ndo houver fundamentagdo
prévia, escrita e fundamentada, protocolada pelos 6rgdos ou entidades de que trata o
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art. 1° desta instrucao, contendo, quaisquer razdes faticas e juridicas que sustentam
tecnicamente a adocdo de etiquetagdo diversa.

Paragrafo tinico. A indicacdo dos graus excepcionais de prioridade da compra ou
contratagdo, ndo serdo atribuidos de oficio; s6 os interessados o podem alegar, e serao
aproveitados exclusivamente pelos que o alegarem, salvo em caso de solidariedade ou
indivisibilidade, previamente constituida.

VI - Indicagdo quanto a existéncia de vinculacdo ou dependéncia com a contratacao de
outro DFD, para sua execugdo, visando determinar a sequéncia em que as respectivas
contratagdes serdo realizadas.

VII - Indicacdo da unidade requisitante e/ou &rea técnica com a identificacdo dos
respectivos responsaveis.

§1° Para o cumprimento, do disposto no caput deste artigo, sera observado, no minimo,
o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas
de Catalogacdo de Material, de Servicos ou de Obras do Governo Estadual e,
subsidiariamente, do Governo Federal.

§ 2° Na impossibilidade de utilizacdo de catdlogos padronizados de itens referidos no
paragrafo anterior, podera, o d6rgao responsavel pela elaboracdao do Plano, fazé-lo,
considerando o grupo de itens.

§ 3° Os itens referentes as contratacdes de solucdes de tecnologia da informacao e
comunicacdes deverdo observar as regras especificas do 6rgao central do Sistema de
Administragao dos Recursos de Tecnologia da Informacgao.

Art. 9. O documento de formalizacao de demanda podera, se houver necessidade, ser

remetido pelo requisitante a area técnica, para fins de andlise, complementacdo das
informacgdes, compilacdo de demandas e padronizacao.

Art. 10. As informagdes, de que trata o art. 8°, serdo formalizadas em formulério préprio
ou na Plataforma indicada pela administracdo, até 1° de abril do respectivo ano de
elaboracao do Plano de Contratacdes Anual.

Art. 11. Ficam dispensadas de registro no PCA:
I - as contratacoes realizadas por meio de concessado de suprimento de fundos;

II - ahipétese prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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IIl - as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento de que

trata o § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.
Cronograma de elaboracao

Art. 12. Até o dia 31 de margo do ano de elaboracao do Plano de Contratagdes Anual, os
setores requisitantes deverdao incluir, nos DFD’s, em formuldriio ou no sistema, nos
termos do art. 8° as contratagdes que pretendem realizar ou renovar no exercicio
subsequente, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 01 de Abril 2021, e encaminhar ao
setor de planejamento das contratagoes.

Art. 13. Até o dia 30 de abril do ano de elaboracdao do Plano de Contratagdes Anual, o
setor de planejamento deverd analisar as demandas encaminhadas pelas unidades
requisitantes, consoante disposto no art. 12, da presente Instrucéo e, se de acordo, enviar
o Plano consolidado para avaliagdo e aprovacdo da comissdao de avaliacdo das
contratagdes anuais.

Consolida¢dao das demandas

Art. 14. Encerrado o prazo de que trata o art. 12, desta Instrugao, o setor de planejamento
das contratacdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes
promovendo diligéncias necessarias para:

1 - Agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizagédo de esforcos de contratagédo e a economia de escala;

I - Adequacao e consolidagao do Plano de Contrata¢des Anual, observado o disposto
no art. 13, desta Instrucao.

III - Construgdo do calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da forca de trabalho na instrucao dos
autos de contratacao;

IV- Definicao da data estimada para inicio dos processos de contratagdo considerando o
tempo necessario para os procedimentos, a data desejada para as contratagdes e a
disponibilidade da forca de trabalho na instrucao dos autos de contratagao.

§ 1° Sempre que pertinente, os DFD deverao ser encaminhados, previamente, dos setores
requisitantes para os setores técnicos, que promoverao a devida anélise das demandas e
a agregacao de valor, observando-se os principios da padronizacao e da economicidade.

§ 2° A definicao dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar de ato do
o6rgao ou da entidade.
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CAPITULO VII
Da Comissao de Avaliacao do Planejamento das Contrata¢des

Art. 15. Ap6s a elaboragdo do plano anual de contratagdo o mesmo sera apreciado e
avaliado no que tange aos valores prefixados, pela Comissao de Planejamento das
Contratag¢des, no periodo de 5 (cinco) dias uteis, apds a sua liberacdo, com vistas a
realizar-se:

I - Analise da compatibilidade do Plano Anual de Contratacido com o Plano
Plurianual;
II - Anadlise de compatibilidade com a Lei Or¢amentaria Anual, quanto a indicacao de

acdo e fonte de recurso, natureza da despesa e valor consignado;

III - Analise de compatibilidade com as prioridades de gestdao, quanto ao valor
consignado, em relacdo a dimensdo das politicas publicas ofertadas, com emissao de
relatério informativo, para a avaliacao e aprovacgdo da gestora;

§ 1°. O setor de planejamento das contratacdes tem 5 dias tteis, para ajustar o plano apds
a conclusdo da comissdo de avaliagdo das contratagdes;

§ 2°. Ap6s a consolidacao do plano anual de contratacao, pelo setor de planejamento das
contrata¢des, a autoridade competente tera 5 dias tteis para a sua aprovacao;

§ 3° O Plano Anual de Contratacdo, aprovado pela autoridade competente, sera
publicado e dado ciéncia a todas as Unidades Requisitantes e a sociedade;

CAPITULO IV
Aprovacao do Plano de Contratagoes Anual

Art. 16. Apds a aprovagdo do plano anual de contratacao, pela Comissao de Avaliagao
do Planejamento das Contratacdes, a autoridade competente tem 5 dias tteis para sua
aprovagao.

§ 1° Até o dia 30 de junho do ano de elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, a
autoridade competente devera aprovar o Plano, na forma do art. 13.

§ 2° A autoridade competente poderd reprovar o Plano de Contratacdes Anual ou,
julgando necessario, devolvé-lo para o setor de contratacdes realizar adequacgdes,
observada a data limite definida no caput.

§ 3° O Plano Anual de Contratacdo, aprovado pela autoridade competente, sera
publicado e dado ciéncia a todas as Unidades Requisitantes.
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Art. 17. Os Planos Anuais de Contratacdes dos 6rgdos e entidades serao disponibilizados
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

§ 1° Os orgaos e entidades, da administracdo municipal, deverao disponibilizar, em seus
sitios eletrénicos, o endereco de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagdes
Anuais no Painel de Compras no PNCP.

§ 2° Na impossibilidade sistémica de publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Puablicas, o PCA aprovado sera publicado no Portal da Transparéncia oficial do
Municipio de Vera Cruz e no Diario Oficial do Municipio, medida que deve ocorrer
inclusive como acao complementar a disponibilizacdao do Plano no PNCP.

Da Inclusao, exclusiao ou redimensionamento do PCA

Art. 18. Durante o ano de sua elaboracado, o Plano de Contratacdes Anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdao ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipoéteses:

I - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do Plano

de Contratagdes Anual, visando sua adequacdo a proposta de lei Orcamentaria
Municipal encaminhada ao Poder Legislativo, e;

I - Na quinzena posterior a publicacdao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao
do Plano de Contratacdes Anual ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio
seguinte.

Paragrafo tinico. As alteragdes no Plano de Contratagdes Anual, nas hipéteses do
presente artigo, deverao ser aprovadas pela autoridade competente, rigorosamente, nos
periodos previstos nos incisos I e II do caput.

Art. 19. Durante o ano de sua execucdo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O Plano de Contrata¢gdes Anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas, observado o disposto no art. 16.

CAPITULO X

Da execug¢do do Plano de Contratagdes Anual Alteracao Compatibilizacao da
demanda

Art. 20. Na execug¢dao do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contratagdes devera
observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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Paragrafo tinico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, desde que observados os prazos definidos no
art. 18 da presente Instrucao.

Art. 21. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser
encaminhadas ao setor de planejamento das contratagdes com a antecedéncia necessaria
para o cumprimento da data desejada, nos termos tratados no inciso II do art. 2°,
acompanhadas da devida e tempestiva instrugdo processual.

Relatorio de riscos

Art. 22. A partir de julho, do ano de execucao do Plano de Contrata¢des Anual, os setores
de contratagdo deverao elaborar relatérios de riscos, referentes a provavel nao efetivagdo
da contratacdo de itens constantes do Plano de Contratagcdes Anual, até o término do
exercicio, conforme método disposto no Caderno de Logistica elaborado pela Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia (Disponivel em https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-
publico/cadernos-de-logistica).

§ 1° O relatério de gestao de riscos tera periodicidade semestral, e sera encaminhado a
autoridade competente, que determinara a promocgao das a¢des de correcdo pertinentes.

§ 2° Ao final do ano de vigéncia, do Plano de Contratacdes Anual, as contratacdes
planejadas e nao realizadas serao justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao,
e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de contrata¢des referente
ao ano subsequente.

CAPITULO XI
Disposi¢oes finais Orientacdes Gerais

Art. 23. Fica dispensado de registro, no Sistema, os itens classificados como sigilosos, nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais
hipéteses legais de sigilo.

Paragrafo tnico. No caso de classificagdo parcial de informagdes, as partes ndo
classificadas como sigilosas deverao ser cadastradas no Sistema, quando couber.

Art. 24. Os prazos do cronograma do Plano de Contratacdes Anual de que trata o
Capitulo III poderao ser alterados por meio de ato da Controladoria Geral do Municpio
a fim de conciliar aos prazos de elaboracao das propostas orcamentarias.

Art. 25. O Setor de Compras poderd, desde que justificado nos autos do processo
respectivo, afastar a aplicagdo desta Instrucao Normativa naquilo que for incompativel
com a sua forma de atuacao, observados os principios gerais de licitacao e a legislagdo
respectiva.
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Art. 26. Os procedimentos administrativos que forem autuados ou registrados sob a
égide da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de junho de 2001, e
da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, deverao observar o disposto nesta Instrucao
Normativa.

Art. 27. Os 6rgaos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema,
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas,
garantido o Devido processo legal, a ampla defesa e o contraditério.

Paragrafo tinico. Os 6rgaos e entidades deverao assegurar o sigilo e a integridade dos
dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata esta Instrugdo Normativa,
protegendo-os contra danos e utiliza¢des indevidas ou desautorizadas no ambito de sua
atuacao.

Art. 28. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Setor de Compras, em didlogo com a
Controladoria Geral do Municipio e Procuradoria Geral do Municipio, podendo,
individual ou conjuntamente, expedir normas complementares, bem

como disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais para fins de operagdo do
sistema.

CAPITULO XII
Disposi¢des Finais
Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 30. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vera Cruz, 14 de fevereiro de 2024.
Rebeca Filgueiras

Controladora Geral do Municipio

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

ORGAO/SETOR: ‘ ‘

OBJETO

‘ RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ‘ ‘

‘ ITEM H DESCRICAO HUNID.“ QTDE. ‘

| [ |
| | [ |

Forma/periodicidade de entrega:

‘ JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: ‘

bens e servigos comuns;
Classificagio do Objeto: O a

bens e servigos especiais
1 Quanto a natureza o) 608 esp

N Previsio de data para ineio da Prestaio do XX (XXXXX) a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na

. . forma da Lei 14.133/2021.
servigo e/ou Fornecimento:

PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

A presente contratagdo encontra respaldo institucional, conforme previsao no item XX do
Plano de Contratagdes Anual de 20XX, estando alinhado com o Planejamento da
Administragao.

[Oou]

A presente contratacdo ainda nao esta incluida no Plano de Contratagées Anual, porém
sera encaminhada para inclusao.

PREVISAO ORCAMENTARIA

A secretaria demandante declara haver previsibilidade orcamentéaria para atendimento da
presente demanda, com o respectivo custo projetado em seu Relatério de Orgamento
Anual para o exercicio de 20XX.

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA

DESCRICAO ‘ ‘ CODIGO ‘ I NOMENCLATURA

ORGAO H H

UNIDADE ‘ ‘ ‘ ‘

ELEMENTO ‘ ‘ ‘ ‘

FONTES DE RECURSOS ‘ I | |

FUNDAMENTACAO LEGAL

‘ PROJETO / ATIVIDADE ‘ ‘ ‘ ‘

Art. XX, ¢/c art XX, da Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n® XXXX/20XX.

Informamos que, esta solicitagdo tem por objetivo garantia a seguranca e legalidade ao
procedimento administrativo que sera realizado para a contratagao acima referida.

Considerando a relevancia e necessidade do objeto da presente contratagao, solicitamos a
autorizagdo de Vossa Exceléncia para abertura de processo de administrativo para
contratagao.

Por todo exposto encaminho ao Excelentissimo Sr. Prefeito para deliberar sobre o ora
requerido.

Na certeza de que V. Exa. Adotara as providéncias cabiveis, renovamos votos de
cordialidade.

Atenciosamente,

Vera Cruz - xx, xx de xxxxxx de 20xx.

XOXOXXXXXKKXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX.
TECNICO RESPONSAVEL
XOXOXXXXXXXXXXXXXXXXX.

SECRETARIO MUNICIPAL DE XXXXXXX

Autorizo os procedimentos de todos os atos administrativos necessarios ao atendimento
da solicitacdo contida neste documento, tudo nos termos da Lei n° 14.133/2021.

DATA: XX / XX / 20xx

IGOR PINHO SANTOS

PREFEITO MUNICIPAL

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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ANEXO II - MODELO DO PCA

NOME DO ORGAO

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - EXERCICIO 2025/ 2026

DESCRICA VALOR .
TIPO DO RENOVACA
UNIDADE O DA .| ESTIMADO DATA GRAU DE DATA
ITEM SUB ITEM _ | CONTIN O DE
DEMANDA | PRETENSA DE GASTOS DA PRIORIDA | DESEJADA
uos 5 CONTRATQ
NTE o INSTRUGA DE
CONTRAT o
UAL
R$ 0,00
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CATEGORIA: ATOS OFICIAIS
DECRETO (N2 352/2025)
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DECRETO N° 352/2025.

Dispde sobre a elaboracio do Termo de
Referéncia - TR, para a aquisicao de bens e a
contratacio de servicos, no ambito da
administragdo puablica direta, autarquica e
fundacional no ambito do Municipio de Vera
Cruz.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VERA CRUZ, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o a Lei Organica e demais legislagdes vigentes, e tendo em vista
o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;
CONSIDERANDO que a Lei Federal n.° 14.133 que dispde sobre licitacdes e Contratos
Administrativos entrou em vigor em 1.° de abril de 2021;
CONSIDERANDO que compete a Unido dispor sobre normas gerais de licitacdo e
contratagdo, para as administragdes publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Uniao,
Estados, Distrito Federal e Municipios, obedecido o disposto no art. 37, XXI da Constituicdo
Federal;
CONSIDERANDO o disposto no Decreto Lei 4.657/1942, mormente a previsao do seu artigo
30;
DECRETA
CAPITULO I

Disposi¢des Preliminares
objeto e ambito de aplicacao

Art. 1°. Este Decreto dispoe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicédo
de bens e a contratagdo de servicos, no ambito da administracdo publica direta, autdrquica e
fundacional.

PARAGRAFO UNICO: para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos com a utilizacao
de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, ainda que de

forma parcial, tais como convénios e contratos de repasse, deverd ser observado o
procedimento previsto nos respectivos instrumentos de transferéncia e o regramento
normativo neles indicados.

CAPITULO IT
Elaboracao Diretrizes Gerais
Art. 2°. O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definiréd o objeto

para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor compras no prazo definido no
calendario, segundo previsdao no Plano Anual de Contratagao.

§1°. o Termo de Referéncia podera ser substituido por Projeto Basico, de que trata o artigo 6°,
XXV, nos casos de servicos comuns de engenharia;

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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§ 2°. Os processos de contratacao direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 3° e 4° deste Decreto.

§ 3°. O TR sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como referéncia para a anélise e avaliagao da
conformidade da proposta, em relacao ao licitante provisoriamente vencedor.

§ 4°. O responsavel pela construgdao do Termo de Referéncia podera solicitar apoio de fiscal de
contrato, ou outro servidor que tenha atuado no processo de contratacao de objeto igual ou
analogo ao que esta se construindo, com o objetivo de afastar riscos ja conhecidos por estes e
almejar o alcance dos mandamentos contidos no art. 18 da Lei n. 14.133/2021.

§ 5°. O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou
outra autoridade competente, por meio de despacho motivado.

§ 6°. No caso de auséncia de estrutura humana habil dotada de competéncia técnica pertinente
para elaboragao e formatacdo de um termo de referéncia de objetos incomuns ou complexos,
a sua confecgdo pode ser objeto de contratacao especifica.

Conteudo

Art. 3° O Termo de Referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no
inciso XXIII do artigo 6° da Lei 14.133 /2021 e devera conter as seguintes informacoes:

Definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza , os quantitativos, prazo de execucao e prazp do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catdlogo
eletronico de padronizacdo, com a indicagdo se comum ou ndo, se continuado
ou nao e se de luxo;

c)  se o ajuste a ser firmado sera de escopo ou néo, e se com dedicacao exclusiva
de mao de obra;

d) a indicacdo dos locais e horarios de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorios e definitivo, quando for o caso;

e) no caso de entrega parcelada, estimar o quantitativo minimo de parcelas e a
periodicidade;

f) a especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

§1°. A Administracao podera realizar audiéncia para auxiliar na descri¢do de objeto incomum
ou complexo, nos termos propostos pelo art. 21 da Lei 14.133/2021, convocando o maior
numero de fornecedores e registrando as deliberacdes em Ata, documento que figurara como
anexo do TR;

§ 2°. A exigéncia de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, para fins de analise
e avaliagdo da conformidade da proposta, é medida excepcional e seu requerimento devera

ser motivado nos autos.

§ 3°. A exigéncia de amostra devera estar explicita e expressa no edital que devera dispor sobre

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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os procedimentos de entrega, guarda preservacao, descarte e critérios de averiguacdo da
amostra, incluindo parametros objetivos pelos quais serdo analisadas;

§4°. A analise das amostras requer a atuagdo de profissionais que conhecam o objeto e estejam
tecnicamente aptos a realizarem experimentos e testes, visando afericdo de sua qualidade,
desempenho e funcionalidade.

§ 5°. No caso de a amostra ser rejeitada, havera a necessidade de assegurar-se o direito a
contraprova, isto é ao contraditério e amplo defesa do licitante, em vista da previsdao
constitucional no art. 5°, LV, nos termos previstos em Edital.

§ 6°. A Administracao deve disponibilizar estrutura para a demonstracao técnica de modo a
nao impor 6nus excessivo para sua realizacao ao licitante;

§ 7°. Quando se tratar de amostras de produtos de grande volume, peso ou dificuldade de
transporte a averiguacao da qualidade e conformidade podera ser feita no estabelecimento do
proponente, nos termos descritos em Edital;

§ 8°. No caso de exigéncia de Prova de Conceito, os requisitos necessarios a sua realizacao e
verificacdo, bem como a estipulacao de prazo suficiente para a demonstracao exigida, deverao
ser objetivamente descritos no Edital e somente deve ser imposta ao contratado.

1. Fundamentacao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacoes
sigilosas;

II. Descricao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

§ 9°. A descricao da solugdao completa deve mencionar inclusive pretensdes ainda que nao
esteja sendo licitadas no Termo de Referéncia, para evidenciar que a contratacao faz parte de
um todo, de uma solucdo completa, que néo esta sendo licitada ao mesmo tempo ndo caso em
razao da decisdo de parcelar as solugdes.

I Requisitos da contratacao;
II.  Modelo de execucao do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
III.  Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;
Iv. Critérios de medicao e de pagamento;
V.  Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de

técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021,
sempre que a avaliagdo e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que
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superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administragao;

VI. Estimativas do valor da contratagdo, nos termos da Instrucdo normativa que trata de
pesquisa de preco, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
céalculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtengdo dos pregos e para os respectivos cédlculos, que devem constar de documento
separado e classificado se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitacao;

VII. A viabilidade da divisao do objeto em lotes, no caso de compras, observado o disposto
no inciso I, do § 2° do art. 40 da Lei 14.133/2021.

VIII.  Adequacao orcamentéria, quando n&o se tratar de sistema de registro de precos.

§ 10°. A indicacdo de necessidade de vistoria é exigéncia excepcional e deve ser justificada e,
em sendo essencial para formula¢dao da proposta, por exemplo, deve ser facultada em prazo
razoavel que possibilite a sua realizagdo de maneira espacada pelos diversos licitantes que
optarem em fazé-la.

§ 11°. No caso de realizacao de vistoria a Administracdo deve ser abster de designar servidor
para acompanhamento da diligéncia ou mesmo da imposicao de registros/credenciamentos
das empresas, com fins de preservacao da competitividade e impessoalidade.

§12°. Na hipo6tese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico preliminar:

I. A fundamentagdo da contratagdo, conforme disposto no inciso II do caput terd como
base o Documento de Formalizagao de Demanda;

II. O TR devera apresentar demonstrativo da previsao da contratacdo no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do 6rgao ou entidade;

III. O TR devera indicar as estimativas das quantidades/volume para a contratagdo,

acompanhadas das memorias de cédlculo e dos documentos que lhes dao suporte
sempre com base nas séries histdricas, se existentes.

Excecdes a elaboracao do TR

Art. 4°. A elaboracao do TR é dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021 e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Art. 5°. Nas contratacbes para aquisicdo de bens, servicos e insumos necessarios ao
enfrentamento da emergéncia de que trata o inciso VIII do art. 75, VIII da Lei 14.133 /2021, sera
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admitida a apresentacao de termo de referéncia simplificado, que devera conter, pelo menos:

I. Declaracao do objeto;

II.  Fundamentag&do simplificada da contratacao;
111. Descrigao resumida da solugado apresentada;
IV. Requisitos da contratacao;

V. Critérios de medicao e pagamento;

VI.  Estimativa de precos simplificada;
VII. Adequagdo orcamentaria.

CAPITULO III
Disposi¢oes Finais Orientacoes Gerais

Art. 6°. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de
contratagdo direta no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.
Art. 7°. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Admnistracdo que podera expedir
normas complementares para a execucdo desta norma.

Vigéncia

Art. 8°. Este Decreto entra e vigor na data de sua publicagado, revogam-se asdisposicdes em
contrario e as informagdes contidas no Decreto 43/2024.

Gabinete do Prefeito, em 14 de fevereiro de 2025.

Igor Pinho Santos
Prefeito de Vera Cruz
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ANEXO UNICO DO DECRETO MUNICIPAL N°

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. XXX

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

estabelecidas neste instrumento.

1.1. Objeto XXX, nos termos da tabela/descricdo abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QTD MARCA VALOR VALOR
DE (QUANDO UNIT TOTAL
MEDIDA COUBER)
1
2
3..

OBS. QUANDO OPTAR POR ORCAMENTO SIGILOSO OMITIR AS ULTIMAS COLUNAS

1.2. O objeto desta contratacdo nao/se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 47 /2024

1.3. O objeto é Comum/Especial é continuado/nao continuado/ por escopo; se for servico é

em regime exclusivo de mao de obral;

1.4. Considerando o ETP verifica-se que modalidade licitatéria para presente contratacao sera

XXXXX

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ... contados do (a)

............................. , na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

ou
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O prazo de vigéncia da contratacido é de ............................. (mdximo de 5 anos) contados do (a)

.......................... , prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de R$................ (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima
ou

em anexo;

QUANDO DA UTILIZACAO DE ORCACMENTO SIGILOSO

1.5. A manutencao do valor referencial como informacao sigilosa é fundamental para
garantir a competitividade e a transparéncia nos processos licitatérios. O sigilo do valor
referencial tem como objetivo principal evitar distor¢des no processo de concorréncia,
assegurando que os licitantes apresentem propostas condizentes com o real custo do objeto
licitado, promovendo uma concorréncia mais justa e saudavel. Além disso, contribui para a
seguranca e eficiéncia do processo licitatério. A confidencialidade desses valores permite que
as propostas sejam avaliadas de forma imparcial, sem que os licitantes tenham acesso a
informacgdes privilegiadas que possam influenciar suas decisoes. Isso garante que a selecdo da
proposta mais vantajosa para a administracao publica seja pautada em critérios objetivos e
transparentes, promovendo a igualdade de condigGes entre os participantes da licitagao, além
de promover uma concorréncia justa, transparente e livre de interferéncias indevidas,
contribuindo para a integridade e idoneidade dos processos licitatérios, garantindo que os
recursos publicos sejam aplicados de forma responsavel e eficiente.

QUANDO SE REFERE A DISPENSA DE VALOR

1.6. Registro ainda que, tratando-se de Art. 75, § 1 da Lei 14.133 /21, foi respeitado o limite de
valor anual, considerando o somatoério do valor da presente contratacdo com o valor de
outros objetos da mesma natureza adquiridos pela unidade gestora no exercicio financeiro

1.7. Razao de escolha do - razao da escolha do contratado - conforme art. 72, IV da Lei n.
14.133 /2021 (DISPENSA NOS DEMAIS CASOS QUE NAO SEJAM A DE VALOR:

QUANDO SE REFERE A INEXIBILIDADE

1.8. Razao de escolha do - razao da escolha do contratado - conforme art. 72, IV da Lei n.
14.133/2021:

XXX
1.9. Notoria especializacao - art. 72 da Lei n. 14.133/2021:
XXX
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Dica

Fundamentacdao da contratacdo ja deve ter sido elaborada pelo setor requisitante no
Documento de Formalizagdo da Demanda, repetida nos Estudos Preliminares e deve ser
disposta novamente aqui no Termo de Referéncia. Na pratica, o documento que deve e

costuma conter a fundamentacdo completa da contratacédo é o Estudo Técnico Preliminar.

2.1. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se fundamento no fato
deque ..o e da média histérica realizada de consumo da Secretaria.

2.2. Trazer texto do ETP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Dica

A descri¢ao da solugdao como um todo também pode ser extraida dos Estudos Preliminares,
com eventuais atualizagcdes decorrentes de amadurecimento com relacdo a descricdo da

solucao.
O TEXTO SERA O DO ETP + NOVAS AVALIACOES

Nota Explicativa 1:

Aqui vamos falar da descricao da solucao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas

a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

Nota Explicativa 2:

O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagdes necessarias e

suficientes para garantir a qualidade da contragao, cuidando-se para que nao sejam admitidas,
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previstas ou incluidas condicdes impertinentes ou irrelevantes para o especifico

objeto do contrato.

Nota Explicativa 3:

O art. 6°, XXIII, “c” da Lei n® 14.133 /21 dispde que a descricao da solugao como um todo deve

considerar todo o ciclo de vida do objeto.

Desse modo, a descri¢do da solugdo deve considerar ndao s suas caracteristicas intrinsecas ao
uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua producao, duracdao de seu consumo

(se é menos ou mais duravel) até a destinagao final.

Reitere-se: se a descricao contida no ETP n&do contiver esse ponto, deve ser complementada

neste documento.

Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material reciclavel ou com
madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugao
como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descri¢cdes genéricas, de dificil

aferigdo e controle.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Dica: Aqui também pode ser transcrito o item “Requisitos da contratacdo” dos Estudos
Preliminares, com eventuais atualizacdes e aprofundamentos, pois apds a aprovacao desses
Estudos Preliminares, a equipe de Planejamento da Contratagdo ou o setor requisitante pode

ter amadurecido com relagdo aos requisitos que a solugdo devera atender;
Ex.:

1. Estabelecer a exigéncia da declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das
condi¢des necessdrias para a prestacdao dos servicos - INDICAR COM A INCLUSAO DE
MODELO NOS ANEXOS DO EDITAL.

2. Caso seja imprescindivel o comparecimento do licitante, desde que devidamente justificado,
o orgao deve disponibilizar os locais de execucdo dos servigos a serem vistoriados

previamente, devendo tal exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgacao de
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fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres

3. Se necessario indicar marca, o fazer neste item - observar (art. 41, inciso I, da Lei n°

14.133/2021);

4. Da exigéncia de amostra — A exigéncia é excepcional, mediante justificativa. O insucesso em

contratagdes pretéritas pode justificar essa previsao

TEXTO SUGERIDO: Havendo o aceite da proposta quanto ao wvalor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que terd data, local e hordrio de sua
realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,

incluindo os demais fornecedores interessados.
Serdo exigidos amostra dos seguintes itens: xxxxx

As amostras poderam ser entregues no endereco xxx, no hordrio xx, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso da entrega. E facultada prorrogacio o prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o praz. No
caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo

entrega de amostra fora das especificacoes previstas, a proposta serd recusada.

5.Necessidade de indicar referéncia de normas, regulamentos; atendimento a ANVISA;

INDICAR NESSE QUESITO

OBSERVACAO
Marca:

Excepcionalmente sera permitida a indicacdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que
justificada tecnicamente no processo, nas hipoteses descritas no art. 41, inciso I, alineas a, b, c

e d da Lei n® 14133 /2021.

Sobre similaridade:
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Quando necessaria a indicacdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitacao da descricdo do objeto, deve esta ser seguida das expressoes “ou equivalente”, “ou
similar” e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de fato e sem

restri¢des pela Administracao.

Permite-se mencao a marca de referéncia no aviso, como forma ou parametro de qualidade

para facilitar a descri¢ao do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar

a7 a7

expressoes do tipo “ou equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”.

Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizagdo considerada a
compatibilidade de especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art.

43, incisos I, II, III e paragrafo tinico, da Lei n® 14133 /2021.
4.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual
Oou

E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do valor

total do contrato, nas seguintes condigdes:

Nota Explicativa:

Nao se admite a exigéncia de subcontratacio para o fornecimento de bens, exceto quando estiver
vinculado a prestagio de servigos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a subcontratacio

completa ou da parcela principal da obrigacdo.
Nota Explicativa 1:

A subcontratacao parcial é permitida e devera ser analisada pela Administracao com base
nas informacoes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o Termo
de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes, inclusive

especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas.
Nota Explicativa 2:

Em havendo a necessidade de inclusao de outras especificagdes técnicas quanto a
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subcontratacao, deverao ser inseridas no tépico acima.

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
ou

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133 /21,

no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

421 A garantia nas modalidades caucdo e fiangca bancaria devera ser prestada em até
XXXXXXX dias apos XXXXXX (autorizagdo da dispensa OU notificacao OU assinatura

do contrato etc.).

4.2.2 No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo, até a data de

assinatura do contrato.
Nota Explicativa 1:

Neste momento, a area técnica competente devera indicar se a contratagdao utilizara a
garantia de execugdo ou nao. As regras especificas sobre garantia, pelo seu carater juridico,
estardo previstas no contrato e deverao ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no
Termo de Referéncia. Caso nao haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar

aqui as regras do contrato sobre esse assunto.
Nota Explicativa 2:
O percentual da garantia sera de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratacdes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade

técnica e riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos;

c) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, com
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clausula de retomada, nas contratacdes de obras e servicos de engenharia de
grande vulto (acima de R$ 216.081.640,00, cf. art. 6°, XXII, e 182, ambos da Lei n®14.133 ¢/ c
Decreto n® 10.922, de 2021 [Nesse caso, o edital devera observar os requisitos do art. 102 da

Lei n° 14.133, de 2021];

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de

previsao de antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lei n° 14.133, de 2021.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor orgado pela
Administracdo e o valor da proposta vencedora, no caso de contratacdes de obras e servicos

de engenharia, nos termos do art. 59, § 5°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
Nota Explicativa 3:

No art. 96, §3°, da Lei n°® 14.133, de 2021, ha previsao apenas do prazo para apresentacao da
garantia na modalidade seguro-garantia, em contratagdes precedidas de licitagdes, caso em
que o prazo devera ser contado da homologacao da licitagao. Nas demais modalidades,
devera a Administracao prever o prazo e o termo inicio de sua contagem para a apresentacao
da garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser pré-contratual, esta

disposicdo deve estar contida neste documento igualmente pré-contratual.

5 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL.

5.1 Obrigacao do Contratante;
XXX

5.2 Obrigacao do Contratada:
XXXX

5.3 O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ......cccccecueeiiniiiiiiinns , em
remessa Unica

ou

As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigoes:

Parcela Composigao da Parcela Prazo de Entrega
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12 ...unidades do item ..., ... unidades do item ... | ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento/[...]
22 ... unidades do item ..., ... unidades doitem ... | ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento /[...]
32 ...unidades do item ..., ... unidades do item ... | ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento /[...]
[...] ... unidades do item ..., ... unidades doitem ... | ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento /[...]

Nota Explicativa: Em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos

e condigoes.

OBS.: A tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteracao ou

inclusdao de dados para cada entrega, a tabela e seu contetido devem ser alterados.

Dica: O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve descrever a dindmica do contrato,

devendo constar, sempre que possivel:

a) a definicao de prazo para inicio da execucao do objeto a partir da assinatura do contrato,
do aceite, da retirada do instrumento equivalente ou da ordem de servigos, devendo ser

compativel com a necessidade, a natureza e a complexidade do objeto;

b) atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestagdo de servicos devera ser o

suficiente para possibilitar a preparacao do prestador para o fiel cumprimento do contrato;

c) a descricao detalhada dos métodos ou rotinas de execu¢dao do trabalho e das etapas a

serem executadas;
d) alocalidade, o horario de funcionamento, dentre outros;

e) a defini¢do das rotinas da execugdo, a frequéncia e a periodicidade dos servicos, quando

couber;
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f)  os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for

O caso;

g) os deveres e disciplina exigidos;

h) o cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas e seus

respectivos prazos;

i) demais especificacdes que se fizerem necessarias para a execucao dos servicos.

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas da unidade

requisitante, apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

5.4 Casonao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior;
5.5 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco |[...]
Nota Explicativa:
Caso haja mais de endereco, deve-se especificar.

Do mesmo modo, se os enderecos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se
houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de

almoxarifado respectivo, deve-se especificar essa obrigacao.

6 ESPECIFICAGCAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES
DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

Nota explicativa: Fica a critério da Administracao exigir - ou ndo - a garantia contratual dos
bens, complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentagado, a ser exposta neste

item do Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

(Sugere-se a redacdo abaixo para material de consumo):
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6.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no

minimo, ( ) meses, contado a partir do primeiro dia 1itil subsequente a data do recebimento

definitivo do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados

nos autos.

6.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o

fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial (Lei n°® 14.133 /2021, art. 115, caput).

7.2 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133 /2021, art. 117, caput).

Nota explicativa: Os fiscais do contrato serdo designados autoridade maxima do érgao ou da
entidade, ou a quem as normas de organizacao administrativa indicarem, na forma do art. 7°
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo a Administragéo instruir os autos com as publica¢cdes dos

atos de designacao dos agentes publicos para o exercicio dessas funcoes.

721 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133 /2021, art. 117, §1°).

7.2.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.3 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a

suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
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ou incorregdes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n°®

14.133 /2021, art. 119).

7.4 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,

art. 120).

7.5 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133 /2021, art. 121, caput).

7.6 Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), certidao de regularidade fiscal junto ao fisco

municipal e estadual.;

7.7 Serao exigidos a qualquer momento (durante a vigéncia do contrato) a validagao de

documentos acessérios que possam comprovar a idoneidade da empresa e dos seus socios;

7.8 Serdo exigidos a qualquer momento (durante a vigéncia do contrato) a validacdo de
documentos acessorios solicitados quando da assinatura do contrato (alvaras, seguros, registro

em conselhos, etc)

7.9 Os contratos regidos pela Lei 14.133/21 poderdao ser alterados, com as devidas

justificativas, nos casos expressos no art. 124;

710  Aqui devera ser desenvolvido texto que trata das peculiaridades do objeto, o qual o
gestor e fiscal do contrato deve se ater para sua eficiéncia e eficdcia - indicacao de relatérios

mensais, trimestrais, semestrais para servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Aqui vamos falar da habilitacdo técnica e econdmico-financeira, aceitabilidade de precos;

estimativa de precos; planilha de composicdo de custos; adequagao orcamentéria;
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Defina os critérios de aceitabilidade de precos, com fixacdo de precos maximos

aceitaveis, tanto globais quanto unitérios. Defina os critérios de julgamento das propostas.

Dica: Aqui devemos identificar a forma de selecionar o fornecedor (licitacao, inexigibilidade,

dispensa), justificando a escolha;

- Analisar e identificar os critérios de qualificacdo econdémico-financeira a serem exigidos,

considerando a prestacdo dos servicos e os riscos da contratagao;

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso ......... , da Lei n° 14.133/2021

(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n® 14.133 /2021, conforme o caso concreto).
ou

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, ......... , da Lei n® 14.133 /2021 (indicar o caput

ou um dos incisos do art. 74, da Lei n°® 14.133 /2021, conforme o caso concreto)
ou

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, com

fundamento na Lei n° 14.133 /2021

8.2 Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitacao:
8.3 Habilitacao Juridica (art. 69 da Lei 14.133/21):

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitacdao juridica deverao ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada (empresario individual, sociedade
empresdria, cooperativa etc.), razdo pela qual devera ser adotada, a depender do caso,

apenas a redacao correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

8.3.1 Pessoa fisica:
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a) Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

ou
Pessoa Juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro no qual tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial
ou agéncia;

c¢) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

d) Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

e) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, nos termos da
legislagdo pertinente;

f) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

g) Documento de identificacdo dos sécios

OS DOCUMENTOS ACIMA DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS DE TODAS AS
ALTERACOES OU DA CONSOLIDAGAO RESPECTIVA.

8.4 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista (art. 68 da Lei 14.133/21)

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
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b) Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.5Qualificagdo econdmica financeiro (art. 69 da Lei 14.133/21)
XXXX

8.6Qualificagdo técnica (art. 67 da Lei 14.133/21)

XXXX

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de XXXX(XXXX) dias tteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado.
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9.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.5 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao

do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.6 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

9.7 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.
9.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
xxxxx dias tteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo.

9.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos

valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

9.9.1 o prazo de validade;

9.9.2 a data da emissao;

9.9.3 os dados do contrato e do 6rgado contratante;

9.9.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.9.5 o valor a pagar; e

9.9.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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9.10 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentag¢dao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.12 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de xxxx (xxx) dias titeis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

9.13 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

9.14  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

9.15 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao de

irregularidade constatada.

9.16 O pagamento sera efetuado no prazo de até xxxx dias tteis contados da finalizacdao da

liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

9.17  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacao, mediante aplicacdao do indice XXXX de correcdo monetaria.

9.18 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,

ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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9.19 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.
9.20 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

9.20.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

9.21 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

9.22 A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento ......... (parcial/total),

conforme as regras previstas no presente tépico.

9.23 O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/ ... correspondente
ao valor da antecipacdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tao logo ... (incluir
condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para

que o contratante efetue o pagamento antecipado.

9.24  Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagao do pagamento ocorrera da seguinte

forma:
9.24.1 R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
9.24.2 ()

9.25 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcao monetaria, a integralidade do

valor antecipado na hipétese de inexecugao do objeto.

9.25.1 No caso de inexecucao parcial, devera haver a devolucao do valor relativo a

parcela nao-executada do contrato.
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9.25.2 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera
atualizado monetariamente pela variagdo acumulada do ....... (especificar o indice de

correcao monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data

do pagamento da antecipacao até a data da devolucao.
9.26 A liquidagdo ocorrerd de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

9.27 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados

do recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento id6neo).

9.28 A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverdo ocorrer apds a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor

antecipado.

9.29 O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes

providéncias pelo contratado:

9.29.1 comprovacao da execucao da etapa imediatamente anterior do objeto pelo

contratado, para a antecipagéo do valor remanescente;

9.29.2 prestacao da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°®

14.133, de 2021, no percentual de ...%.

9.30 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencoes

tributarias incidentes.
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Municipal.

10.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
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Gestiao/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: |[...];
Elemento de Despesa: [...];

Plano Interno: [...];

11 ANEXOS

11.1  ANEXO I PLANILHA DE ESPEFICIFICACAO CONFORME ITEM 1.2 DESTE
TERMO

11.2  ANEXO II - MODELO DA PROPOSTSA

11.3  ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

11.4  ANEXO IV- PARECER XXXX

XXAXXAXXXXXXXXXXXX, BA, de de

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas
(secretdrios) ou a autoridade competente (prefeita) respectiva, conforme divisdo de atribuicoes de cada

orgdo.

TODOS OS ITENS DO TERMO DE REFERENCIA SAO OBRIGATORIOS, SEM
POSSIBILIDADE DE EXCLUSAO, SO DE INCLUSAO DE INFORMACOES MEDIANTE A
NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

TODOS OS ITENS DE VERMELHO E XXXX SAO EDITAVEIS
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ANEXO 1

PLANILHA DE ESPEFICIFICACAO

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTI- | MARCA ( VALOR VALOR
DE DADE QUANDO | UNITARI TOTAL
MEDIDA COUBER) O
1
2
3..

Identificagcdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO II

MODELO DA PROPOSTA

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO
PROCESSO ADIMINSTRATIVO: XXX/202X

Razao Social do Fornecedor:

Nome Completo do Responsavel da Empresa:

CNPJ:
Endereco:
E-mail: [ Telefone:
OBJETO:
< VALOR UNIT VALOR
ITEM DESCRICAO MARCA | UND QTD TOTAL
R$ R$

PRAZO E LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO:

E-mail:

Quando necessario favor retornar no tel.: ()

LOCAL E DATA:

Carimbo do CNPJ
Assinatura da Empresa.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias
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ANEXO III
MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA

Processo Adm n° xxx/202x.
A empresa xxxxxxx., através de seu representante legal infra-assinado, sob as penas da lei,

declara que:

1. () Declara, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, que se enquadra na situacao de
microempreendedor individual, microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14, bem assim que
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacao.
*Marcar este item caso se enquadre na situacdo de microempreendedor individual microempresa e
empresa de pequeno porte.

2. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica de
que trata o art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

3. Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas e autenticidade das copias
dos documentos entregues para a Dispensa/Inexigibilidade de Licitacao n® XXX/202x.

4. o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

5. ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracdo
nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

6. cumprir com o disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal, que nédo
emprega mao de obra que constitua violacao ao disposto preceito constitucional.

7. Declaro estar de inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas, estando ciente de que
a falsidade nas informagdes acima implicara nas penalidades cabiveis

8. Declara para os devidos fins licitatérios que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
Pessoa com Deficiéncia — PCD, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, em
atencdo ao art. 92, inciso XVII da Lei n® 14.133/2021;

(Local) __de de 202x.

Assinatura do responsavel legal da empresa
CNPJ:
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ANEXO IV

Justificativas técnicas para justificar a contratacao

PARECER DA CONTRATACAO

Identificacao e assinatura do servidor técnico especifico (ou equipe) responsavel
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CNPJ N°. 13.891.130-0001-03 = ==
GABINETE DO PREFEITO VERA CRUZ
VEM Al O FUTURO
PORTARIA 13/2025.

Dispoe sobre a nomeacgao de Fiscal de obras e

da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VERA CRUZ-BA, no uso de suas atribui¢des

legais
RESOLVE

Art. 1°- Fica nomeada a servidora Juliana Ferreira Fontes, RPN CREA-BA
051866107-5, para exercer a funcdo de Engenheira Fiscal de obras, do contrato

abaixo relacionado:

Contrato n° 0407/2024 - Contratacdo de empresa de Engenharia para
requalificacdo da praga da Santa Barbara, na localidade da Fonte da Prata,
no Municipio de Vera Cruz.

Art. 2°- Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, em 14 de fevereiro de 2025.

Igor Pinho Santos
Prefeito Vera Cruz

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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ORGAO/SETOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVA, CULTURA E TURISMO — SECTUR

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
AUTORIZACAO (INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 006/2025)

©id(ddy ESTADO DA BAHIA
Prefeitura Municipal de Vera Cruz -
Bg CNPJ: 13.891.130/0001-03 #
DE= Z3 Rua S&o Bento, 123 — Centro — Mar Grande
‘, —m ', CEP: 44.470-000 - Vera Cruz / Bahia — www.veracruz.ba.gov.br V“EMRAA) QRP(Z

TERMO DE AUTORIZAQAO
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 006/2025
PROCESSO ADM N° 055/2025

No uso de suas atribui¢des, o Prefeito do municipio de Vera Cruz/BA, através da Secretaria
Municipal de Economia Criativa, Cultura e Turismo, e em conformidade com o Inciso |1, do
Art. 74 da Lei 14.133/2021, vem através do presente, AUTORIZAR a execucédo do objeto
do Processo Administrativo n® 055/2025, Inexibilidade De Licitagdo N° 006/2025, que tem
por objeto Contratacdo da produtora musical SHOW BUSINESS ENTRETENIMENTO
LTDA, responsavel pelo artista “ AFRODISIACO” para o evento calendarizado “FESTA
POPULAR de Cacha Pregos, no Municipio de Vera Cruz”, e determinar a publicacdo em
sitio eletrdnico oficial, em conformidade com o Paradgrafo Unico do Art. 72 e em
consonancia com o Inciso VIII do mesmo artigo, Lei 14.133/2021:

Dotacdo Orcamentaria

Orgéo: 08.01

Projeto/Atividade: 2098

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

Fonte: 1.500 /1.709 /1.720

Contratado: SHOW BUSINESS ENTRETENIMENTO LTDA
CNPJ: 43.548.774/0001-64

Valor Global: 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais)

Data: 14 de fevereiro de 2025.

Igor Pinho Santos
Prefeito

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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AUTORIZAGAO (INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO Ne 007/2025)

©id(ddy ESTADO DA BAHIA
[ Prefeitura Municipal de Vera Cruz
EEZ CNPJ: 13.891.130/0001-03
-

a Rua Séo Bento, 123 — Centro — Mar Grande
CEP: 44.470-000 - Vera Cruz / Bahia — www.veracruz.ba.gov.br

TERMO DE AUTORIZAGAO
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 007/2025
PROCESSO ADM N° 056/2025

No uso de suas atribui¢des, o Prefeito do municipio de Vera Cruz/BA, através da Secretaria
Municipal de Economia Criativa, Cultura e Turismo, e em conformidade com o Inciso I, do
Art. 74 da Lei 14.133/2021, vem através do presente, AUTORIZAR a execuc¢do do objeto
do Processo Administrativo n® 056/2025, Inexibilidade De Licitagdo N° 007/2025, que tem
por objeto Contratacdo da produtora musical SW ESPETACULOS ARTISTICOS LTDA,
responsavel pelo artista “ THIAGO AQUINO” para o evento calendarizado “FESTA
POPULAR de Cacha Pregos, no Municipio de Vera Cruz”, e determinar a publicacdo em
sitio eletrénico oficial, em conformidade com o Paragrafo Unico do Art. 72 e em
consonéncia com o Inciso VIII do mesmo artigo, Lei 14.133/2021:

Dotacéo Orcamentaria

Orgéo: 08.01

Projeto/Atividade: 2098

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

Fonte: 1.500 /1.709 /1.720

Contratado: SW ESPETACULOS ARTISTICOS LTDA
CNPJ: 12.547.466/0001-90

Valor Global: 170.000,00 (cento e setenta mil reais).

Data: 14 de fevereiro de 2025.

Igor Pinho Santos
Prefeito

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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AVISO DE LICITACAO (DISPENSA DE LICITAGAO N2 011/2025)

@idldfy ESTADO DA BAHIA
l | Prefeitura Municipal de Vera Cruz
CNPJ: 13.891.130/0001-03
‘ = ' Rua S&o Bento, 123 — Centro — Mar Grande
VERACRUZ/ CEP: 44.470-000 - Vera Cruz /Bahia — www.veracruz.ba.gov.br

AVISO DE DISPENSA n° 011/2025
PROCESSO ADM. N2 090/2025
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

A Secretaria Municipal de Economia Criativa, Cultura e Turismo, atraves da Prefeitura Municipal de Vera
Cruz/BA, CNPJ: 13.891.130/0001-03, em conformidade com Art. 75, inciso Il — da Lei Federal n.e
14.133/2021, torna publico aos interessados que a administracdo municipal pretende realizar a “Locagdo
de Grades dee Contencgdo e Barricadas em atendimento as necessidades da SECTUR.”, podendo eventuais
interessados apresentarem Proposta de Pregos adicionais no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar
desta Publicagdo, oportunidade em que a administragdo escolherd a mais vantajosa. Limite para
apresentac¢do da Proposta de Precos: 18/02/2025. A proposta de Precos devera ser entregue no Setor de
Licitagdo da Prefeitura Municipal de Vera Cruz, sito a Rua Sdo Bento, 123 — Centro — Mar Grande / Vera
Cruz - BA — CEP — 44470-000, no horario de 08:30 as 14:30, em dias uteis, ou pelo E-mail:
dispensaeletronicaveracruz@gmail.com com o assunto: DISPENSA N° 011/2025, até a data limite. O
Edital/Termo de Referéncia da Dispensa estard disponivel no Didrio Oficial do Municipio
http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/licitacoes-pregoes-convites. Outras informacdes poderdo ser
obtidas na Sala da CPL, sito a Rua S3o Bento, 123 — Centro — Mar Grande / Vera Cruz - BA — CEP — 44470-
000, no hordrio de 08:30 as 14:30, de segunda a sexta feira, ou através do e-mail:
dispensaeletronicaveracruz@gmail.com. Vera Cruz, 14 de fevereiro de 2025. Marcus Vinicius Marques Gil,
Prefeito.

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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EXTRATO (CONTRATO N2 052/2025)

TWd(ddy ESTADO DA BAHIA v
% Prefeitura Municipal de Vera Cruz f‘ a

CNPJ: 13.891.130/0001-03 = F;—
~E= £3 Rua Sé&o Bento, 123 — Centro — Mar Grande VERA CRUZ
CEP: 44.470-000 - Vera Cruz / Bahia — www.veracruz.ba.gov.br VEM Al O FUTURO

EXTRATO DE CONTRATO N°. 052/2025

Objeto: Contratacdo da produtora musical SHOW BUSINESS ENTRETENIMENTO
LTDA, responsavel pelo artista “4FRODISIACO” para o evento calendarizado “FESTA
POPULAR de Cacha Pregos, no Municipio de Vera Cruz.

Licitacéo: Inexigibilidade n°® 006/2025

Processo Administrativo: n® 055/2025

Fundamento Legal: ART 74, Il, DE LEI 14.133/21.

Dotagédo Orgamentaria:

Orgéo: 08.01

Projeto/Atividade: 2098

Elemento de Despesa: 3.3.9.0.39

Fonte: : 1.500 /1.709 /1.720

Prazo: 03 (trés) meses

Contratado: SHOW BUSINESS ENTRETENIMENTO LTDA

CNPJ: 43.548.774/0001-64

Valor Global: 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais).

Vera Cruz, 14 de fevereiro de 2025.

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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EXTRATO (CONTRATO N2 053/2025)

Bldldy ESTADO DA BAHIA
MK Prefeitura Municipal de Vera Cruz

DE= 25 CNPJ: 13.891.130/0001-03
Rua S&o Bento, 123 — Centro — Mar Grande
CEP: 44.470-000 - Vera Cruz / Bahia — www.veracruz.ba.gov.br

EXTRATO DE CONTRATO N°. 053/2025

Objeto: Contratacao da produtora musical SW ESPETACULOS ARTISTICOS LTDA,
responsavel pelo artista “THIAGO AQUINO” para o evento calendarizado “FESTA
POPULAR de Cacha Pregos, no Municipio de Vera Cruz”.

Licitagdo: Inexigibilidade n° 007/2025

Processo Administrativo: n° 056/2025

Fundamento Legal: ART 74, Il, DE LEI 14.133/21.

Dotagdo Orcamentaria:

Orgéo: 08.01

Projeto/Atividade: 2098

Elemento de Despesa: 3.3.9.0.39

Fonte: 1.500/1.709 /1.720

Prazo: 03 (trés) meses

Contratado: SW ESPETACULOS ARTISTICOS LTDA

CNPJ: 12.547.466/0001-90

Valor Global: 170.000,00 (cento e setenta mil reais).

Data: 14 de fevereiro de 2025.

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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ORGAO/SETOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E HABITAGAO — SEINFRA

CATEGORIA: LICITACOES E CONTRATOS
DECISAO DE RECURSO (CONCORRENCIA ELETRONICA N2 040/2024)

PREFEITURA MUNICIPAL DE VERA CRUZ

CNPJ: 13.891.130/0001 — 03
AVISO RESULTADO JULGAMENTO DE RECURSOS
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 040/2024
Processo Administrativo n° 0375/2024

A Comissdao Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Vera Cruz/Bahia,
devidamente autorizada pela Portaria N° 01/2025 - Torna publico aos interessados
Resultado de Julgamento do Recurso interposto ha CONCORRENCIA E N°
040/2024 — Objeto: Contratacdo de empresa especializada para execugéo de servicos de
limpeza urbana e manutengdo de pragas, jardins e areas verde com apoio técnico em
acoes de educagdo ambiental e implantagdo de coleta seletiva. O recurso da empresa
CTA EMPREENDIMENTOS LTDA - 08.366.615/0001-48, foi julgado NAO
PROVIDO. O inteiro teor encontra-se disponivel para consulta no Sistema Licitagdes-
e, bem como na Sala da Comissdo Permanente de Licitacdes. Informacgdes:
licitacaopmveracruz@gmail.com. Vera Cruz, 10 de fevereiro de 2025. Andrea Epifanio
de Oliveira — Pregoeira.

http://pmveracruzba.imprensaoficial.org/
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