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LEI MUNICIPAL N° 01-A/2016, de 06 de Maio de 2016.

“Altera a Organizacido Administrativa
da Cémara Municipal de Gentio do
Ouro e da outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL DE GENTIO DO OURO , Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicGes legais, conferidas pela Lei Organica do Municipio, aprova e o prefeito sancigmata se
Lei:

CAPITULO |

Art. 1°. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Gentio do Ouro fica
modificada na forma da presente Lei.

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 2°. Compdem a estrutura organizacional da Camara Municipal de Gentio do Ouro:

| — Gabinete do Presidente:
a) Coordenadoria do Gabinete;

Il - Assessoria Juridica:
a) Coordenadoria de Assessoria Juridica

Il — Controladoria:
a) Coordenadoria de Auditoria e Informacfes Gerenciais.

IV — Diretoria administrativa e Financeira:
a) Coordenadoria Administragly
b) Coordenadoria de Material e Patrimdnio.

V — Diretoria Legislativa:
a) Coordenadoria de Apoio ao Plenario;

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA E COMPETENCIAS DOS ORGAOS
SECAO |
DO GABINETE DO PRESIDENTE

Art.3°. O Assistente de gabinete do Presidente tem por finalidade assistir o mesmo em
suas atribuicbes legais, em especial, na programacdo e no acompanhamento das acfes da Came
Municipal, competindo-lhe:
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| — prestar assisténcia ao Presidente da Camara Municipal em suas rela¢des politico administrativas
publicas e privadas e com associacoes de classe;

Il — preparar e expedir as correspondéncia da presidéncia;

Il — preparar, registrar, publicar e expedir os atos da presidéncia;

IV — realizar as atividades de relac¢des publicas da Camara Municipal de Gentio do Ouro;

V — coordenar a representacao social e politica do Presidente;

VI — organizar a agenda oficial do Presidente;

VIl — assessorar o Presidente na coordenacao da administracdo da Camara;

VIII — executar e transmitir ordens e decisdes do Presidente;

IX — prover os meios necessarios ao apoio logistico do Gabinete;

X — responsabilizar-se pela execucdo das atividades de expediente e de apoio administrativo dc
gabinete;

XI — planejar, coordenar e executar a realizagdo de eventos da Camara Municipal;

XIl — coordenar o registro em arquivos das ocorréncias levantadas para fins de conservacgao do trabalh
jornalistico;

Xl — acompanhar, diariamente, o noticiario de interesse da Camara nos 6rgéaos de imprensa;

XIV — executar as atividades de levantamento de dados necessarios a realizagdo do trabalho jornalisticc
XV — exercer outras competéncias correlatas.

SECAO II
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art.4°. A Assessoria Juridica tem por finalidade exercer a representacdo judicial da
Camara Municipal, a defesa em juizo ou fora dele, de seus direitos e interesses, bem como o
assessoramento juridico ao Presidente e aos demais vereadores, competindo-lhe:

| — defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do legislativo municipal,

Il — assessorar a presidéncia e demais 6rgdos do legislativo municipal com a competente orientagac
juridica, inclusive emitindo parecer as matérias apreciadas pelo plenéario;

Il — participar dos inquéritos administrativos e dar-lhes a orientagéo juridica conveniente;

IV — manter atualizada a coletanea de Leis Municipais, bem como a Legislacdo Federal e Estadual de
interesse do Legislativo Municipal;

V — emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Presidente;

VI — analisar e emitir parecer sobre representacdes e denuncias que lhe forem encaminhadas;

VIl — exercer outras competéncias correlatas.

SECAO Il
DA CONTROLADORIA

Art. 5°. A Controladoria tem a finalidade de assistir direta e imediatamente o Presidente
da Camara no desempenho de suas atribuigdes, quanto aos assuntos e providéncias que, no ambito
Poder Legislativo, sejam atinentes a defesa do patrimdnio publico e ao incremento da transparéncia d:
gestado, por meio de atividades de controle e auditoria, competindo-lhe:

| — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais da Camara Municipal,
observadas as disposi¢ées emanadas do Tribunal de Contas dos Municipios;
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Il — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestéo Fiscal, dentro de suas atribuigcde:
legais, o qual ser& assinado, também, pelo chefe da unidade responséavel pela manutencao do Sistema
Controle Interno da Camara;

Il — avaliar a execucéo do orcamento da Camara,;

IV — verificar e avaliar a adogdo de medidas para o retorno da despesa total com pessoal dentro do limit
legal;

V — pronunciar-se quando das verificacdes, realizadas pela Camara, dos limites de despesas previstc
em lei;

VI — verificar a observancia dos limites e das condi¢gfes para a inscrigdo em Restos a Pagar;

VIl — verificar a legalidade e a adequacao aos principios e regras estabelecidos pela Len¥ederal
8.666/93 nos procedimentos licitatorios e respectivos contratos;

VIII — prestar informacdes ao Presidente da Camara sobre a situacéo fisico-financeira dos projetos ¢
atividades constantes do orgamento da Camara;
IX — propor ao Presidente da Camara as mudangas organizacionais necessarias ao melho

funcionamento do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal.

SECAO IV
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 6°. A Diretoria Administrativa e Financeira tem por finalidade planejar, coordenar, e
controlar as atividades de administragdo geral, financeira, orcamentaria e contabil, bem como de
desenvolvimento da administracao e informética competindo-lhe:

| — realizar o planejamento operacional e a execuc¢ao da politica administrativa no que compreende
prover os 6rgdos da Camara Municipal de suporte administrativo nas areas de recursos humanos
material, patrimdénio, servigcos gerais modernizacdo administrativa, informatica, tecnologia da
informacéo;

Il — formular, promover, coordenar, implementar e avaliar as politicas de gestdo de pessoas,
contemplando o sistema de carreiras, remuneragdo, avaliagdo de meérito, recrutamento, selegac
capacitacao, reciclagem continuada, direitos e deveres do servidor, histérico funcional dos servidores,
evolucédo qualitativa e quantitativa do quadro de pessoal,

Il — executar atividades relativas ao recrutamento, selecdo, avaliagdo de mérito, plano de cargos ¢
vencimentos, proposta de lotacdo e outras de natureza técnica da administracasadememanos da
Céamara Municipal;

IV — executar atividades relativas aos direitos e deveres dos servidores, aos registros funcionais, ac
controle de frequéncia, a elaboracao das folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados ¢
prontuarios dos servidores publicos municipais;

V — promover servigos de inspecao da saude dos servidores da Camara Municipal para fins de admissac
licenca, aposentadoria e outros fins;

VI — elaborar regras e procedimentos para viabilizar a implantacdo de sistema informatizado para os
procedimentos de compras e outros que promovam a ampliacdo do uso de sistemas eletrdnicos;

VIl — acompanhar e validar projetos de adequacgao de precos de referéncia dos bens e sergigos a
utilizados nos procedimentos licitatorios;

VIII — gerenciar, controlar e acompanhar a catalogagcdo de materiais, zelando pela qualidade dos padrde
de descri¢do de materiais;

IX— promover a realizacao de licitagbes para compra de materiais, obras e servicos;
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X — executar atividades relativas a padronizacéo, a aquisicdo, a guarda, a distribuicdo e aaaontrole
material utilizado;

XI — administrar e controlar o patriménio mobiliario pertencente a Camara Municipal;

Xl — promover junto a contabilidade o registro do bem adquirido e a sua incorporagéo ao patriménio da
Camara Municipal;

Xl — realizar anualmente o inventario patrimonial;

XIV — executar atividades relativas ao tombamento, ao registro, ao inventario, a protecdo e a
conservacgao dos bens moveis e imoveis;

XV — receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis e documentos da Camara
Municipal;

XVI — conservar méveis, instalagfes, maquinas de escritdrio e equipamentos leves;

XVII - promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria e telefonia da Camara Municipal,
XVIII - conservar e manter os veiculos e os equipamentos da Camara Municipal, bem como
responsabilizar-se pela guarda, distribuigdo e controle de combustivel e lubrificante;

XIX — coordenar as atividades de organizagcdo e modernizacdo da Camara Municipal,

XX - avaliar permanentemente o desempenho da administracao da Camara Municipal;

XXI — promover estudos visando a descentralizagao dos servigos administrativos;

XXII — estudar e analisar o funcionamento e a organizagdo dos servicos da Camara Municipal,
promovendo a execu¢do de medidas que visem a simplificacdo, racionalizacdo e o aprimoramento de
suas atividades;

XXIII - promover a atualizagdo da estrutura organizacional da Camara Municipal;

XXIV - promover estudos visando aumentar a eficiéncia e eficacia dos servigos prestados pela Camare
Municipal;

XXV - promover o uso intensivo das tecnologias de informagdo e comunicagdo, promovendo uma
administracado em rede;

XXVI — exercer outras competéncias correlatas.

PARAGRAFO UNICO. A Diretoria Administrativa, Contabil e Financeira tem a
seguinte estrutura basica:

a)— Diretoria Administrativa e Financeira;
b) — Coordenadoria de Material e Patrimoénio.

SECAO V
DA DIRETORIA LEGISLATIVA

Art. 7°. A Diretoria Legislativa tem por finalidade planejar, coordenar e controlar as
atividades de apoio ao desenvolvimento dos trabalhos legislativos e de assessoramento permanente
mesa diretora e aos vereadores durante as sessdes plenarias, bem como nos trabalhos das comisst
competindo-lhe:

| — assistir, permanentemente a Mesa Diretora da Camara Municipal durante as sessfes plenarias
visando o fiel cumprimento da Lei Organica e do Regimento Interno;

Il — coordenar e elaborar a ordem do dia, observando o cumprimento dos dispositivos regimentais;

lll —registrar em livro préprio a presenca dos vereadores nas sessdes;
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IV — receber e controlar as proposicdes apresentadas, realizando os devidos registros e
encaminhamentos;

V — providenciar a preparacédo e encaminhamento devido das proposi¢cdes aprovadas pelo plenario, ber
como oficios e documentos diversos lidos no expediente da mesa;

VI — elaborar e revisar as atas das sessdes plenarias;

VII — providenciar a distribuicdo de mensagens, proposi¢cdes e outros documentos para os vereadores
setores competentes;

VIl — organizar e atualizar o banco de dados pertinente a area de atuagao;

IX — efetuar, utilizando a tecnologia disponivel, os registros das sessdes e dos atos oficiais da Camar:
Municipal, e quando solicitado, das sessdes das comissfes e outras;

X — efetuar a transcrigdo, de gravacgao, tradugdo ou qualquer outra forma, dos registros captados da
sessOes e dos atos oficiais, elaborando os respectivos textos finais;

Xl — manter arquivo das transcricdbes de discursos, debates e pronunciamentos devidamente
identificados;

Xl — fornecer copias de documentos e discursos, quando solicitadas, ao orador, lideres, membros di
mesa e 6rgdos da Camara Municipal;

Xl — classificar e catalogar por assunto, autor e referéncia as proposi¢des e atas das comissoes;

XIV — documentar as apreciagdes dos projetos nas varias instancias percorridas;

XV — informar aos autores o andamento das proposi¢cdes e sobre seus pareceres;

XVI — acompanhar a tramitacdo das proposi¢oes no ambito das comissGes e dos demais 6rgéo
envolvidos;

XVII — controlar os prazos estabelecidos para apresentacdo dos projetos, na forma do regimento interno
XVIII — assessorar o presidente e o relator das comissfes na elaboragdo de proposicdes, pareceres
emendas;

XIX — manter completos e atualizados todos os registros necessarios a execugédo das atividades;

XX — realizar a revisdo e a redacao final de toda matéria aprovada pelo plenario para assinatura
expedicéo;

XXI — preparar os autografos das leis e resolugdes apds aprovacgao final;

XXIlI — controlar os prazos das leis remetidas ao Poder Executivo Municipal para san¢do ou veto e
providenciar sua promulgagéo, arquivamento ou publicagdo de acordo com a decisao do plenéario;

XXIIl — proceder a guarda dos originais das proposi¢des aprovadas e arquivadas;

XXIV — promover a guarda adequada de documentos histéricos, técnicos e administrativos da Camare
Municipal visando sua preservacao e facil recuperacéo;

XXV — planejar, organizar e supervisionar as atividades de empréstimo, conservagéo e restauragao d
documentos;

XXVI — proceder a normatizacdo na apresentacdo de documentos técnicos elaborados pela Camar
Municipal;

XXVII — exercer outras competéncias correlatas.

PARAGRAFO UNICO. A Diretoria Legislativa tem a seguinte estrutura basica:

a) Coordenadoria de Apoio ao Plenario;
b) Assistente Legislativo.
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CAPITULO Ill
DO GABINETE DO VEREADOR

Art. 8° O Gabinete do Vereador tem por finalidade dar melhor condicdo no desempenho de
suas atividades legislativas e administrativas.

CAPITULO IV 3
DOS CARGOS EM COMISSAO E DA FUNGAO GRATIFICADA

Art. 9° - Os cargos de provimento em comissdo sdo os cargos de confianca, de livre
nomeacao e exoneracao pelo Presidente da Camara.

8 1°. O servidor municipal que for nomeado para exercer cargo de provimento em comissao
podera optar:

| - pelo vencimento do cargo em comissao;
Il - pela remuneracdo do cargo de provimento efetivo, acrescida a gratificacao30&oaitinta por
cento) sobre o valor do vencimento do cargo em comisséo.

§ 2°. N&o sera facultado ao servidor, em nenhuma hipétese, acumular as remuneracdes totait
ou parciais dos dois cargos a que se refere o paragrafo anterior.

Art. 10. A nomeacdo para os cargos de provimento em comissdo e a designagcdo para o
exercicio de suas fung¢des sao atribuicdes do Presidente da Camara Municipal mediante indicagdo di
Vereador ou de dirigente de érgéo.

Art. 11. Ficam alterados os cargos de provimento em comissdo, necessarias a implantacéo
desta Lei, estabelecidos seus quantitativos, valores e simbolos, conforme Anexos | e Il.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 12. As dotacdes para execugdo desta Lei sdo as fixadas na Lei Orgamentaria Anual
aprovada pelo Legislativo.

Art. 13. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposi¢cGes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Gentio do Ouro/Ba, 06 de Maio de 2016.

IVONILTON VIEIRA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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ANEXO |
CARGOS EM COMISSAO
ORGAO CARGO SIMBOLO QUANTIDADE
1- Gabinete do President{ Assistente de Gabinete CC4 01
2- Controladoria Controlador CC2 01
Assistente do Control CC4 01
Interno
3- Diretoria| Diretor Administrativo € CC2 01
Administrativa €| Financeiro
Financeira
Coordenador de Material CC3 01
Patriménio
4- Diretoria Legislativa Diretor de Apoio adg cc1 01
Plenéario
Assistente Legislativo CC4 02
ANEXO Il
TABELA DE VENCIMENTOS
SIMBOLO VENCIMENTOS
CC1 R$ 1.410,00
CcC2 R$ 1.300,00
CC3 R$ 950,00
CC4 Salario Minimo Vigente no Pais (R$)
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