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Governo de

Paratinga

Construinao Juntos um novo tempo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATINGA

ESTADO D A B AHIA

LEI N° 876 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2018

Cria cargos em comissao no plano de cargos
e Salarios da Camara de Paratinga e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PARATINGA, ESTADO DA BAHIA, no uso de
suas atribuigdes legais, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados no Plano de Cargos e Salarios da Camara Municipal de
Paratinga, LEI n° 876 de 28 (vinte e oito) de dezembro de 2018, os cargos conforme
tabela abaixo.

CARGOS SIMBOLO | VAGAS VENCIMENTO R$
ASSISTENTE DE GABINETE c.C.lv 02 954,00
ARQUIVISTA CC.Vv 01 954,00

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das
dotagdes orgamentarias proprias do Poder Legislativo,

Art. 3° - Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito no montante necessario
para fazer face a despesa ora criada.

Art. 4° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao

Art. 5° - Revogam-se as disposigdes em contrario

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATINGA, 28 de dezembro de 2018

ST

Marcel José Carneiro de Carvalho
Prefeito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATINGA

ESTADO D A B AHIA

) ANEXO IX
TABELA DE VENCIMENTOS E MUF:*IER(}S DE VAGAS PARA OS CARGOS EM
COMISSAO VALOR REAL

_ CARGOS | SIMBOLO | VAGAS | VENCIMENTOS RS
| ASSISTENTE DE GABINETE . C.Civ | 02 | qr.a 00
ARQUIVISTA ccv | o1 | 54,00
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Construindo Juntos um novo tempo

ANEXD X
DISTRIBUICAD DAS ATRIBUICOES DOS CARGDS

GRUPO ADMINISTRATIVO — CARGO EM COMISSAD
CARGD: ASSISTENTE DE GABIMETE
SIMBOLO: C.C.IV

DISCRICAD SINTETICA: campreende a exscugio e auxilio nas tarefas de apaio
adminlstrative que ervolve grau de pouca complexidade.

ATRIBUICOES,

Atender pessoas gue se dirigem ao gabinete do Vereador

Arguivar fichas, oficios, reguerimentos, indicagdes, mogbes e projetos de l=is.

Digitar documentos de imtaresse do Versadaor

Prestar informagdes relacionadas a agenda de trabatho do Vereador

Realizar ou requisitar consertos em ramais efou aparethos telefénicos

Oreganizar 3 agenda do Versadar quanto ao atendimeanto pablico

Reguisitar material de expediente para o gabinete do Versador

Ter cuidadao com os bens moveis do gabinete do Vereador ¢ do patriménio da Cimarn
Outras tarefas afins e correlatas

CONDICGEE DE TRABALHOD
a) Horario: periedo normal de 40 {quarenta) horas semanals

RECILASITOS PARA NOMEACED

a) —Instrucdo a partir do 12 (pnmeiro) grau completo
b} — ldade minima 18 (dezoito) anos

RECRUTAMENTO: livre nomeacan.
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ANEXO XI
DISTRIBUICAD DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

GRUPO ADMINISTRATIVO — CARGO EM COMISSAD

CARGO: ARQUIVISTA

SIMBOLO: C.C.V

DISCRICAD SINTETICA: compreende 8 execucho e auxilio nas tarefas exclusivas de
amuivo, principalmente o arquive geral, onde se encontra toda a documentacdo do
ARQUIVO DA CAMARA | organizando-o da mansira gue ofarega facil acesso aos
funciondrias, comao umb-um a documentacio do arguivo deve ser organizada de

acordo Qs anos constantes nos documentos, para melhor acessibilidade e colocando-
o3 nas prateleiras d acordo a data, principaimente o ano constante no docurmento

ATRIBLICOES.

Organizar todo o anquive da Cimara Municipal, principalmente o arquivo geral,
conforme consta na DISCRICKD SINTETICA,

CONDICOES DF TRABALHO:
a) Horario: pericdo normal de 40 {guarenta) horas semanals
REQUISITOS PARA NOMEACAD

8} —instrugdo a partic do 19 [primeire) grau completo e ter aptidsa para o cargo.
b) — ldade minima 18 [dezoita) anos

RECRUTAMENTO: livre nomeac3o.
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