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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

PROJETO DE LEI N° 674, de 18 de maio de 2023.

DECLARA DE UTILIDADE PUBLICA A
ASSOCIACAO DOS AGRICULTORES DA
REGIAO DE CAMBUI, COM SEDE E FORO NO
MUNICIPIO DE PE DE SERRA, ESTADO DA
BAHIA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA,
Estado da Bahia, no uso de suas atribui¢Bes legais que lhe conferem a Lei Organica
Municipal e o art. 1° da Lei Municipal n° 660/2023, FAZ SABER que o Plenério da
Céamara de Vereadores aprova e eu, Prefeito sanciono a seguinte lei:

Art. 1° — Fica declarada de utilidade publica a ASSOCIACAO DE DOS
AGRICULTORES DA REGIAO DE CAMBUI, com sede e foro no municipio de Pé
de Serra, Estado da Bahia.

Art. 2° — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 18 de
maio de 2023.

Edgar Miranda
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA @
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LEI N° 675 DE 19 DE MAIO 2023.

DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE PE DE
SERRA, ESTADO DA BAHIA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DA CAMARA DE VEREADORES DO
MUNICIPIO DE PE DE SERRA, Estado da Bahia, no uso de suas atribuicées legais
que lhes conferem a Constituicdo Federal, a Lei Organica Municipal e o Regimento
Interno desta Casa, FAZ SABER que o Plenario da Camara de Vereadores aprovou e
eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte lei.

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA DE VEREADORES

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta lei institui a Estrutura Administrativa da Camara de Vereadores do
Municipio de Pé de Serra, Estado da Bahia, nos termos das disposi¢des estabelecidas
pela Lei Organica Municipal, pelas Constitui¢cdes Federal e Estadual e pelo Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio e demais legislacdo aplicaveis a matéria.

Art. 2° - A Camara de Vereadores do Municipio de Pé de Serra, Bahia, para efetivar
a operacionalizagdo de seus servigos de natureza politico-legislativa e politico-
administrativa, dispde de érgdos com subdivisdes e func¢des proprias, agrupados
segundo a sua complexidade e natureza funcional, os quais responderdo de forma
conjunta pelas atividades e objetivos que tem em vista o regular funcionamento e o
bem-estar da coletividade.

Art. 3° - A agdo e a gestao dos 6rgaos da administracdo da Camara tém por finalidade,
a execucdo de suas funcdes constitucionais que obedecerdo aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 4° — A Mesa Diretora da Camara adotard medidas cabiveis para que os 6rgaos que
compdem a estrutura administrativa atuem efetivamente de forma integrada e
permanente, com eficiéncia e racionalidade, na realizagdo das suas finalidades e
incumbéncias inerentes a sua atividade legislativa indispensavel ao cumprimento do
seu objetivo.
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Art. 5° - As atividades do Poder Legislativo Municipal, especialmente a fiscalizagdo
da execucdo dos planos, dos programas e das acgdes do Poder Executivo local,
contemplam os 6rgdos da administracdo direta e indireta, os quais serdo objeto de
permanente acompanhamento em todos os niveis mediante a atuacdo de seus membros,
das direcgOes e chefias e a realizagao sistematica de reunides e manifestacdo do Plenario,
tendo como objetivos principais:

I - Dar énfase a autonomia do Poder Legislativo, para que este possa, soberanamente,
exercer suas funcgdes constitucionais;

11 - Dotar seus 6érgaos de infraestrutura capaz de proporcionar-lhe os meios adequados,
seguros e legais, para a plena execucao de suas atividades;

111 - Oferecer aos Vereadores os meios materiais e legais, de que necessitam para o
exercicio pleno de suas atividades;

1V - Dispor de um quadro funcional composto de servidores capacitados, em processo
de permanente aperfeicoamento, capaz de proporcionar agilidade e presteza no
cumprimento das a¢fes legais;

V — Proporcionar atendimento aos cidaddos nos seus direitos coletivos e individuais,
constitucionalmente estabelecidos.

§ 1° - Séo atribui¢des principais da Camara de Vereadores:

a) Legislativa: consiste na elaboragdo de leis de competéncia do municipio e sobre
assuntos de interesse local, buscando organizar a vida da comunidade;

b) Fiscalizatéria: controle de atos do Poder Executivo, mediante o acompanhamento
da prestagdo dos servigos publicos municipais, cuidar da aplicacdo dos recursos e
acompanhar a execuc¢do do orgamento municipal;

c) Assessoramento ao Executivo Municipal: aplicada a atividade parlamentar de
apoio e de discussdo das politicas publicas a serem implantadas por programas
governamentais, por meio do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgcamentérias e da
Lei Orgcamentaria Anual,

d) Julgadora: apreciacdo das contas publicas do Chefe do Executivo Municipal e da
apuragao das infracdes politico-administrativas por parte do Prefeito e dos Vereadores.
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§ 2° - S&o ainda fungBes do Poder legislativo Municipal a de representagdo, a de
legislacdo, a de legitimacdo da acdo governamental, a de controle, a de juizo politico e
a de constituinte.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA, DOS ORGAOS E SUAS
COMPETENCIAS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 6° - O Poder Legislativo Municipal é constituido de um sistema administrativo
permanente que constitui o quadro funcional da administracdo da Céamara de
Vereadores do Municipio de Pé de Serra, Bahia, composta dos seguintes 6rgaos:

I - Orgéos deliberativos de natureza politico-legislativa;
11 - Orgéos gestio de natureza politico-administrativa.

Paragrafo Unico — Os 6rgéos que compdem a estrutura administrativa da Camara de
Vereadores sdo integrados segundo as areas e setores de atividades relativas as metas e
objetivos que devem atingir e orientados para o alcance da eficiéncia, eficacia e
efetividade das suas agdes.

Art. 7° - A Estrutura Administrativa da Camara de Vereadores é composta de Cargos
de provimento Efetivo, em Comissdo e Fun¢do de Confiangca, como também de
servidores estaveis, na forma estabelecida nesta Lei e no Plano de Carreira dos
Servidores e nos termos dos seus Anexos, partes integrantes desta lei.

CAPITULO 11
DOS ORGAOS DE NATUREZA POLITICO-LEGISLATIVA E SUAS
COMPETENCIAS
Art. 8° - Os o6rgdos de natureza politica-legislativa que compdem a Estrutura
Administrativa sdo de gestéo e deliberativos que tem como finalidade dar apoio técnico
e burocrético a atividade legislativa da Camara de Vereadores e as atribuicdes legais e
regimentais do mandato parlamentar dos Vereadores e dos membros da Mesa Diretora.

§ 1° - S&o 6rgdos de natureza politico-Legislativa da Estrutura Administrativa da
Céamara de Vereadores:

I — Mesa Diretora da Camara,
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Il — Gabinete dos Vereadores;

111 — Plenario;

IV — ComissBes Permanentes e Temporarias;
V — Liderancas Parlamentares;

§ 2° - Os 6rgaos de que trata o caput do artigo conterdo subdivisdes préprias nas suas
estruturas internas, exceto o constante do inciso I11.

Art. 9° - Para atender as atividades parlamentares, legislativas e administrativas dos
6rgdos da Mesa Diretora, das ComissOes e Liderancas Parlamentares ficam criados os
Cargos em Comissdo de Assessor Parlamentar — AP, que terdo os valores de suas
respectivas remuneracdes identificados por simbolos fixados no Anexo Il, parte
integrante desta lei.

Art. 10 — Fica a Mesa Diretora da Camara autorizada a regulamentar os atos que se
fizerem necessérios relativos as atividades parlamentares, legislativas e administrativas
desenvolvidas pelos Assessores Parlamentares — AP, de que trata o caput do artigo
anterior.

Art. 11 — Os Cargos de Assessor Parlamentar — AP, de livre nomeagao e exoneracéo,
por ato do Presidente da Céamara de Vereadores, poderdo ter suas atividades e
complexidades alteradas por Resolugdo da Mesa Diretora, desde que atenda as
disposi¢Oes desta lei.

Art. 12 — Para atender as atribui¢Bes e competéncias definidas por esta lei, bem como
outras atividades correlatas determinadas pelo titular dos 6rgdos da Mesa Diretora, o
Cargo de Assessor Parlamentar — AP, sera exercido em diferentes niveis de
complexidade, competindo-lhe:

I — Redagéo, expedicdo e recebimento de correspondéncia;

Il — Redagdo de proposicBes em gerais, da espécie de mog0Oes, indicacgoes,
requerimentos, mogdes, projetos de leis, projetos de leis complementares, pareceres e
discursos.

111 — Atendimento ao publico em geral encaminhado ao gabinete, dando-lhes
encaminhamentos necessarios;
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IV — Execucdo de servigos de secretaria e digitacdo de textos;

V - Realizagdo de pesquisas e acompanhamento interno e externo de assuntos de
interesse do parlamentar, sendo permitida a conducéo de veiculos oficiais;

VI — Desempenhar outras atividades afins.
Art. 13 — As nomeacgdes dos Cargos de Assessores Parlamentares — AP, de que trata o
caput do artigo anterior serdo realizadas por decisdo do Presidente da Camara de

Vereadores.

CAPITULO 111
DA MESA DIRETORA DA CAMARA

Art. 14 - A Mesa Diretora da Camara de Vereadores do Municipio de Pé de Serra,
Bahia, € um érgédo colegiado que tem por atribuicéo dirigir os trabalhos legislativos e
administrativos, nos termos da Lei Orgéanica Municipal e do Regimento Interno da
Camara, com a suprema dire¢ao dos 6rgdos que integram a estrutura administrativa.

Art. 15 - A Mesa Diretora da Camara de Vereadores do Municipio de Pé de Serra,
Bahia, tem a seguinte composic¢ao:

| — Gabinete do Presidente;

Il — Gabinete do Vice-presidente;

111 — Gabinete do 1° Secretario;

IV — Gabinete do 2° Secretario.

Art. 16 - Cabera aos membros da Mesa Diretora a supervisdo do sistema de
administracdo geral da Camara de Vereadores, conforme as competéncias que lhe

forem atribuidas pelo Regimento Interno.

Art. 17 - Compete a Mesa Diretora da Camara, além das atribui¢cdes conferidas pelo
Regimento Interno da Camara de Vereadores:

I - Dirigir todos os servigcos da Casa durante as Sessdes Legislativas e nos seus
interregnos;
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Il - Dar a seus membros atribuicdes;
111 - Fixar diretrizes para a divulgagdo das atividades da Camara;

IV - Defender judicial ou extrajudicialmente as prerrogativas constitucionais da
Cémara e dos Vereadores;

Secéo |
Do Gabinete da Presidéncia

Art. 18 — O Gabinete da Presidéncia tem a finalidade de assistir diretamente o
Presidente da Camara no desempenho de suas atribui¢des legais e na execug¢do das suas

atividades regimentais e administrativas, competindo-lhe:

I — Coordenar e executar a representagdo social e politica do Presidente e seu
relacionamento com a sociedade;

Il - Preparar e encaminhar o Expediente do Presidente;

111 - Coordenar o fluxo de informacdes e as relagBes-publicas e parlamentares do
Presidente;

1V - Exercer as fungdes de relagdes com outros érgaos e grupos sociais e politicos
organizados;

V - Preparar a agenda e a assisténcia Pessoal ao Presidente;
V1 - Preparar e expedir as correspondéncias do Presidente;
VII - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente;

VIII - Executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente nos assuntos de sua
competéncia;

IX — Prover os cargos, empregos e funcoes;
X - Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 19 - A estrutura interna do Gabinete da Presidéncia apresenta as seguintes
subdivisdes de assessoramento direto ao Presidente:
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| — Chefia de Gabinete da Presidéncia:
a) Chefe de Gabinete.

Il — Assessoria de Comunicacao Social:
a) Assessor de Comunicagao Social.

111 — Assessoria Especial:

a) Assessor Especial.

1V — Assessoria de Cerimonial:

a) Assessor de Cerimonial.

V — Assessoria de Midias Sociais:

a) Assessor de Midias Sociais.

V1 — Assessoria Parlamentar:

a) Assessor Parlamentar.

Subsecéo |
Da Chefia de Gabinete

Art. 20 - O Chefe de Gabinete é responsavel pela execucdo das atribuigGes da
Presidéncia da Camara de Vereadores, prestando toda assisténcia técnica,
administrativa e politica do Presidente, competindo-lhe:

| — Coordenar, dirigir e avaliar o exercicio das competéncias do Gabinete da Presidéncia
e de outras compativeis com sua area de atuacdo, observando o cumprimento da
legislagdo especifica e do Regimento Interno;

Il — Supervisionar a agenda, as correspondéncias e os expedientes do Presidente;

111 — Receber autoridades e representantes de institui¢des, encaminhando-os, quando
for o caso, ao Presidente;

IV — Representar o Presidente em solenidades e outros eventos;
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V — Subsidiar o Presidente em suas decisdes;

VI — Elaborar, com a participacdo dos dirigentes representantes das unidades
organizacionais, vinculadas ao Gabinete, o Plano Operativo Anual em conformidade
com os Planos Estratégico e de Gestdo da Camara de Vereadores, monitorando o
cumprimento das metas estabelecidas, propondo ajustes e avaliando resultados por
meio de indicadores de desempenho;

VIl — Coordenar o desenvolvimento e a execucdo de projetos voltados ao
aperfeicoamento de procedimentos e rotinas de sua area de atuacéo;

V111 — Subsidiar os processos de criacdo e implementacéo dos sistemas informatizados
do Gabinete;

IX — Administrar o uso eficiente dos recursos disponiveis, estimulando o desempenho
das equipes, a autonomia e a responsabilidade gerencial,

X — Propor e autorizar capacitacdo para os servidores da sua unidade administrativa e
da Presidéncia, no que Ihe compete, e participar do Comité Deliberativo de Capacitacgéo,
conforme disposto nos instrumentos que regulam a politica de desenvolvimento e
capacitacdo dos servidores;

X1 — Realizar as avaliacdes de desempenho funcional de sua responsabilidade;

XIl — Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

Art. 21 - A Chefia de Gabinete ndo apresenta subdivisfes na sua estrutura interna.

Secéo 11
Da Assessoria de Comunicagédo Social

Art. 22 - A Assessoria de Comunicagdo Social é responsavel pela publicagdo
divulgagéo e patrocinio da imagem, da misséo e das agfes, dos objetivos estratégicos,
dos atos, programas, obras e campanhas de carater educativo, informativo e de
orientacdo social da Camara de Vereadores, competindo-lhe:

I - Impedir a publicidade que caracterize a promocdo pessoal de autoridades e
servidores;
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Il - Coordenar os servicos de imprensa, relacdes publicas e publicidade das atividades
da Camara Municipal;

111 - Incentivar a participacédo da sociedade das a¢cdes da Camara Municipal;
1V - Produzir material de divulgacgao das atividades da Camara Municipal;

V - Coordenar a producao de todo o material grafico e audiovisual do Poder Legislativo;
VI - Orientar e informar a imprensa externa sobre os trabalhos oficiais;

V11 - Coordenar a atualizagdo da pagina eletrénica da Camara Municipal;

Art. 23 — S&o ainda atribui¢des da Assessoria de Comunicacgéo Social:

I - Formular, coordenar e supervisionar a execucdo de programas concernentes a
politica de comunicagéo social da Camara de Vereadores;

Il - Controlar, orientar e dirigir a execucdo de tarefas relativas a divulgacdo das
atividades da Camara de Vereadores, mediante os diversos meios de comunicacao;

Il - Atender a toda atividade parlamentar que promova a instituicdo e o Poder
Legislativo; e

IVV - Assessorar, nos assuntos de sua competéncia, a Presidéncia, o Gabinete dos
Vereadores, a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara de

Vereadores.

Paragrafo Unico - A Assessoria de Comunicacdo Social apresenta a seguinte
subdivisdo na sua estrutura interna:

I — Assessoria de Comunicacao Social:
a) Assessor de Comunicagéo Social.
Art. 24 - Compete ao Assessor de Comunicacdo Social:

I - Responsabilizar-se pela publicidade, divulgagdo e patrocinio dos atos, programas,
obras e campanhas de carater educativo, informativo e de orientagédo social;
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Il - Impedir a publicidade que caracterize a promogdo pessoal de autoridades e
servidores; coordenar os servigos de imprensa, relagGes publicas e publicidade das
atividades da Camara Municipal,;

111 - Incentivar a participacédo da sociedade das a¢cdes da Camara Municipal;

1V - Produzir material de divulgacao das atividades da Camara Municipal;

V - Coordenar a produgdo de todo o material grafico e audiovisual do Poder Legislativo;
V1 - Orientar e informar a imprensa externa sobre os trabalhos oficiais;

V11 - Coordenar a atualizagéo da pagina eletrénica da Camara Municipal;

Secéo Il
Do Gabinete da Vice-Presidéncia

Art. 25 - O Gabinete da Vice-Presidéncia tem as seguintes competéncias:

I - Substituir o exercicio do Gabinete da Presidéncia em suas faltas, auséncias,
impedimentos e licengas, com todas as obrigacdes, direitos e vantagens que lhes forem
peculiares;

Il - Preparar e expedir as correspondéncias do Vice-Presidente;
111 - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos da Vice-Presidente;

IV - Exercer outras atribuicdes necessarias ao bom cumprimento do seu cargo, que
sejam inerentes a ele.

Art. 26 - O Gabinete da Vice-Presidéncia ndo apresenta subdivisdes na sua estrutura
interna.

Art. 27 - O Gabinete da Vice-Presidéncia, como 6rgdo de gestdo parlamentar, de
atividade administrativa e de substituicdo do Gabinete da Presidéncia nas suas faltas,
mesmo ndo apresentando subdivisdes na sua estrutura interna, podem suas atribuicées
e competéncias ser desenvolvidas por ocupantes dos Cargos de Assessores
Parlamentares — AP, nos termos desta lei.

Secgédo IV
Do Gabinete da 12 Secretaria
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Art. 28 - O Gabinete da 12 Secretaria é um 6rgao integrante da Mesa Diretora que tem
como atribuicdo, o auxilio dos trabalhos de diregdo da Camara competindo-lhe:

I - Expedir as matérias do expediente da Camara de Vereadores;

Il - Receber e diligenciar as suas correspondéncias.

111 - Superintender a organizacéo do expediente;

IV - Auxiliar o Presidente na administracdo da Casa;

V - Ler a matéria do expediente;

VI - Encaminhar para os devidos fins a matéria constante do expediente;
V11 - Fazer em plena sesséo, a inscricdo dos oradores, quando solicitada;
V111 - Fazer achamada dos Vereadores, de oficio, ou quando requerida pela Presidéncia
ou qualquer Vereador, anotando os comparecimentos e as auséncias;

IX - Gerir a correspondéncia da Casa;

X - Coadjuvar o Presidente na direcéo dos trabalhos da Mesa;

X1 - Superintender a guarda das proposic¢des, para apresenté-las quando oportuno;

XI1 - Assinar com o Presidente, as Atas quando aprovadas e os Atos Administrativos
da Mesa;

XI1l - Manter a disposi¢cdo do Plenario os textos legislativos de manuseio mais
frequente;

X1V - Manter sob controle a relacdo completa de todas as proposi¢des;

XV - Anotar as oportunidades em que os Vereadores falaram sobre matéria em
discusséo;

XVI - Presidir as Sessdes nas faltas e impedimentos do Presidente e Vice-Presidente;

Paragrafo Unico — As atribuicdes e competéncias do 1° Secretario constantes nesta lei
ndo poderdo colidir com as constantes do Regimento Interno da Camara de Vereadores.
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Art. 29 - O Gabinete da 12 Secretaria ndo apresenta subdivisdes na sua estrutura interna:
Art. 30 — O Gabinete da 12 Secretaria, como 6rgao de gestao parlamentar e de atividade
administrativa, ndo apresenta subdivisGes na sua estrutura interna, podendo suas
atribui¢cdes e competéncias ser desenvolvidas por ocupantes dos Cargos de Assessores
Parlamentares — AP, nos termos desta lei.

Sec¢do V
Do Gabinete da 22 Secretaria

Art. 31 - O Gabinete da 22 Secretaria tem as seguintes competéncias:

| - Expedir as matérias do expediente da Camara de Vereadores;

Il - Receber e diligenciar as suas correspondéncias;

111 - Substituir o 1° Secretario nas suas faltas e impedimentos;

1V - Fiscalizar a redacdo da Ata e proceder quando requerida a sua leitura ou parte dela;
V - Assinar, depois do 1° Secretério, as Atas e os Atos Administrativos da Mesa;

V1 - Cronometrar a duragdo do Expediente, da Ordem do Dia e do Tempo dos Oradores,
observando o que a respeito determina este Regimento anunciando ao Presidente o
término;

V11 - Dar esclarecimentos sobre a Ata a qualquer que os solicite;

V11l - Presidir as Sessdes nas faltas e impedimentos dos ocupantes imediatamente
responsaveis.

Art. 32 - O Gabinete da 22 Secretaria ndo apresenta subdivisdes na sua estrutura interna:

CAPITULO IV
DOS GABINETES DOS VEREADORES

Art. 33 - Os Gabinetes dos Vereadores sdo unidades de assessoramento parlamentar,
coordenado pelo Vereador titular, tendo por finalidade assistir aos Senhores VVereadores
na execucgdo de suas atividades, atribui¢cdes e prestar suporte no desenvolvimento de
suas atividades legislativas e parlamentares, competindo-lhes:
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I - Coordenar a representacéo politica dos VVereadores;
Il — Preparar, encaminhar e receber os Expedientes dos Vereadores;

111 - Coordenar o fluxo de informacdes e as relagBes politica e parlamentares dos
Vereadores;

IV - Preparar a agenda pessoal dos Vereadores;

V — Preparar, expedir e receber as correspondéncias dos Vereadores;

V1 — Da assisténcia pessoal dos Vereadores;

V11 - Exercer outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

CAPITULO V
DO PLENARIO

Art. 34 — O Plenério é o 6rgdo maximo de deliberagcdo da Camara, constituido pela
reunido dos Vereadores no exercicio dos seus mandatos parlamentares, o qual se redine
em local, forma e ndmero legal para deliberagBes, nos termos da Lei Orgénica
Municipal e do Regimento Interno da Camara.

Art. 35 — As decisfes do Plenario s@o tomadas, pelos representantes do povo, em
Sessdes ordinarias e extraordinarias, por meio de discussdo e votagdo soberanas das
proposicdes, matérias e assuntos em tramitagdo na Camara de Vereadores, no
cumprimento das suas fungdes constitucionais conferida ao Poder Legislativo
Municipal, de elaboracdo do ordenamento juridico e de fiscalizagdo financeira,
orcamentaria e patrimonial do Poder Executivo local.

Art. 36 — O Plenério mesmo como 6rgdo méximo de deliberacdo da Camara podera
realizar Sessdes Solenes, Especiais e Preparatorias, nos termos da Lei Organica
Municipal e do Regimento Interno da Camara.

Art. 37 — O Plenério, como 6rgao deliberativo, ndo apresenta subdivisfes na sua
estrutura interna.

CAPITULO VI
DAS COMISSOES PERMANENTES E TEMPORARIAS
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Art. 38 — As Comissfes Permanentes e Temporarias séo 6rgéos técnicos de deliberacédo
colegiada, instituidas na forma e com atribui¢c8es previstas na Lei Organica Municipal
e no Regimento Interno da Camara ou no ato de que resulte sua criagdo, onde se busca
analisar tecnicamente ou ndo as proposi¢des em tramitacdo na Camara antes de ser
submetidas ao Plenario.

I — As Comissdes Permanentes sdo de carater técnico-legislativo, que tém por finalidade
apreciar os assuntos e proposi¢ces submetidas ao seu exame, assim como exercer as
demais atribuicdes previstas na Lei Organica e no Regimento Interno;

Il — As ComissGes Temporarias sdo criadas para apreciar assunto especifico e que se
extinguem quando atingida a sua finalidade ou expirado o seu prazo de duragéo;

§ 1° - As ComissBGes como Orgaos deliberativos, podem ser permanentes, temporarias
ou mistas, compostas por grupos de Vereadores como membros titulares escolhidos na
forma do Regimento Interno.

§ 2° — As Comissdes sdo dirigidas por Mesas proprias de cada Comissao, assegurando,
tanto quanto possivel, a representacdo proporcional dos partidos ou dos blocos
parlamentares.

Art. 39 — As Comissdes Permanentes e Temporarias tem suas competéncias previstas
no Regimento Interno.

Art. 40 — As ComissOes Permanentes e Temporarias, como 6érgaos deliberativos, ndo
apresentam subdivisdes na sua estrutura interna.

CAPITULO VII
DAS LIDERANCAS PARLAMENTARES

Art. 41 — As Liderancas Parlamentares séo 6rgaos agrupados por Vereadores de acordo
com as suas legendas Partidarias, nos termos do Regimento Interno.

Art. 42 — As Liderancas Parlamentares, como 6rgdo deliberativo e agrupado por
Vereadores, ndo apresenta subdivisdes na sua estrutura interna, podendo suas
atribui¢cdes e competéncias funcionais ser desenvolvidas por qualquer servidor do
quadro de pessoal, desde que seja designado pela Presidéncia da Camara em ato proprio.

CAPITULO VIII
DOS ORGAOS DE NATUREZA POLITICO-ADMINISTRATIVA E SUAS
COMPETENCIAS
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Art. 43 - Os 6rgdos de natureza politico-administrativa que compdem a Estrutura
Administrativa sdo 6rgaos de gestdo, acdo e execucdo das atividades administrativa da
Camara de Vereadores e tem por finalidade prestar servicos de natureza técnica, juridica
e burocratica a atividade-fim da institui¢do legislativa, cujo exercicio visa ao alcance
dos interesses publicos.

§ 1° - S&o orgaos de natureza politico-administrativa da Estrutura Administrativa da
Cémara de Vereadores:

I — Assessoria Juridica;

Il — Diretoria Administrativa e Financeira;

111 — Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno;
IV — Coordenaria de Compras, Licitagdes e Contratos;
V — Coordenadoria de Recursos Humanos.

V1 — Diretoria Legislativa e Parlamentar;

§ 2° - Os Orgdos de que trata o caput do artigo conterdo subdivisdes préprias nas suas
estruturas internas.

Secéo |
Da Assessoria Juridica

Art. 44 - A Assessoria Juridica é o 6rgdo responsavel pela representagdo judicial, de
consultoria e assessoria juridica da Camara de Vereadores, em defesa do seu patrimonio
e de seus interesses judiciais e extrajudiciais, exercendo, também a seguintes
atribuicdes:

I - Emitir parecer sobre questdes juridicas que Ihe sejam submetidas pelo Presidente da
Céamara de Vereadores e pelos demais componentes da Mesa;

Il - Promover a defesa, em juizo ou fora dele, dos atos da Camara de Vereadores e da
sua Mesa Diretora;

111 - Promover os atos necessarios a defesa dos interesses da Camara de Vereadores;
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1V - Exercer outras atribuiges necessarias ao cumprimento de sua finalidade;

Art. 45 - A Assessoria Juridica, como 6rgéo de consultoria e assessoramento juridico e
representacdo judicial, esta vinculada ao Gabinete da Presidéncia da Céamara de
Vereadores.

Art. 46 — A Assessoria Juridica apresenta a seguinte subdivisdo na sua estrutura interna:
I — Assessoria Juridica:
a) Assessor Juridico.
Subsecéo |
Do Assessor Juridico
Art. 47 — Compete ao Assessor Juridico:

I - Representar a dirigir a Assessoria Juridica;

Il - Dirigir, coordenar e supervisionar os servicos administrativos da Assessoria
Juridica;

111 - Expedir instrugdes sobre o exercicio das fungdes e dos cargos ligados ao setor;

IV - Aprovar as formulagdes que expressem o entendimento uniforme da Assessoria
Juridica;

V - Apresentar, anualmente, entre os dias 10 (dez) a 20 (vinte) de dezembro, ao
Presidente da Casa, relatério de atividades desenvolvidas pela Assessoria.

Secéo 11
Da Diretoria Administrativa e Financeira

Art. 48 - A Diretoria Administrativa e Financeira é o 6rgédo central das atividades
administrativas e financeiras da Camara de Vereadores, tendo como finalidade executar
tarefas nas areas de pessoal, material, patriménio e servigcos auxiliares e de financas.

Art. 49 — Compete a Diretoria Administrativa e Financeira:

I - Executar atividades relativas ao recrutamento, selegcdo, treinamento, controles,
funcionais, exames de saude dos servidores e aos demais assuntos de pessoal nos limites
de sua competéncia;
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Il - Executar atividades relativas a padronizacdo, aquisi¢cdo, guarda, disposicdo e
controle de material e equipamentos utilizados na Camara de VVereadores;

111 - Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservacado dos bens mdveis e imoéveis, mantendo atual o inventario patrimonial;

IV - Conservar a estrutura fisica interna e externa do Prédio da Camara de Vereadores;

V - Manter os veiculos e os equipamentos de uso geral da Camara de Vereadores bem
como cuidar de sua guarda, conservagao e manutencao;

V1 - Auxiliar o setor contabil na elaboragéo prévia do Orgamento da Camara Municipal
de Vereadores a ser incluida no Or¢gamento do Municipio para o exercicio financeiro
subsequente;

VIl - Acompanhar a execugdo orcamentaria da Camara de Vereadores, provendo a
Mesa Diretora e 0os Vereadores e a proposta a ser incluida no Or¢gamento do Municipio
para o exercicio financeiro subsequente.

V111 - Exercer outras atribui¢cdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades;

Art. 50 - A Diretoria Administrativa e Financeira apresenta as seguintes subdivisdes na
sua estrutura interna:

| — Diretoria Administrativa e Financeira:

a) Diretor Administrativo e Financeiro.

Il — Coordenadoria de Compras, LicitagBes e Contratos
a) Coordenador de Compras, Licitagcdes e Contratos

111 - Comisséo de Contratacéo e Licitagéo:

a) Equipe de Apoio da Comissdo de Contratagdo e Licitacéo;
b) Agente de Contratacéo;

c) Pregoeiro.
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11l — Coordenadoria de Recursos Humanos:
a) Coordenador de Recursos Humanos.

Secéo 111
Da Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno

Art. 51 - A Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno compete-lhe, além da
consecucdo das finalidades do Sistema de Controle Interno do Municipio, atuar de
forma auxiliar na administracdo do Poder Legislativo Municipal, através da orientacao,
planejamento, identificacdo de problemas e falhas administrativas, e do auxilio quando
solicitado, na direcdo dos diversos drgaos ou setores internos da Camara Municipal de
Vereadores.

§ 1° - A Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno sera subordinada diretamente
ao Gabinete da Presidéncia, conforme estabelece esta Lei, com total independéncia e
autonomia quando forem por este imposta dificuldade, ou incidir, assim como qualquer
servidor publico, em praticas que possa caracterizar irregularidade ou ato de
improbidade administrativa;

§ 2° - A Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno, 6rgéo central para a efetivagio
do Sistema de Controle Interno do Municipio constituir-se-a em unidade administrativa,
com independéncia para o desempenho de suas atribui¢bes de controle em todos os
6rgaos e setores do Poder Legislativo Municipal;

§ 3° - A Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno cientificard ao Presidente,
mensalmente, sobre o resultado das suas respectivas atividades, devendo conter,
conforme o caso:

I - As informagdes sobre a situacdo fisico-financeira dos projetos e das atividades
constantes do seu orgamento;

Il - Apurar os atos ou fatos inquiridos de ilegais ou de irregularidades, praticados por
agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos municipais;

111 - Avaliar o desempenho dos 6rgdos e entidades da administracdo do Poder
Legislativo.

Art. 52 - A Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno tem como atribuicdes:

I - A organizagéo dos servigos de controle interno e a fiscalizagdo do cumprimento das
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atribuicdes e finalidades do Sistema de Controle Interno Municipal previsto nesta Lei;
Il - Apoiar o Sistema de Controle Interno no exercicio de sua misséo institucional;

111 - Avaliar, no minimo por exercicio financeiro, o cumprimento das metas e a
execugao dos programas e atividades do seu orgamento;

1V - Viabilizar o atingimento das metas fiscais, fisicas e de resultados das atividades,
quanto a eficécia, a eficiéncia e a efetividade da gestdo aos 6rgdos e nas entidades da
Administracdo do Poder Legislativo, bem como da aplicagdo de recursos publicos por
entidades de direito privado, que venha receber recursos;

V - Comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de gest&o;

V1 - Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres;

V11 - Realizar o controle dos limites e das condic¢des para a inscri¢cdo de despesas em
restos a pagar;

V111 - Avaliar periodicamente, a observancia do limite da despesa total com pessoal e
as medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite,
caso necessario, nos termos dos arts.22 e 23 da Lei Complementar n°. 101/2000;

IX - Tomar as providéncias indicadas pelos poderes, conforme o disposto no art. 31 da
Lei Complementar n°. 101/2000, para reconducdo dos montantes da divida consolidada
e mobiliaria aos respectivos limites;

X - Efetuar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienagdo de ativos,
tendo em vista as restricdes constitucionais e da Lei Complementar n° 101/2000;

X1 - Realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do Legislativo
Municipal, nos termos da Constituicdo Federal e da Lei Complementar n°® 101/2000;

X1l - Cientificar a autoridade responsavel quando constadas ilegalidades ou
irregularidades na administragdo dos recursos;

X111 - Controlar a execugdo orcamentaria;

X1V - Avaliar os procedimentos adotados para a realizac@o da receita e da despesa
publica;
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XYV - Controlar a destinacéo de recursos para os setores publicos e privados;

XVI - Verificar a escrituracdo das contas publicas;

XVII - Acompanhar a gestdo patrimonial;

XVIII - Apontar as falhas dos expedientes encaminhados e indicar solucdes;

XIX - Verificar a implementagao das solugdes indicadas;

XX - Criar condicdes para atuagdo do controle externo;

XXI - Orientar e expedir atos normativos para os Subsistemas de Controle Interno;
XXI1 - Elaborar seu Regimento Interno, a ser baixado por ato do Presidente;

XXII1 - Desempenhar outras atividades estabelecidas em lei ou que decorram de suas
atribuicdes.

Subsecéo |
Das Competéncias

Art. 53 - Compete a Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno, para o
cumprimento das atribui¢cfes previstas nesta Lei:

I - Determinar, quando necessério, a realizagdo de inspec¢do ou auditoria sobre a gestao
dos recursos sob a responsabilidade de seus 6rgéos e entidades publicas e privadas;

11 - Dispor sobre a necessidade de instaurac¢éo de servigos seccionais de controle interno;

111 - Utilizar técnicos de controle interno e dos principios de controle interno da
Organizagdo Internacional de Instituicdes Superiores de Auditoria;

1V - Regulamentar as atividades de controle através de instru¢cdes normativas inclusive
quanto as denuncias encaminhadas pelos cidaddos, partido politico, organizacéo,
associacdo de sindicato a coordenadoria sobre irregularidades ou ilegalidades na
administracdo dos recursos publicos;

V - Emitir parecer sobre as contas prestadas por 6rgaos e entidades relativos a recursos
publicos repassados a elas;

Prefeitura Municipal de Pé de Serra - CNPJ: 13.232.913/0001-85
Avenida Luiz Viana Filho, 150 - Centro - CEP: 44.655-000 Pé de Serra - Bahia
Email: pedeserra.pm@gmail.com

http://pmpedeserraba.imprensaoficial.org/



Sexta-feira -23- o« s o o e
10 de maio de 2023 Diario Oficial do

Ano VII » Edi¢do N° 1209 Prefeitura Municipal de Pé de Serra - BA E X E C U T I V O

PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA @
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

V1 - Verificar as prestacdes de contas dos recursos publicos recebidos pela Camara;
V11 - Opinar em prestacdes ou tomadas de contas, exigidos por forca de legislagao;

V111 - Concentrar as consultas a serem formuladas pelos diversos sistemas de controle
interno do Municipio ou do Estado;

IX - Responsabilizar-se pela descriminacéo de informacdes técnicas.

§ 1° - Para o desempenho de suas atribui¢des constitucionais e as previstas nesta Lei, 0
Controlador podera no @mbito de sua competéncia e com a anuéncia do Presidente da
Céamara, conforme o caso, emitir instrugdes normativas de observancia obrigatoria no
Municipio, com a finalidade de estabelecer a padronizagdo da forma de Sistema de
Controle Interno e esclarecer duvidas sobre procedimentos de controle interno.

§ 2° - A tomada de contas dos administradores e responsaveis por bens e direitos do
Poder Legislativo Municipal e a prestacdo de contas do Chefe do Poder sera organizada
pela Controladoria.

§ 3° - Constara da tomada e prestacdo de contas de que trata esta Lei, relatorio resumido
da Controladoria sobre as contas, tomada ou prestada.

Subsecéo 11
Do Sigilo e das Garantias

Art. 54 - O servidor lotado na Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno devera
guardar sigilo sobre dados e informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em
decorréncia do exercicio de suas fungOes, utilizando-os, exclusivamente, para a
elaboracéo de pareceres e relatérios destinados a autoridade competente, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 55 - Constituem-se em garantias do ocupante do Cargo de Controlador:

I - Independéncia profissional para o desempenho das atividades na administragdo
direta e/ou indireta;

11 - O acesso a documentos e banco de dados indispensaveis ao exercicio das func¢des
de controle interno;

Paragrafo Unico - Quando a documentacdo ou informagéo prevista no inciso Il deste
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artigo envolver assuntos de carater sigiloso devera ser dispensado tratamento especial
de acordo com o estabelecido em ordem de servigo pelo Presidente da Camara,
conforme o caso.

Art. 56 - A Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno apresenta a seguinte
subdivisdo na sua estrutura interna:

I — Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno:
a) Coordenador de Auditoria e Controle Interno.

Sec¢éo IV
Da Coordenaria de Compras, Licitacdes e Contratos

Art. 57 - A Coordenaria de Compras, Licitagbes e Contratos é o 6rgao de
Coordenadoria da Camara de Vereadores, que tem como finalidade executar tarefas nas
de aquisicdo de bens e servicgos, licitacdes e contratos administrativos no dmbito do
Poder Legislativo Municipal, nos termos da legislacédo de regéncia.

§ 1° - Para efeito do caput do artigo, em relacéo a licitagcdes e contratos administrativos,
aplica-se, no que couber, a:

I - Alienacdo e concessdo de direito real de uso de bens;
Il - Compras, inclusive por encomenda;
111 - Locagéo;

1V - Concesséo e permissao de uso de bens publicos, sob a guarda do Poder Legislativo
Municipal;

V - Prestagdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados;
V1 - Obras e servicos de arquitetura e engenharia;
V11 - Contratagdes de tecnologia da informacédo e de comunicacéo.

8§ 1° - A Coordenaria de Compras, Licitagdes e Contratos compreendem o
gerenciamento, o acompanhamento e fiscalizacdo da execucgdo dos ajustes, desde o
inicio da fase do processo de licitagdo a concepgdo do edital até a entrega e o
recebimento do objeto contratado.
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§ 2° - Por envolver o acompanhamento e o controle sobre atividades diversas, a
Coordenadoria de Compras, LicitacGes e Contratos, é exercida, no ambito da Camara
de Vereadores, por meio dos sistemas informatizados desenvolvidos para proporcionar
o registro das informacdes e auxiliar nas atividades de gerenciamento, fiscalizagéo e
controle.

§ 3° - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administra¢do especialmente designado, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa atribuicéo.

§ 4° - As fases do processo de licitagdo deverdo observar a seguinte sequéncia:

| - Preparatoria;

11 - De divulgacéo do edital de licitagéo;

111 - De apresentagao de propostas e lances, quando for o caso;

1V - De julgamento;

V - De habilitagao;

VI - Recursal;

V11 - De homologagéo.

Art. 58 - A Coordenadoria de Compras, LicitagBes e Contratos apresenta as seguintes
subdivisfes na sua estrutura interna:

I — Coordenadoria de Compras, Licita¢des e Contratos:
a) Coordenador de Compras, Licitagdes e Contratos.

Il - Comisséo de Contratacéo e Licitagéo:

a) Equipe de Apoio da Comisséo de Contratagdo e Licitacéo;
b) Agente de Contratacéo;

c) Pregoeiro.
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Art. 59 — Para fins do disposto no caput do artigo, consideram-se:

I - Agente de Contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do Poder
Legislativo Municipal, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagao;

Il - Agente Publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacédo, designacéo,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou funcdo em pessoa juridica integrante da Administragédo Publica;

111 - Autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

IV - Comisséo de Contratacgédo (Licitagdes): conjunto de agentes publicos indicados,
em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares;

V - Pregédo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o de menor preco ou o de maior
desconto;

V1 —Pregoeiro: é o servidor responsavel pelo procedimento da licitacdo, desde a sessao
de julgamento até o momento da adjudicacdo do objeto vencedor do certame, o qual
deve ser designado pela Autoridade Superior.

Art. 60 — O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

Secdo V
Da Coordenadoria de Recursos Humanos

Art. 61 - A Coordenadoria de Recursos Humanos € o 6rgdo de planejamento e execucao
das atividades de formacéo, capacitacdo e letramento politico e de educacéo legislativa,
bem como de recrutamento e de selecdo de pessoal para o quadro funcional da Camara
de Vereadores.

Art. 62 — Compete a Coordenadoria de Recursos Humanos:
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I — Aplicar e fazer aplicar a legislagdo aos servidores publicos, prestando
esclarecimentos quando solicitado;

Il — Realizar as atividades de recrutamento;
111 — Reparar os atos de nomeacgao e exoneracdo dos servidores da Camara Municipal;

IV — Lavrar atos correlatos relativos a vida funcional dos servidores da Camara
Municipal,

V — Supervisionar as atividades relacionadas a identificagdo e a matricula dos
servidores do 6rgao legislativo;

VI — Preparar e controlar a escala de férias e banco de horas dos servidores legislativos
municipais;

VIl — Coordenar as atividades relativas ao aprimoramento dos servidores da Camara
Municipal, através de programas de capacita¢do, viabilizando treinamentos nas
reparti¢cdes da Camara Municipal ou em cursos, fora dela;

V111 —Proceder todos os assentamentos dos servidores municipais do 6rgéo legislativo;
IX — Coordenar a realizagdo de processos administrativos;
X — Executar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 63 - A Coordenadoria de Recursos Humanos apresenta a seguinte subdivisdo na
sua estrutura interna:

I — Coordenadoria de Recursos Humanos:
a) Coordenador de Recursos Humanos.

Secédo VI
Da Diretoria Legislativa e Parlamentar

Art. 64 - A Diretoria Legislativa e Parlamentar é o érgdo de apoio as atividades
legislativas e parlamentares competindo-lhe exercer tarefas nas areas de arquivo,
documentacgdo, execucdo e analise de proposi¢Oes de autoria da Mesa Diretora da
Céamara, dos Vereadores, das Comissdes, do Poder Executivo Municipal e de iniciativa
popular e dos servigos auxiliares ao processo legislativo, exercendo, também as
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seguintes atribuicdes:

I - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar matérias e proposi¢coes em
tramitacdo na Camara de Vereadores.

11 - Conservar, guardar, restaurar, registrar e arquivar documentos oriundos do Plenario
da Camara;

111 - Proceder & organizagdo dos papéis concernentes ao expediente da Camara de
Vereadores.

IV - Remeter, mediante autorizagdo da Presidéncia da Camara de Vereadores, 0s
documentos que dependem da sancdo do Prefeito Municipal;

V - Organizar e manter atualizado o cadastro dos atos normativos, como leis ordinérias,
delegadas e complementares, decretos legislativos, resolucdes, decretos e portarias;

V1 - Proceder a gravacdo e posterior transposicdo para o papel dos pronunciamentos
realizados no Plenario da Camara de Vereadores, relativos a suas sessdes ordinarias,
extraordinarias e solenes;

VII - Prover os servigos de apoio & Mesa Diretora, necessarios ao bom andamento e
controle dos trabalhos legislativos;

V111 - Auxiliar tecnicamente o Presidente da Camara nas atividades legislativas durante
as reunides no Plenario;

IX - Coordenar e supervisionar os trabalhos da Diretoria Legislativa,
responsabilizando-se pela tramitagdo dos projetos;

X - Manter-se em permanente contato com os 6rgdos semelhantes de outras Camaras,
objetivando estabelecer intercambio de técnicas e informag6es sobre seu campo de
atuacao;

X1 - Coordenar o programa de estagio curricular para estudantes na Camara Municipal;

XI1 - Exercer outras atribui¢cdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 65 - A Diretoria Legislativa e Parlamentar apresenta a seguinte subdivisdo na sua
estrutura interna:
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I — Diretoria Legislativa e Parlamentar:
a) Diretor Legislativo e Parlamentar.

Art. 66 - A Diretoria Legislativa e Parlamentar compete também superintender todos
os trabalhos pertinentes ao processo legislativo e parlamentar junto as Comissdes da
Camara.

TITULO 11l
DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA DE VEREADORES

Art. 67 - A Estrutura Administrativa da Camara de Vereadores estabelecida nesta Lei
entrara em funcionamento gradativamente na medida em que os 6rgdos que a compdem
forem implantados na sua real necessidade, na disponibilidade de recursos e de acordo
com a conveniéncia da Presidéncia.

Art. 68 - Quando forem providos os respectivos 6rgdos da atual Estrutura da Camara
de Vereadores cujos cargos correspondem as fungdes dos 6rgdos implantados ficardo
automaticamente extintos.

Art. 69 - A implantacdo dos 6rgdos constantes da presente Lei far-se-a através da
efetivacdo do provimento dos respectivos cargos em comisséo, dotagdes dos recursos
humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento.

Art. 70 - A natureza do vinculo dos servidores do quadro de pessoal da Camara de
Vereadores cujo preenchimento ou exercicio relativo ao provimento esteja vinculado
ao desenvolvimento de atividades de dire¢do, supervisdo, coordenacdo, chefia,
assessoramento e permanente dar-se-do pelos seguintes meios:

a) Cargos Provimento em Comissédo - CPC;
b) Cargos de Provimento Permanente — CPP.

§ 1° - As atividades de direcdo, supervisdo, coordenacdo, chefia e assessoramento,
consideradas como atividade-meio da Administragéo Publica, exercidas por cargos em
comissao, de livre nomeacéo e exoneragao, serdo nomeados por ato da Presidéncia da
Camara de Vereadores.

§ 2° - As atividades permanentes, consideradas como atividade-fim da Administragéo
Pulblica, exercidas por cargos de provimentos efetivos, serdo investidas por meio de
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aprovagao prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com
a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista nesta lei.

Art. 71 — Para efeito desta lei conceitua os cargos como unidades completas de
atribui¢cdes e competéncias previstas nesta lei, independente dos cargos de provimento
efetivo, ja as fungbes sdo acrescidas de responsabilidades de natureza gerencial
atribuidas a servidores ocupantes de cargos efetivos, tendo como referéncia a correlagédo
de atribuicdes.

CAPITULO |
DOS CARGOS DE PROVIMENTOS TEMPORARIOS

Secéo |
Dos Cargos de Provimentos em Comissao

Art. 72 - Os Cargos de Provimento em Comissdo instituidos por esta lei, de livre
nomeacgdo e exoneragdo, serdo estabelecidos por 6rgdos, simbolos, quantitativos,
valores de remuneragdo, vencimentos, distribuicdes e lotagdes, nos termos dos Anexos
I, Il e IV, parte integrante desta Lei.

§ 1° - Os cargos em comisséo, a serem preenchidos por servidores de carreira nos casos,
condicdes e percentuais estabelecidos por esta lei, destinam-se apenas as atribui¢cdes de
direcdo, chefia e assessoramento.

§ 2° — Para exercer Cargos em Comissédo o servidor efetivo tera que ter no minimo 36
(trinta e seis) meses, como tempo de efetivo exercicio no cargo.

CAPITULO 11
DA JORNADA DE TRABALHO E DO VENCIMENTO E DA
REMUNERACAO

Art. 73 - A Jornada de Trabalho dos Servidores da Camara de Vereadores sera em
regime de tempo integral com carga horaria de 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta)
horas semanais.

Art. 74 — Os vencimentos e a remuneragéo dos cargos de provimento em Comisséo sdo
estabelecidos e identificados por simbolos em ordem numérica, nos termos constantes
do Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 75 - A revisdo geral das remunerag6es dos servidores publicos da Camara de
Vereadores sera feita anualmente, sem distingdo de indices entre os Servidores e sempre
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na mesma data.

Secéo |
Da Gratificacao

Art. 76 — Fica instituida a Gratificacdo Especial de Trabalho — GET a qual sera
concedida aos servidores do quadro permanente e temporario da Camara de Vereadores,

desde que seja atendendo aos seguintes critérios:

I - Compensacéo por trabalho extraordinario, ndo eventual, prestado antes ou depois do
horéario normal;

Il - Remuneracdo pelo exercicio de atribui¢cdes que exijam habilitacdo especifica ou
criteriosos estudos e/ou trabalhos técnicos;

111 - Pelo desempenho de atividades especiais.

Art. 77 — A Gratificacdo Especial de Trabalho — GET serd concedida aos servidores
quando ocorrer uma das condicdes previstas nos incisos I, Il e I1l do artigo anterior, no
percentual de 10% (dez por cento) a 50% (cinquenta por cento) sobre o vencimento

bésico dos servidores ocupantes de cargos permanentes e em comissao.

Art. 78 — O servidor ndo tera direito a Gratificacdo Especial de Trabalho — GET de que
trata esta lei, quando ausente ou afastado do exercicio do cargo.

Art. 79 - Podera o servidor ausentar-se do servico, sem qualquer prejuizo:
I - Por 1 (um) dia, para doagdo de sangue;

Il - Por 2 (dois) dias, para alistamento eleitoral;

111 - Por 8 (oito) dias consecutivos, por motivo de:

a) Casamento;

b) Falecimento de cénjuge, companheiro, pais, padrasto ou madrasta, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irméos, desde que comprovados com atestado de ébito.

Art. 80 - Além das auséncias ao servigo previstas no artigo anterior, sdo considerados
como de efetivo exercicio os afastamentos em virtude de:
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| - Férias;

11 - Participacdo em programa de treinamento regularmente instituido;
11 - Participacdo em jari e em outros servigos obrigatdrios por lei;

IV - Abono de falta, a critério do Chefe do Poder Legislativo, no maximo de 3 (trés)
dias por més, desde que nao seja ultrapassado o limite de 12 (doze) por ano;

V - Licencga:

a) A gestante, a adotante e licenga-paternidade;

b) Para tratamento da prépria saude;

c) Por motivo de acidente em servigo ou por doenca profissional;

d) Prémio por assiduidade;

e) Para o servidor-atleta.

Art. 81 — A Gratificacdo Especial de Trabalho — GET incidira sobre o vencimento
basico do cargo ocupado pelo servidor beneficiario e ndo servira de base para calculo
de quaisquer outras vantagens, salvo as relativas a férias e gratificacdo natalina.

Art. 82 - Nas ocorréncias de faltas ou penalidades que impliquem em desconto na
remuneragdo do servidor, 0 mesmo alcangard igualmente a parcela correspondente a

Gratificacéo.

Art. 83 - A Gratificagdo Especial de Trabalho — GET deixara de ser pago tdo logo
desaparecam as circunsténcias que motivaram a sua concessao.

Art. 84 - A competéncia para a concessdo da Gratificagdo Especial de Trabalho - GET
é privativa do Presidente da Camara de Vereadores.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 85 — A remuneragdo e o subsidio dos Servidores e empregados ocupantes de
Cargos de Provimentos em Comissao serao fixados e alterados por lei especifica, sendo
assegurada a revisao anual e geral, sempre na mesma data.

Art. 86 - Obedecendo a legislagao especifica, os portadores de deficiéncia ndo estardo
impedidos a posse e ao exercicio de cargo ou fungao do quadro de pessoal da Estrutura
Administrativa da Camara de Vereadores, salvo quando por Junta Médica forem
considerados inaptos para o desempenho do Cargo e/ou da funcéo.

Art. 87 - S&o partes integrantes da presente lei 0s seguintes Anexos:

a) Anexo |: Tabela dos Simbolos e Vencimentos dos Cargos de Provimento em
Comisséo;

b) Anexo I1: Quadro dos Cargos de Provimento em Comissao;

c) Anexo Ill: Quadro dos Cargos de Provimento Efetivo (Nome, Quantitativo e
Vencimento);

d) Anexo IV: Quadro de Lotacdo dos Cargos nos Orgdos de Natureza Politica-
Legislativa e Politico-Administrativa;

e) Anexo V: Quadro dos Cargos em Extingdo e Novos;

f) Anexo VI: Quadro das Atribuicbes e Requisitos de Investidura dos Cargos de
Provimento em Comissao.

Art. 88 - Os servidores publicos do quadro funcional da Estrutura Administrativa da
Camara de Vereadores sdo agentes publicos responsaveis pelo cumprimento das suas
finalidades e tém como dever primordial, a observancia aos principios da
Administragdo Publica estabelecidos na Constituicdo Federal e na Lei Organica
Municipal.

Art. 89 - O agente ou servidor publico que, por agdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacdo do Sistema de Controle Interno e da
Controladoria, no desempenho de suas fun¢des institucionais, ficara sujeito a pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal, nos termos da lei.

Art. 90 — Ficam mantidas todas as vantagens pecuniarias e beneficios, além das
vantagens previstas nesta Lei, para os servidores ocupantes de cargos e funcdes publicas,
previstas no Estatuto dos Servidores Publico e na Lei que trata do Plano de Carreira da
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

Camara de Vereadores de Pé de Serra, Bahia.

CAPITULO 1I
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 91 — Os Servidores atingidos pela regra de transicdo serdo relotados ou
remanejados, mediante Ato do Chefe do Poder Legislativo Municipal e posterior
averbagao das mutacdes na ficha funcional do servidor.

Art. 92 — As despesas decorrentes com a implantagdo desta Lei correrdo por conta de
verbas proprias consignadas no Orgamento vigente da Camara de Vereadores, ficando
o Chefe do Poder Legislativo autorizado a abrir, se necessario, créditos adicionais para
assegurar a implantagdo de que trata esta Lei, respeitando o estabelecido na Lei
Complementar n° 101/2000.

Art. 92 — Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.
Art. 93 — Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario, especialmente, as Leis

Municipais de n.°s.  374/2007 e 362/2006.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 19 de
maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA @
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E AQMINISTRATIVA DA CAMARA DE
VEREADORES DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA
Estado da Bahia

ANEXOI

TABELA DOS SIMBOLOS E VENCIMENTOS DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLO VALORES

CC-1 3.600,00
CC-2 3.100,00
CC-3 2.900,00
CC-4 2.200,00
CC-5 1.700,00
CC-6 1.550,00
CC-7 1.350,00

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 19 de
maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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\

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ANEXOII

QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
(QUANTITATIVOS - SIMBOLOS)

CARGO/FUNCAO QUAN SIMBOL

T O
Assessor Juridico 01 CC-1
Diretor Administrativo e Financeiro 01 CC-2
Diretor Legislativo e Parlamentar 01 CC-2
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-3
Assessor de Comunicagédo Social 01 CcC-4
Coordenador de Auditoria e Controle Interno 01 CC-4
Coordenador de Compras, Licitagfes e Contratos 01 CC-4
Coordenador de Recursos Humanos 01 CC-4
Assessor Especial 01 CC-5
Assessor de Cerimonial 01 CC-6
Assessor de Midias Sociais 01 CC-6
Assessor Parlamentar 04 CC-7
TOTAL 15

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE
SERRA/BA, em 19 de maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ANEXOIII

QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
(NOMENCLATURA - QUANTITATIVOS - VENCIMENTO)

CARGO/FUNCAO QUANT VENCIMENTO

Servente 02 R$ 1.302,00
Agente de Seguranga Legislativa 03 R$ 1.950,00
Agente Administrativo 05 R$ 2.604,00
Digitador 01 R$ 2.604,00
Redator 01 R$ 2.604,00
Motorista 01 R$ 1.950,00
Escriturario 06 R$ 2.604,00
TOTAL 19

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 19 de
maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ANEXOIV

QUADRO DE LOTACAO DOS CARGOS NOS ORGAOS DE NATUREZA
POLITICA-LEGISLATIVA E POLITICA-ADMINISTRATIVA

MESA DIRETORA DA CAMARA DE VEREADORES

GABINETE DA PRESIDENCIA

CARGOS SiMBOLOS QUANTITATIV

OS

Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-3 01
Assessor de Comunicacao Social CC-4 01
Assessor Especial CC-5 01
Assessor de Cerimonial CC-6 01
Assessor de Midias Sociais CC-6 01
Assessor Parlamentar CC-7 04
TOTAL 09

ASSESSORIA JURIDICA

QUANTITATIV

CARGOS SIMBOLOS oS
Assessor Juridico CC-1 01
TOTAL 01

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 19 de
maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

CARGOS simBoLos QUANTITATIV

OS

Diretor Administrativo e Financeiro CC-2 01
Coordenador de Compras, Licitagbes e

Contratos CC-14 01

Coordenador de Recursos Humanos CC-4 01

TOTAL 03

DIRETORIA LEGISLATIVA E PARLAMENTAR

CARGOS SIMBOLOS QUANTITATIV

(O}
Diretor Legislativo e Parlamentar CC-2 01
TOTAL 01

COORDENADORIA DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO

QUANTITATIVO

CARGOS SIMBOLOS S
Coordenador de Auditoria e Controle Interno CC-4 01
TOTAL 01

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 19 de
maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ANEXOV

QUADRO DOS CARGOS EM EXTINGCAO E NOVOS

CARGOS EM EXTINCAO CARGOS NOVOS
Diretor de Secretaria Diretor Legislativo e Parlamentar
Contador
Tesoureiro Diretor Administrativo e Financeiro

Chefe da Secdo de Servigcos Administrativos

Secretério do Gabinete da Presidéncia Chefe de Gabinete da Presidéncia
Oficial de Gabinete Assessor Especial

Auxiliar Administrativo Agente Administrativo

Porteiro Agente de Seguranca Legislativa
Vigilante Agente de Seguranca Legislativa

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BA, em 19 de
maio de 2023.

Edgar Carneiro Miranda
Prefeito Municipal
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GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ANEXOVI

QUADRO DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS DE INVESTIDURA DOS
CARGOS EM COMISSAO

ASSESSOR JURIDICO

ATRIBUICOES

Representar e dirigir a Assessoria Juridica; dirigir, coordenar e supervisionar as
atividades de Gabinete e os servigos administrativos das atividades juridicas; expedir
instrucOes sobre o exercicio das fungdes e dos cargos ligados ao setor; aprovar as
formulagdes que expressem o entendimento uniforme da Assessoria Juridica;
apresentar, anualmente, Assessorar a atividade parlamentar e legislativa, entre os dias
10 (dez) a 20 (vinte) de dezembro, ao Presidente da Casa, relatorio de atividades
desenvolvidas pela Assessoria Juridica, emitir Pareceres.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigag@es militares, quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigagées
eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ser graduado em Bacharel em Direito com
registro na OAB e ter experiéncia compativel com a &rea.
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GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

ATRIBUICOES

Planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades de diversas areas da Camara, de
apoio administrativo e da area financeira da Camara, fixando politicas de gestdo dos
recursos financeiros disponiveis, estruturagao, racionalizacéo, e adequacado dos servigos
de apoio administrativo tendo em vista os objetivos da organizacéo legislativa.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigacfes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigac¢des
eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter formacédo, preferencialmente, em nivel
superior e experiéncia compativel com a area.
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

ATRIBUICOES

Desenvolver a interlocucdo entre a Presidéncia e os Vereadores, e o0s demais
funcionarios do Gabinete; gerenciamento de correspondéncia; controle da agenda do
Gabinete; coordenar as atividades da Presidéncia dentro e fora do ambito da Camara;
interagir com as coordenacgdes; formular técnicas de gestdo e metas para o Gabinete da
presidéncia.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagfes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigac¢des
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

DIRETOR LEGISLATIVO E PARLAMENTAR

ATRIBUICOES

Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinac¢do, proporcionando o correto
desenvolvimento dos trabalhos do departamento de suporte legislativo; planejar,
organizar e supervisionar a execuc¢ao das atividades de apoio ao processo legislativo,
comissdes e sessOes plenarias; proceder ao exame, sob o aspecto técnico-legislativo, de
todas as proposi¢cdes em tramitacdo; coordenar o fluxo da tramitacdo regimental do
processo legislativo e os prazos regimentais; elaborar, sob a orientagdo da Mesa
Diretora ou do Presidente, a pauta da ordem do dia, o expediente e a agenda mensal de
atividades plenarias; elaborar os roteiros das sessdes plenarias no aspecto técnico-
legislativo; prestar assessoramento de natureza técnica-legislativa & Mesa Diretora, na
conducdo dos trabalhos legislativos, e, em especial, ao Presidente na direcdo das
reunides de Plendrio; supervisionar as atividades de elaboracdo das atas das sessdes
plenarias, solenes, itinerantes e comissdes; determinar as atividades de reproducéo e
publicagdo dos documentos sob sua responsabilidade; coordenar as comissdes
permanentes, temporarias, especiais e de inquérito; supervisionar a elaboracdo de
requerimentos, indicacdes e mogdes e das atas das reunides plenarias, das audiéncias
publicas e das comissdes; promover medidas visando a publicidade, atualizagéo,
catalogacgéo e consolidacéo da legislacdo municipal; coordenar as atividades de redagéo
final dos projetos de lei, resolucdes, decretos e demais proposicdes; receber, controlar
e numerar todas as proposic¢des, inclusive as encaminhadas pelo Poder Executivo
Municipal; coordenar o encaminhamento ao Poder Executivo Municipal e aos demais
6rgaos municipais, dos projetos de lei e demais proposi¢cdes aprovadas, verificando
prazos, protocolo e demais procedimentos; propor a realizagdo de atividades de
treinamento e aperfeicoamento.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagBes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigacdes
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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ASSESSOR DE COMUNICAGCAO SOCIAL

ATRIBUICOES

Responsabilizar-se pela publicidade, divulgacdo e patrocinio dos atos, programas,
campanhas de carater educativo, informativo e de orientacdo social; impedir a
publicidade que caracterize a promocgao pessoal de autoridades e servidores; coordenar
os servigos de imprensa, relagcdes publicas e publicidade das atividades da Camara
Municipal; incentivar a participacdo da sociedade das agBes da Camara Municipal;
produzir material de divulgacdo das atividades da Camara Municipal; coordenar a
producdo de todo o material grafico e audiovisual do Poder Legislativo; orientar e
informar a imprensa externa sobre os trabalhos oficiais; coordenar a atualizacdo da
pagina eletrdbnica da Camara Municipal; responsabilizar-se pelas gravacdes e
transcri¢des das atas das reunides legislativas; exercer outras atividades correlatas.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagBes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigacdes
eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter formacdo, preferencialmente, em nivel
superior e experiéncia compativel com a area.
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

COORDENADOR DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO

ATRIBUICOES

Analisar a legalidade dos atos administrativos da Mesa Diretora; acompanhar a
execucdo orcamentaria financeira; analisar e emitir parecer sobre as prestacdes de
contas de adiantamento; analisar a legalidade e instrugdo processual das despensas e
inexigibilidade das licitacdes; acompanhar a execugdo das metas e programas do Poder
Legislativo Municipal e auxiliar no Tribunal de Contas nas informacdes que,
porventura, venha a ser solicitada pelo controle externo; exercer atividades correlatas.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagBes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigacdes
eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter formacgéo, preferencialmente, em nivel
superior e experiéncia compativel com a éarea.
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

COORDENADOR DE COMPRAS, LICITAGCOES E CONTRATOS

ATRIBUICOES

Realizar licitagGes nas areas pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade,
compras, alienacdes e locagBes no dmbito do Poder Legislativo Municipal, bem como
0 gerenciamento, o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos ajustes, desde a
concepgao do edital da licitacdo até a entrega e o recebimento do objeto contratado,
patrocinar por meio dos sistemas informatizados desenvolvidos para proporcionar o
registro das informacdes e auxiliar nas atividades de gerenciamento, fiscalizagdo e
controle, como também acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagfes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigagdes
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

COORDENADOR DE RECURSOS HUMANOS

ATRIBUICOES

Planejar, organizar, coordenar, comandar, controlar e orientar os 6érgaos que a compdem,
controlar as atividades inerentes a gestdo de pessoas da Camara e zelar pelo cumprimento
das diretrizes e programas da politica de pessoal. Coordena Coordenacédo de Recursos
Humanos atuando com treinamento, recrutamento e selecdo, admissdo e demissédo de
servidores, folhas de pagamento, calculos rescisorios e de férias e desenvolve planos de
beneficios, vencimentos e remuneragdes.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagfes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigacdes
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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ASSESSOR ESPECIAL

ATRIBUICOES

Assistir direta e imediatamente ao Superior Hierarquico no desempenho de suas
atribuicdes e, especialmente, realizar estudos e contatos que por ele sejam determinados
em assuntos vinculados as suas competéncias; coordenar o planejamento das agfes
estratégicas e exercer a supervisdo e coordenacdo das atividades dos drgéos integrantes
da estrutura da Camara de Vereadores.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagfes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigac¢des
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ASSESSOR DE MIDIAS SOCIAIS

ATRIBUICOES

Coordenar a divulgacédo de conteudos das agdes do Poder Legislativo; Promover as
analises das midias sociais institucionais da Fundacgdo e do Poder Legislativo;
Coordenar a elaboragao de contetidos e campanhas para a veiculagdo nas midias
sociais institucionais do Poder Legislativo.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigacdes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigag6es
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ASSESSOR DE CERIMONIAL

ATRIBUICOES

Organizar as Visitas Protocolares, Sessdes Solenes realizadas na Camara; organizar
e manter atualizado o cadastro de autoridades constituidas; atender ao publico
interno e externo, fornecendo as relagdes de composigéo do Legislativo Municipal e
de suas unidades; atender ao publico interno, fornecendo informacgdes referentes a
outras instituicdes; manter atualizada listagem de aniversariantes dos integrantes do
Poder Legislativo Municipal; cuidar da representacédo oficial e social do Presidente
ou de seus representantes legais; elaborar, diariamente, a agenda de representacédo
oficial e social do Presidente; organizar a agenda de viagens e visitas oficiais do
Presidente, de seus representantes legais, quando solicitado, obedecida a
programacdo proposta; informar ao Presidente e seus representantes, quando
solicitado, sobre o programa das solenidades e recepcdes oficiais a que devam
comparecer; e orientar o planejamento, a organizagéo e a execugdo de eventos.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagBes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigag¢des
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria
Gabinete do Prefeito

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

ASSESSOR PARLAMENTAR

ATRIBUICOES

Auxiliar na execucdo de atividades administrativas do gabinete; efetuar o atendimento
de municipes e autoridades; redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem
feitos em plenério; informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢cées
em tramitac@o na Camara; desempenhar outras atividades de assessoramento internas e
externas da atividade parlamentar; Atender ao publico interno e externo em assuntos
ligados a sua &rea de atuagdo e competéncia e executar trabalhos de digitacéo; prestar
informac&o quando solicitado, sobre a movimentacéo e o arquivamento de processos.

REQUISITOS

Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos politicos; estar em dia
com as obrigagBes militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigacdes
eleitorais; ter idade minima de 18 anos.
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PORTARIA (N2 028/2023)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA @
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria " )

GABINETE DO PREFEITO

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

PORTARIA N° 028/2023

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
LICENGCA PREMIO A SERVIDOR
PUBLICO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BAHIA,
no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Constituicao Federal de 1988,
pelo art. 60 da Lei Organica Municipal e:

Considerando o disposto no art. 81, inciso IIl, e no art. 85
da Lei Municipal n° 186/1998, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Pé de Serra/BA;

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder Licenca Prémio, pelo periodo de 03 (trés) meses, a partir do
dia 03/05/2023 até 03/08/2023, ao servidor EDVALDO JESUS DOS SANTOS,
ocupante do cargo de gari, matricula 159, lotado na Secretaria Municipal de
Infraestrutura Urbana.

§1°. A Licenga Prémio prevista no caput deste artigo corresponde ao periodo
aquisitivo de 03/07/2003 a 03/07/2008.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo
seus efeitos ao dia 03 de maio de 2023.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIiPIO DE PE DE SERRA/BA, 19 de maio
de 2023.
Edgar Carneiro Miranda

Prefeito Municipal
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PORTARIA (N2 029/2023)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PE DE SERRA @
GOVERNO: Construindo uma nova Histéria " )

GABINETE DO PREFEITO

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

PORTARIA N° 029/2023

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
LICENCA PREMIO A SERVIDOR
PUBLICO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PE DE SERRA/BAHIA,
no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Constituicao Federal de 1988,
pelo art. 60 da Lei Organica Municipal e:

Considerando o disposto no art. 81, inciso I, e no art. 85
da Lei Municipal n° 186/1998, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Pé de Serra/BA;

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder Licenca Prémio, pelo periodo de 03 (trés) meses, a partir do
dia 06/04/2023 até 06/07/2023, ao servidor ANITA GARIBALDE RAMOS
CARNEIRO, ocupante do cargo de agente administrativo, matricula 3207,
lotada na Secretaria Municipal de Sadde.

§1°. A Licenga Prémio prevista no caput deste artigo corresponde ao periodo
aquisitivo de 15/06/2003 a 15/06/2008.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo
seus efeitos ao dia 06 de abril de 2023.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIiPIO DE PE DE SERRA/BA, 19 de maio
de 2023.
Edgar Carneiro Miranda

Prefeito Municipal
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